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PILISSZENTKERESZTI SZLOVAK ONKORMANYZAT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Pilisszentkereszt Kozség Szlovak Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairdl
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2011. évi CLXXIX. torvény 113. § a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
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I. Az 6nkormanyzat és jelképei

A nemzetiségi Onkorminyzat megnevezése: Pilisszentkereszti Szlovak Onkormanyzat
(tovabbiakban nemzetiségi Snkormanyzat)
A nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye: 2095 Pilisszentkereszt, F6 ut 14.
A német nemzetiségi Onkormanyzat tagjainak szama 4 f6. A tagok felsorolasat jelen
Szervezeti és miik6dési szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.
A nemzetiségi onkormanyzat jogi személy.
A nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiiletét az elnok képviseli, az elnok akadalyoztatisa
esetén az elnGkhelyettes.
A nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési teriilete: Pilisszentkereszt Kozség kozigazgatasi
teriilete.
A nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete allandd bizottsdgot nem hoz 1étre.
A nemzetiségi 6nkorményzat altal hasznalt bélyegz6 szdvege, formaja:
A bélyegzd kor alaki, kétnyelvii, kozépen Magyarorszag cimerével.

Felirata: Pilisszentkereszti Szlovak Onkorményzat

II._.Feladatok és hataskorok
Onként vallalt feladatok

A nemzetiségi Snkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha:
ellatdsa nem sérti mas telepiilések érdekeit,

nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat- és hataskorébe,

megvaldsitisa nem veszélyezteti a kdtelezben eldirt feladat- és hataskorok ellatasat,
ellatdsahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete hatérozatdban bizonyos hataskoreit az
elndkre ruhazhatja. Az atruhazott hatasksr tovabb nem ruhazhato.

A feladatok Snkéntes vallalasa el6tt minden esetben elokészitd eljarast kell lefolytatni.

Az elokészitd eljaras lefolytatasardl az elndk gondoskodik. A kozfeladat Snkéntes felvallalasat
tartalmaz6 javaslat akkor terjeszthetd a képviselo-testiilet elé, ha tartalmazza a
megval6sitashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

Az Onként vallalt feladatok ellatasa tekintetében az éves koltségvetési hatdrozatban — a fedezet
biztositasaval egyidejiileg — kell donteni.

III. A képvisel6-testiilet mitkddése
1. A képvisel-testiilet rendes és rendkiviili iilései

A keépviseld-testiilet évente legalabb 4 rendes iilését. A képviseld-testiilet a rendes iiléseken
kiviil alakuld és rendkiviili iilést, valamint kozmeghallgatast tart.

A képviseld-testiilet iiléseit az elndk, akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes hivja Sssze. Az
elndk és elndkhelyettes akadalyoztatasa esetén a korelnok hivia 6ssze az iilést.

A képviseld-testiileti iilések hivatalos helyszinének a telepiilési Snkorméanyzat biztositja:
Pilisszentkereszt, F6 Gt 14.. foldszinti tanacsteremét.




2. Az alakulé iilés szabalyai

1) A korelnok felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsdg Elndke szébeli tdjékoztatast ad a
nemzetiségi dnkormanyzati valasztas eredményérol.

2) A valasztasi eredmények ismertetése utan a nemzetiségi képviseldi eskiitételek kovetkezik.

3) Az eskii szovegét a Helyi Valasztasi Bizottsag Elnoke olvassa eld.

4) Az alakulé iilés kotelezd napirendi pontjai az alabbiak:

- elndk megvalasztasa,

- elndkhelyettes megvalasztasa,

- szervezeti és miikdési szabalyzat megalkotasa/modositasa,

- tiszteletdijakrol sz616 hatarozat meghozatala,

- az elndk programjanak ismertetése.

3. Kozmeghallgatas

1) A kozmeghallgatasok hivatalos helyszinének a telepiilési Onkormanyzat biztositja:
Pilisszentkereszt, Fo Ot 14. foldszinti tanacsteremét.

2) A kozmeghallgatas iddpontjardl a képvisel6-testiilet kiilon hatirozatdban rendelkezik. A
kozmeghallgatis iddpontja elétt az elndk meghivot tesz kozzé a kézmeghallgatas id6pontja
eldtt legalabb 7 nappal a kovetkezo helyeken:

- ahelyi 6nkormanyzat hfrdeté’)tébléin,

- aKozségi honlapon,

- ¢és lehetOség szerint a helyi ijsagban,

- ahelyi szlovak nemzetiségi civil szervezetek szobeli értesitésével.

3) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre a képviselo-testiilet vagy azonnal, vagy 15 napon
beliil irasban valaszol. A vélaszadast az elnok koordinalja.

4) A kozmeghallgatas kitelezd napirendje a beszamol6 Pilisszentkereszti Szlovak Onkorményzat
munkajarol.

4. A képvisel6-testiilet munkaterve

1) A munkatervet az elndk a targyév elsd negyedévében terjeszti a képviselS-testiilet elé. A
munkaterv  marciustdl marciusig tartalmazza a képviselo-testiilet altal  legalabb
megtargyalando elterjesztéseket.

2) A munkaterv-tervezet Osszeallitdsakor javaslattevok lehetnek:

- az elndkhelyettes,

- anemzetiségi 6Snkormanyzati képviseldk,

- telepiilési Snkormanyzat polgarmestere,

- jegyzd, vagy az altala megbizott.

3) A munkatervet az elndk allitja 5ssze a beérkezett javaslatok alapjan.

4) A munkaterv tartalmi elemei a kovetkezok:

- aziilések tervezett id6pontja, napirendje,

- akozmeghallgatas tervezett idépontja.

5. Az iilésre sz616 meghivé

1) A képviselo-testiilet iilésére sz616 meghivo tartalmazza:

- aziilés helyét, idejét,

- atervezett frasbeli elGterjesztés targyat.

2) A rendes iilés meghivojat az iilés el6tt 5 nappal kell kézbesiteni a képviseldk részére. A
rendkiviili ilés meghivdjat 1 nappal kell korabban kézbesiteni a képviselk részére.

3) Siirgds, halasztast nem tiird esetben el lehet tekinteni az irdsbeli meghivétol, ez esetben
telefonon vagy személyes meghivassal is 0ssze lehet hivni a testiileti iilést. A rendkiviil iilés
Osszehivasara vonatkozé képviseldi inditvanyt irasban vagy elektronikus formdaban az
elnoknél terjeszthetd eld.

4) Az iilés id6pontjarol a meghivé kikiildésével egyidejiileg az elnok tajékoztatast tesz kozz€ a
helyi 6nkorméanyzat hirdetStablajan torténd kifliggesztéssel és a Kozségi honlapon torténd
kozzététellel.

5) A testiileti iilésen alland6 meghivottként tandcskozasi joggal vesz részt a jegyz0 vagy
megbizottja és a telepiilési onkorméanyzat polgarmestere.
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IV. fejezet
A képviselG-testiilet iilése

1. Az iilés vezetése

A képviselo-testiilet akkor hatirozatképes, ha az {ilésen a megvalasztott szlovak
onkormanyzati képviseloknek tébb mint a fele jelen van, tehat legalabb 3 &nkormanyzati
képviseld jelenléte esetén.

Az elnok a testiileti iilés vezetése soran:

megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet tilésének Ssszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak

szerint torténik,

megallapitja az iilés hatdrozatképességét, a hatdrozatképességet az iilés teljes ideje alatt
figyelemmel kiséri,

eldterjeszti az iilés napirendi pontjait,

javaslatot tesz a napirendi pontoknak a meghivotdl eltérd sorrendiségének megvaltoztatasara,
rendkiviili napirendek felvételére,

az lilés végén tajékoztatast ad a testiileti hatarozatok végrehajtasérol,

A képviselo-testiilet a napirend elfogadasarol vita nélkiil hataroz.

A testiileti lilésre az elSterjesztés irasban vagy szoban keriilhet benyujtasra. Az irdsba foglalt
elbterjesztéseket siirgds gsetben az iilésen is ki lehet osztani.

Az irasbeli el6terjesztésnek lehetbleg tartalmaznia kell:

a targyat és a tényallast,

a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,

az alternativak indokait,

a hatarozati javaslatot

sziikség szerint a felelds és a hataridé megjelolését.

A képviseld-testiilet napirendjéhez eloterjesztést tehetnek:

elnok,

alelnok,

Jegyz6,

nemzetiségi onkormanyzati képviseld,

telepiilési nkormanyzat polgarmestere.

2. Sitrgdsségi inditvany

Siurgdsségi  inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely olyan napirend
megtargyalasara iranyul, amely az iilés meghivojaban nem szerepel. A képviselS-testiilet — az
elndk javaslatira — a napirendek elfogadasaval egyidejiileg egyszerii tsbbséggel, soron kiviil
dont az 4] eldterjesztés napirendre vétele tirgyaban. A siirgdsségi inditvanyt az elndknél kell
jelezni.

3. A tanidcskozas rendje, szavazas

Az eln8k a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-killon vitat nyit,
melynek sordn a szot az elndk adja meg. A felszolaldsokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet
sor. Az elnSk soron kiviili felszolalast is engedélyezhet.

Az elbterjesztdé a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a moédositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Az
elndk a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovébbi felsz6lalé nem jelentkezik. A vita soran
a jegyzonek vagy megbizottjanak a torvényesség érdekében minden esetben szét kell adni.
Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6addja a szavazas megkezdéséig Jjavasolhatja a téma
napirendr6l t5rténé levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli
tobbséggel hatéroz, kivéve ha az elSterjesztd kéri az eldterjesztés napirendrdl torténd levételét.
Az elndk az elbterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatrozati Jjavaslatokat azok
modositasaival egyiitt egyenként bocsatja szavazasra.




4. Nyilt és zart iilés, a szavazas modja

1) A testiilet iilései a zart napirendek kivételével nyilvanosak.

2) A képviseld-testillet zart iilést tart Osszeférhetetlenségi, Kkitiintetési ligy targyaldsakor,
vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi biintetés kiszabasa sordn. A testiilet zart iilést tarthat az
érintett kezdeményezése alapjan valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas, megbizas
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.
A testiilet zart iilést rendelhet €l, ha a nyilvanos targyalds iizleti érdeket sértene.

3) A képviselo-testiilet titkos szavazas keretében dont az elndk és elndkhelyettes
megvalasztasarol.

4) A képviselo-testiilet titkos szavazast rendelhet el azokban a kérdésekben, amelyek kapcsan
jogszabalyszer(i a zart iilés megtartasa. A titkos szavazast egyszerii tobbséggel lehet
elrendelni.

5) A titkos szavazas lebonyolitaséara a képviselo-testiilet 3 tagii szavazatszamlalo bizottsagot
valaszt a tagjai koziil.

6) A titkos szavazas szavazolap és urna igénybevételével torténik.

7) A szavazatszamlalo bizottsag §sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét, majd a szavazas eredmény<€rdl a
bizottsag elndke tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

8) A titkos szavazasrol kiilon jegyzO6konyv késziil, amely tartalmazza:

- aszavazas helyét, idejét, +

- aszavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét €s tisztségét,

- aszavazas soran felmeriilt egyéb lényeges koriilményeket,

— aszavazas eredményét,

- ajegyzOkonyvet a bizottsag tagjai és a jegyzokonyvvezetd irja ala.

9) A zart iilésen hozott hatarozatot a nyilvanos iilésen ismertetni kell.

10) Név szerinti szavazast rendelhet el az iilésvezetd a képviseld-testiilet barmely tagja kérelmére.
A kérdésben a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

11) A név szerinti szavazas Ggy torténik, hogy az elnok abécé sorrendben felolvassa az iilésen
jelen 1év6 képviseldk nevét, akik a neviik felolvasasakor ,,igen”-nel, ,,nem”-mel vagy
,tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak.

12) A névszerinti szavazast mindig kotelezo a jegyzOkonyvben rogziteni. A szavazasi névsort a
jegyzOkdnyvhoz kell csatolni.

5. A képvisel6-testiilet hatarozatai

1) A képviselo-testiilet dontéseit hatarozati formaban hozza meg.

2) A hatérozatok egyszer(i vagy minoésitett tobbségli szavazati aranyt igényelnek.

3) Egyszerli tobbségli szavazati ardny esetén a jelenlévd képviseld tobbségének tamogatod
szavazata sziikséges.

4) Mindsitett tobbségli szavazati arany esetén valamennyi képviselé tobbségének tamogato
szavazata sziikkséges. A mindsitett szavazati arany tehat legalabb 3 onkormanyzati képviseld
tamogato szavazatat jelenti.

5) Mindsitett tobbségii szavazati arany sziikséges:

- akotelezettségvallalast jelentd dontésekhez,

- aszervezeti és miikddési szabalyzat elfogadasahoz és modositasahoz,

- az egyiittm{ikddési megallapodas elfogadasahoz és modositasahoz,

- az elndk és elndkhelyettes megvalasztasdhoz,

- intézmény alapitasahoz,

- koltségvetési és zarszamadasi hatarozatok elfogadasahoz.

- anemzetiségi 6nkormanyzat elnevezésérol, jelképeirdl, az altala képviselt nemzetiség
innepeirol,

- vagyonleltararol, térzsvagyona korérdl €s a tulajdonat képezd, vagy az allam, helyi
dnkormanyzat, vagy mas nemzetiségi dnkormanyzat altal hasznalataba adott vagyon
(vagyon elemek) hasznalatanak szabalyairol,

- gazdalkod6 és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy az
ezekben valo részvéteirdl,

- Onkormanyzati tarsulas létrehozasardl vagy tarsulashoz vald csatlakozasrol,

- feladat- és hataskor atvételérdl,
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A képviseld-testiileti hatarozatokrdl a polgarmesteri hivatal szervezEsi csoportja a naptari év
elejétol kezd6dden sorszam szerinti nyilvantartast vezet.

A képvisel6-testiilet hatdrozatai a jegyzokonyv részeként megtalalhatoak a polgarmesteri
hivatalban leadott alairt jegyz6konyvei részében.

A képvisel6-testiilet jogszabaly szerinti kozzétételi kotelezettségeinek is a Kozségi honlapon
(www.pilisszentkereszt.hu) t6rténé megjelentetéssel tesz eleget.

6. A tanacskozas rendjének fenntartasa

A tanacskozas rendjének fenntartasardl az iilésvezeté gondoskodik. Ennek soran:
- Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy a tanacskozashoz
nem ill8, sértd kifejezéseket hasznal.
- Ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzasz616tdl a szot.
— Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képviseld-testiilet tagjahoz, illetve a képviseld-
testiilet {iléséhez méltatlan magatartast tanasit.
A képviseld-testiilet tagja még rendbontas esetén sem utasithaté ki az iilésrol.
A nyilvanos iilésen megjelent valasztopolgirok a szdmukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén az elndk rendre utasithatja a rendzavardt,
ismétlédd rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.
Az elndknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

7. Jegyz6konyv

A képviseld-testiilet ilésérdl a szervezési csoport ligyintézdje az iilésen rogzitett hanganyag
alapjan készit jegyzOkonyvet.

A jegyzOkonyvet az elndk és a képviselo-testiilet altal hatdrozattal kijeldlt jegyzOkonyv-
hitelesit6 irja ala.

A jegyzOkonyvet a szervezési csoport segitségének igénybevételével, a 15 napos hataridén
beliil az elndk kiildi meg a Pest Megyei Kormanyhivatalnak.

A nemzetiségi 6nkorméanyzat nyilt iiléseirdl sz0l6 jegyzOkonyvei a Polgarmesteri Hivatal
szervezési csoportjan, illetve a Kozségi honlap szlovak nemzetiségi dnkormanyzatrol sz616
rovatdban megtekinthet6ek.

V. fejezet
Elnok és elnikhelyettes

A képviselo-testiilet titkos szavazassal elnokot valaszt. Az elndk tanacskozasi joggal részt vesz
a telepiilési onkormanyzat képviselo-testiiletének iilésén.
Az elndk testiilet mitkodésével Osszefiiggd feladatai:
Osszehivja és vezeti a képviselo-testiilet iiléseit,
képviseli a nemzetiségi Snkormanyzatot, nyilatkozhat a testiilet nevében,
megkiildi a korméanyhivatalnak a nemzetiségi Snkormdnyzati iilésrol késziilt jegyzokonyvet,
kapcsolatot tart fenn a telepiilési dnkormanyzat polgarmesterével, jegyzojével, a telepiilési
onkormanyzati bizottsagok elndkeivel,
szervezi a nemzetiségi dnkorméanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi €s
személyi feltételekrol,
gondoskodik a telepiilési Snkormanyzattal valo jo egyiittmiikodésrél, a polgarmesteri hivatal
kozremiikodésének igénylésérol, az allamigazgatasi szervekkel és a civil szervezetekkel valo
kapcsolattartasrol,
dont a ra atruhazott hataskdrbe tartozo6 kérdésekben.

A képviseld-testillet a sajat tagjai koziil titkos szavazassal a testillet megbizatasanak
idétartamara - az elndke helyettesitésére, munkajanak segitésére elnokhelyettest valaszt. Az
elnokhelyettes az elndk iranyitasaval latja el feladatait. Az elndk akadalyoztatisa esetén a
feladatait az elnSkhelyettes latja el.

VL. fejezet
A nemzetiségi 6nkormanyzat kapcsolatai




A nemzetiségi 6nkormanyzat feladatai megvalositasa érdekében egyiittmiikodik és hivatalos

kapcsolatot tart fent:

- Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletével,

- az altala fenntartott onkormanyzati intézményekkel,

- Pest Megyei Kormanyhivatallal,

- Magyarorszagon a szlovdk nemzetiség mds telepiilési, megyei és orszagos
Onkorményzataival,

- Magyarorszagi Szlovakok Orszagos Onkormanyzataval,

- helyi szlovdk nemzetiségi hagyomanyépolas teriiletén szerepet jatszo tarsadalmi
szervezetekkel,

- az anyaorszagban miikodd, szlovak nemzetiség célkitiizéseivel azonos celkitlizéseket
vall6 szervezetekkel, egyéb szlovak nyelvteriileten mik6dé civil és tarsadalmi
szervezetekkel.

VIL. fejezet
Szlovak Nemzetiségi (")nkorményzat mikddése,
a személyi-targyi feltételek biztositasa

1) Pilisszentkereszt Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a rendelkezésére allo anyagi
eszkozok aranyaban biztositja — az éves 6nkormanyzati koltségvetési rendelet keretein beliil -
a Pilisszentkereszti Szlovak Onkormanyzat részére a miikodéséhez sziikséges feltételeket, az
alabbiak szerint:

- Az Onkormanyzat ingyenesen biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat iiléseinek
lebonyolitasahoz sziikséges helyiséget a F6 Ut 14. szdm alatti épiilet, f6ldszinti
tandcstermében,  illetve kdzmeghallgatdsaihoz, férumaihoz. Az Onkormanyzat tovabba
lehetové teszi a Nemzetlsegl Onkormanyzat részére az onkormanyzati intézményekben a
rendezvényeinek ingyenes megszervezését. A teremhasznélatot minden honapban elére kell
egyeztetnie az elndknek az intézmény vezetdjével, vagy a jegyzdvel.

- A képviselO-testiilet a polgarmesteri hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat kérésének megfelelden a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositési feladatok
ellatasat és az ezzel jaré koltségek viselését, a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez
sziikséges targyi és személyi feltételeket.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilésein, kdzmeghallgatasan a jegyz6
¢s a Polgarmesteri Hivatal témafeleldsei részt vesznek.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyzd a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi
osztalyan keresztiil biztositja.

- A Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el6készitését (meghivok, elSterjesztések
kikiildése, jegyz6konyvek elokészitése, sokszorositas, jegyzOkonyv kozzététele stb.) a jegyzod
a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan keresztiil biztositja.

2) Ahhoz, hogy az Onkorményzat és a jegyzd, illetve a Polgarmesteri Hivatal fenti, és
jelen egyiittmiikddés szerinti valamennyi kotelezettségeit teljesiteni tudja a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének szoros egyiittmiikddése, irAnymutatisa sziikséges,
ellenkez6 esetben a hivatal a fenti feladatokat végrehajtani nem tudja.

VIIIL.
Zaro rendelkezések

Ez a Szervezeti és mikddési szabalyzat az elfogaddsa napjan 1ép hatéalyba.

Pilisszentkereszt, 2014. marcius 26.
Demjén Tamasné
elnék

Jelen Szervezeti és miikodési szabalyzatot Pilisszentkereszti Szlovak Onkorményzatinak Képvisels-
testiilete a ..../2013. (III. 26.) sz. hatarozataval fogadott el.
Demjén Tamasné
elnék



SzMSZ 1. szam fiiggeléke

Pilisszentkereszti Szlovak Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének tagjai:

| elndk (67/2010. (X. 14.) sz. hatarozat alapjan)

20 elndkhelyettes (68/2012. (X. 14.) .sz. hatarozat alapjan)
3 e képviselo

4 képviselo

SZMSZ 2. szamu fiiggeléke
A belso ellenérzésrol

Az &llamhéztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban Aht.), a végrehajtasara kiadott
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Avr.), tovabba a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsé ,ellenbrzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ber.) alapjan a Pilisszentkereszti Szlovdk Onkormanyzat belsé ellendrzési feladatait — a
jegyzd altal szervezetten - kiils6 er6forras bevonasaval latja el.

A bels6 ellen6rzési tevékenység fliggetlen, belsd ellenori nyilvantartisba vett - s ezt évente igazolo -
személy foglalkoztatasat biztosito kiilsé eroforras (szervezet) bevondasaval keriil ellatasa.

A feladatellatas részletes szabalyait a Belsd Ellenorzési Kézikonyv €s Pilisszentkereszti Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak a belsé ellenérzési feladatok ellatasa, a belsd
kontrollrendszer miikddtetése c. része tartalmazza.

A Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. Torvény (a tovabbiakban:
Motv. ) alapjan a jegyzé koteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert miikddtetni,
mely biztositja a helyi onkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok szabalyszerli, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. alapjan a belsé kontrollrendszer — beleértve a belsé cllendrzést — létrehozasaért,
miikodtetéséért és fejlesztésért a koltségvetési szerv vezetdje felelés az allamhaztartisért felel6s
miniszter altal k6zzétett modszertani utmutatok figyelembevételével.

A fentick és az Aht. alapjan a belsé ellendrzés kialakitisarol, megfelelé miikodtetésérdl és
filggetlenségének biztositasardl a jegyzd, mint a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A belsé ellenérzés bizonyossagot adé és tanacsadoé tevékenység keretében a jogszabalyoknak és a
belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdilkodast, és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitasokat €s javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére, annak
érdekében, hogy az ellendrzott szerv miikodését fejlessze és eredményességét nivelje.

A belsd ellenérzés szakmai gyakorlatinak nemzetkdzi normai szerint a belsd ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, miikodését és informacios rendszerét
fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és mitkodési adatok megbizhatosiga és zartsaga, a miikddési
folyamatok hatékonysiga €s eredményessége, a vagyonvédelem, a torvények, a szabalyzatok,
iranyelvek, eljarasok és szerzGdések betartasa teriiletén.

A kozponti jogszabalyok, a kézponti jogharmonizacios és koordinacios feladatkérében a minisztérium
altal kiadott Médszertani Utmutatok standardizalt médon meghatarozzak, illetve segitik a tervezést, a
targyévre tervezett belso ellenérzési tevékenységet.

A belsé ellendrzés altalinos stratégiai célja, hogy rendszerszemléletii megkozelitéssel, a
kockézatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek mddszeres értékelésével, javitasaval
hozzajaruljon az 6nkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkitiizések eléréséhez.

Az ellenérzési feladatok végrehajtasanak elsédleges célja a Pilisszentkereszti Szlovak Onkorményzat
zavartalan, szabalyszeri miikodésének tamogatasa, illetve az eszkozokkel és forrasokkal vald
hatékony gazdalkodas elosegitése, vagyonvédelem.



A fenti célok elérése érdekében biztositott a bels ellendrzés fiiggetlensége.

A belsd ellendrzés tevékenységének megszervezése négy éves iddszakot magéba foglalé stratégiai terv
¢s éves ellendrzési terv alapjan torténik.
A belsé ellendrzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre.

Az éves belso ellendrzési terv elkészitésénél az ellenérzés fokuszaba keriilt a koltségvetési szervre
vonatkozo jelentdsebb valtozasok, mint példaul az atszervezés, el6zd években tortént intézményi
Osszevonas, megsziinés, atalakulas, stb.

A bels6 ellendrzés fokuszaban a palyazati timogatasok szabalyszerii felhasznalasanak ellendrzése, az
eurOpai uni6és forrds tamogatasaval megvalosuld fejlesztések vizsgalata, a palyazati rendszer
kialakitasa, miikodtetése all.

Az éves ellendrzési tervben szerepeltetve van a fokonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasokkal
kapcsolatos egyezdség, a kdzponti koltségvetési tamogatasok ellendrzése.

A belsd ellendrzés fontos feladata a potencialis hibak megelézése érdekében, hogy a megjelend 1j,
illetve jelentés mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez, egységes végrehajtisahoz
segitséget nyujtson, egyiittmiikddve az ellen6rzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A jogi szabélyozasban, valamint a Médszertani Utmutatéban foglaltak szerint a belsd ellendrzés
hangsillyanak folyamatosan &t kell helyezbdnie a 1ényegi feladatara, a kockazatokat kezelni hivatott
kontroll rendszer értékelésére. A belso ellendrzésnek bizonyossagot kell nyujtania a szerv vezetdjének
az altala kiépitett és miikodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleldségét illetden.

A képviselé-testiilet hatiskorébe tartozik az éves belsé ellendrzési terv jovahagyasa és az éves
ellendrzési jelentés elfogadasa.

Az egyes ellendrzések lefolytatdsanak eljarasi szabélyai a Ber. alapjan keriilnek ellatasra, melynek
szabalyait a Pilisszentkereszti Polgarmesteri Hivatal Belsd Ellendrzési Kézikényve tartalmazza.

A belsé ellendrzés kiilsé szakérté igénybe vételével torténik, ezért a belsé ellendrzési vezetoi
feladatok is altala keriilnek ellatasra.

A belsé ellendrzés fiiggetlenségét a Belso ellen6rzési kézikonyv tartalmazza.

A belsd ellendrzést végzo szerv képviseletében eljaro belsé ellendr feladatainak maradéktalan ellatisa
érdekében az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
— barmely helyiségébe beléphet,
— szamara akadélytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és informatikai
rendszerhez,
—  kérésére az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység barmely dolgozoja koteles széban vagy
irasban informaciot szolgéltatni.

A belsé ellendrzést végzd szerv képviseletében eljard belsd ellendr az ellendrzott szervnél, illetve
szervezeti egységnél
— allamtitkot, szolgalati titkot, iizleti titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentumokba is
betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot kérhet, illetve
— személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- és titokvédelmi elbirasok
betartasaval.

A belsdé ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszerellendrzéseket,
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai ellen6rzéseket kell végezni.

Felelés: Demjén Tamasné PSZO elnsk
Hataridé: 2014. 03.31.

Pilisszentkereszt, 2014.03.20.

Demjén Tamasné
PSZ0 elndk




