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PILISSZENTKERESZT NEMET ONKORMANYZAT
DEUTSCHE SELBSTVERWALTUNG HEILIGENKREUZ

2/2018 Jegyzokonyv

Késziilt 2018.1.26.-an, 15 drakor. 2098. Rakdczi u 12.-ben, Iroddban.

Elnék iidvozli a megjelenteket, megéllapitja, az elndkség harom tagja jelen van, a testiilet
hatarozatképes. Elnok ismerteti a napirendet:

NAPIREND:

1. Német sz616 gazdilkodas

2, Német gyerektiabor

3. Elhurcoltak megemlékezés kidllitas

4. Telepiilési 6nkormanyzattal egyiittmiikodési megillapodas
S. Egyebek

Elnok kéri a testiiletet, szoljon hozz4, szavazzon a napirendrdl. A testiilet harom igen, ellen és tart.
nélkiil hoz hatarozatot.
Testiilet fentiek szerint trgyalja a napirendet.

1. Napirend Pont, Német sz616 gazdalkodas: Elndk eléadja 20.-an 9:45-kor 19 f6s autébusszal
elmentiink M6r német telepiilésre, ahol részt vettiink a Szent Vince linnepségen, meghallgattunk
egy eléadast a falu német telepesekkel valé benépesitésérdl, illetve az érkezettek kultiraja, viselete,
szokésai, képviselt szakmai és szerszdmai, illetve a borkészités modozatairdl. Elnok a testiilettol
szavazast kér, testiilet harom igen, ellen és tart. nélkiil hoz hatarozatot.
4/2018.1.26./P.N.0O.Hatarozat: Testiilet jovahagyja, hogy az eln6k a Méri Vince nappal jar6
koltségeket rendezte.

2. Napirendi Pont, Német gyerektabor: Elnok eléadja: Az el6z8 évekhez hasonléan idén is
szerveziink gyerektabort egy magyarorszagi német telepiilésre, meglatjuk hogy palyazaton
nyeriink-e hozza timogatast, illetve feladat alapu timogatas cimén milyen Osszeget kap a Német
Nemzetiségi Onkorményzat. Elnok szavazast rendel el. A testiilet hdrom igen, ellen és tart. nélkiil
hoz hatarozatot.

5/2018.1.26./PN.O . Hatérozat: Testiilet megbizza az elnokdt szerezzen pénzt a tdborozashez, illetve
szervezze meg a tabort.

3. Napirendi Pont, Elhurcoltak megemlékezés kiallitas: Elnok eldadja, hogy mércius
kozepén, elére meg nem hatarozott idében az elhurcoltak viszontagsagainak megemlékezésére
kiallitast szerveziink a Pécsi Miizeum szervezésében. A kiallitast a muzeum alkalmazottai szallitjak
és rendezik be. Elnok szavazast rendel el. A testiilet harom igen, ellen és tart. nélkiil hoz
hatarozatot.
6/2018.1.26./P.N.O.Hatarozat: Testiilet megbizza az elnokét, az iddpont kijeldlésére,
megszervezésére, a kiallitas berendezéinek szallds és étkezés biztositasara.



4. Napirendi Pont, Telepiilési 6nkorményzattal egyiittmiikodési megéllapodas: Elnok eldadja
modositjuk a telepiilési Snkorményzattal az egyiittmiikdési megallapodast, mert az j rendeletek
értelmében valtoztak a szabélyok..16 helyett 32 éra, illetve az ellenérzési feladat atvétele melléklet
szerint. EIndk szavazast rendel el, a testiilet hArom igen, ellen és tart. nélkiil hoz hatirozatot.
7/2018.1.26./P.N.O.Hat4rozat: Testiilet megbizza az elndkét, hogy kosse meg az uj megallapodast.

5. Napirendi Pont, Egyebek: Elnok el6adja az el6z6ekben meghirdetett és a tavalyi évhez
hasonlé tevékenységek folytatasat kivanjuk. ElnGk szavazast rendel el, a testiilet harom igen, ellen
és tart. nélkiil hoz hatarozatot.

8/2018.1.26./P.N.O.Hatérozat: Testiilet megbizza az elnokot, hogy az eldzdekhez hasonléan
szervezze a testiilet €s a k6z6sség miikodését.

2018.1.26. M}M W

Rusznyak J4 a)nos A‘ Dr. Graff Zoltan Orbén Vilmos
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Pilisszentkereszt K6zség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) és Pilisszentkereszti
Német Onkormanyzat (tovabbiakban: Nemzetiségi dnkormanyzat) az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.) 27.§ (2) bekezdésben foglaltak és az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIIL. 31.) Korm. rend. (Avr)
alapjan, a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasa és a gazdalkodas
végrehajtasa érdekében az alulirott napon és helyen megkdtik az alabbi

MEGALLAPODAST.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

Az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési
torvénybdl adodé részletes informaciok megismerése utan, az Onkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetének eldkészitése soran a koltségvetési-gazdalkodasi ligyintézo és a jegyzo
folytatja az egyeztetést a nemzetiségi onkormanyzat elndkével, ennek keretében haladéktalanul
rendelkezésre bocsatja a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez
szlikséges adatokat.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tervezetét a koltségvetési-
gazdalkodasi iigyintéz0 késziti el. A nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatarozatat
targyév februar 15-ig a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési-gazdalkodasi
{igyintézén keresztiil juttatja el az Onkormanyzathoz.

A nemzetiségi Onkormanyzat az egyeztetések utan hataroz a koltségvetésérdl. A koltségvetési
hatarozatnak tartalmaznia kell az Aht. 23.§-aban ¢és 24.§-aban foglaltakat.

Az Onkorményzat a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

A jegyzé az Onkorméanyzat koltségvetési rendeletét - annak az Aht. 24. § (2) bekezdésében
rogzitett hataridében torténd elfogadasat kovetd 15 napon beliil a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke rendelkezésére bocsatja.

A Nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatat, valamint zarszamadasi hatarozatat
(utobblt lehetoleg a targyevet kovetd ev aprlhs 10-ig) gy fogad_]a el, és az ezekrol sz616

crcr

tudjon tenni.
2. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

Ha a nemzetiségi Onkormdnyzat az eredeti elOiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, modositja a
koltségvetésrol szolo hatarozatat.

A nemzetiségi dnkormanyzat eldirdnyzatai kizarolag a nemzetiségi onkormanyzat hatarozata
alapjan modosithato.

3. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

3.1. Informacioszolgaltatas a koltségvetésrol
11



Az Onkormanyzat az elfogadott koltségvetésérél 30 napon beliil, az dllamhaztartas informacios
¢s mérlegrendszerének megfelelden tijékoztatja a Kormdnyt. A nemzetiségi onkormanyzat
koltségvetési hatarozatat tigy fogadja el, és errdl informaciot az Onkorményzatnak ugy
szolgaltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos tdjékoztatasi kotelezettségének hataridében
eleget tudjon tenni.

3.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

Az Onkormanyzatnak és a nemzetiségi onkormanyzatnak a naptari év elsé felérdl junius 30-i
fordulonappal féléves koltségvetési beszamolot, a naptari évrél december 31-1 forduldnappal
éves koltségvetési beszamolot kell készitenie a kozpontilag eldirt nyomtatvanyon é&s
tartalommal. A féléves koltségvetési beszamolot legkésobb julius 31-ig, az éves koltségvetési
beszamolot legkésdbb a kovetkezd év februar 28-ig kell a koltségvetési-gazdalkodasi
iigyintézének megkiildeni.

A polgarmester az Onkorméanyzat gazdalkodasanak I. féléves helyzetérdl szeptember 15-ig
tajékoztatja a KépviselS-testiiletet. A tdjékoztatd tartalmazza az Onkormanyzat koltségvetési
eléiranyzatainak idéaranyos alakulasat, a tartalék felhasznéldsat, a hiany /tobblet/ 6sszegének
alakulasat, valamint az Onkorményzat koltségvetése teljesitésének alakuldsat.

A nemzetiségi onkormdanyzat elndke fentiekre kiterjedéen az Onkorményzatnak a beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez informaciot szolgaltat és beszamol a nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak idéardnyos
teljesitésérol.

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamolojat a Hivatal késziti el oly mdédon, hogy
a sajat koltségvetési beszamoldjaval egybeépithetd, illetve 6sszevonhato legyen.

Az Onkorményzat a nemzetiségi dnkormanyzat adatait is tartalmazo feliilvizsgalt éves és
feleves beszamoloit, a beszdmolo elkészitését kovetd nyolc munkanapon beliil kell benyujtania
a MAK-nak.

4. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje
4.1. A koltségvetés végrehajtasa

A nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el.

A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi dnkorményzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok:

- pénziigyi ellenjegyzésre jogosult: kdltségvetési-gazdalkodasi ligyintézo.

- érvényesitésre jogosult: pénziigyi ligyintézd

- kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra, szakmai teljesités igazolasara jogosult: a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, helyettese: az elndk-helyettes

- jogi ellenjegyzésre jogosult a jegyzo.

A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott szabalyai, kiilondsen az dsszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségek:
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A kotelezettségvallalas tartalma

A tervezett eldiranyzatok felhasznalasara iranyuld els6 intézkedés. Kotelezettségvallalas
keretében az arra jogosult személy munkét, szolgéltatast, arut rendel meg, illetve maés
kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egylitt arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvaldsult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eldiranyzatot. A
kotelezettségvallald a kotelezettségvallalas eldtt koteles meggy6zOdni, hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre all-e.

A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az altala képviselt szerv feladatainak:
- Célszerl és
- hatékony-ellatasara figyelemmel vallalhat.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia, melynek
elkészitéséért a jegyzo felelOs.

Az eldiranyzat-felhasznalasi terv tartalmazza: a helyi onkormanyzat évkozi gazdalkodasanak
alakulasat, az év varhatd bevételi és kiadasi eldiranyzat teljesiilését havi és halmozott adatokkal.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil:

- a kozalkalmazotti és koztisztviseldi jogviszonyt létrehozo, mddositd, megsziintetd
nyilatkozat

- megbizas, keret megallapodas

- megrendelés, megrendelés visszaigazolasa

- szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzddés

- bérleti szerzédés

- kozérdekii kotelezettségvallalas

- kikiildetés elrendelése

- afelsoroltakon kiviil minden olyan kételezvény, amelybdl fizetési, szolgaltatasi vagy
egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat

- szerzddés, megallapodas

- visszaigazolt rendelés

- beruhdzasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat

- palyazati Gton odaitélt tAmogatasrol sz0l6 dontés aldirt dokumentuma

- kozbeszerzési eljarast meginditd feladott hirdetmény megkiildott részvételi felhivas,
tovabba a palyazati kiirds, az azonos céli eldiranyzatok esetében a meghirdetett
tamogatasi konstrukcid dokumentumai (beszerzési €s kozbeszerzési szabalyzat
szerint).

Kotelezettséget vallalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzden, irdsban lehet.

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy
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C) a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, hatosagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az dsszeg megallapitasanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezo eldirason alapulod
fizetési kotelezettség.

Az eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendje:

A 100.000,- Ft-ot meg nem halad6 0sszegli és az egyéb eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast
nem igényld kotelezettségvallalas esetén a kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor,
azzal egyidejlileg megteheto.

Az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalasokrol a megrendeld
nyomtatvanyt nem kell kiallitani.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalas teljesitését a
kotelezettségvallalas datumanak, Osszegének a kotelezettségvallalas tényére torténd utalés
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A kotelezettségvallalas csak ellenjegyzés mellett jogszerli és csak ellenjegyzés utan torténhet.
Az éven beliili kotelezettségvallalas a targyévi jovahagyott kiadasi eldiranyzat terhére torténik.

A targyévre vallalt fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eldiranyzat mértékéig -
figyelembe véve a sajat bevételek teljesitési iitemét - vallalhaté €s a kifizetések is ezen
Osszeghatarig rendelhet6 el.

Az éven tali kotelezettség akkor vallalhato, ha a kotelezettségvallalds idépontjaban ismert
feltételek mellett a koltségvetési szerv az esedékesség idopontjaban fizetési kotelezettségének
eleget tud tenni és az rendeltetésszerti mitkodését nem veszélyezteti.

Az érvényesités tartalma

A szakmai teljesités igazolds alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell:

- az Osszegszerlséget,

- afedezet meglétét, valamint azt, hogy

- amegeldzd ligymenetben a jogszabalyi eldirasokat és a belsd szabalyzatokat megtartottak-
€.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell:

- az adott kiadas pénziigyi teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e,
figyelembe véve mas rendszeres, illetve "kotelezé" kiadasokat is,

- az el6irt alaki kovetelmények betartdsanak vizsgalatakor ellendrizni kell, hogy a
szamviteli elszdmolashoz a bizonylat adatai alakilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-
€.

Az érvényesitésnek - az ,,érvényesitve” megjeldlésen kivill - tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairdsat.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egyiittes ellatasaval lehet teljes.

A feladat ellatasanak igazolasaul készpénzforgalom esetén a pénztari bizonylatot az erre kijelolt
helyen aléirassal, bankszdmla forgalom esetén az utalvanyrendeletet kell kitolteni.
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A szakmai teljesités igazolds tartalma

Ha a kotelezettségvallalasban foglaltak teljesiiltek, illetve egyéb kotelezettségvallalast nem
igényld pénzforgalmi gazdasagi esemény tortént, akkor - a teljesités szakmai igazoldsa soran -
meg kell vizsgalni a kiadasok és bevételek a jogossagat, dsszegszerliségét és a szerzddés,
megrendelés megallapodas szerinti teljesitését.

A jogossag vizsgalata soran meg kell gy6zddni arrol, hogy:

- abevétel ténylegesen megilleti-e a koltségvetési szervet illetve az Onkormanyzatot,

- akiadas ténylegesen a miikodés, gazdalkodas soran meriilt-e fel.

A teljesitésrol, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6z0dni. Ha ez a teljesités
jellegébdl addddan nem lehetséges, mas megfelel6 modon kell megbizonyosodni a jogossagrol.

Az Osszegszeriség ellendrzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a kiadasok ér-

vényesitendo Osszegének:

- akotelezettségvallalast jelentd dokumentumon szerepld dsszeggel valo egyezdségét.

- a nem kotelezettségvallalashoz kapcsolodd kiadasoknal és bevételeknél a vonatkozo
alapdokumentumon szerepld, illetve jogszabaly alapjan meghatarozott 6sszeggel vald
egyezOseget.

Vizsgalni kell a szamlaval igazolt kiadasokat abbol a szempontbol, hogy:

- a teljesités a vonatkoz6 szerzddés, illetve megallapodads, illetve megrendelés szerint
tortént-e,

- a teljesitésre vonatkoz6é dokumentum (szamla, szamlat alatamaszto szallitdjegy, szalli-
tolevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valésagnak megfelel-e.

- ateljesitésre vonatkozd dokumentum adatai megegyeznek-e a valosagos teljesités adataival
- mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd).

- jogszabaly szerinti-e.

A szakmai teljesitésigazolas alapjan torténik az érvényesités.

A szakmai teljesités igazolas moddja: A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése eldtt okmanyok alapjdn — az Egészségbiztositasi Alapbol finanszirozott
természetbeni ellatasok esetében a kiilon jogszabaly szerint — ellendrizni, szakmailag igazolni
kell azok jogosultsagat, 0sszegszerliségét, a szerz0des, megrendelés, megallapodas teljesitését,
illetve végrehajthatosagat. Az errdl szolo feljegyzést a szakmai teljesités igazoldja aldirasaval
és a datummal latja el az Avr. 57.§ (3) bekezdése szerint.

Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- akiadasok teljesitésének, valamint
- abevételek beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelése.

Utalvanyozasra csak az érvényesités, ha sziikkséges a szakmai teljesités igazolasa és a jogi
ellenjegyzés utan keriilhet sor.

Az utalvanyozds a pénztari bizonylatra vagy az utalvanyrendeletre felvezetett irasbeli
rendelkezés.

Az utalvanyrendelet tartalmi kovetelményei:

- arendelkezd és a rendelkezést végrehajté megnevezése,
- az "utalvany" szo,

- akoltségvetési év,

- abefizetd és a kedvezményezett megnevezése, cime,
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- afizetés idOpontja, mddja, dsszege €s annak devizaneme,

- amegterhelendd, jovairando bankszamla szama és megnevezése,
- keltezés,

- azutalvanyoz6 és az ellenjegyz0 alairéasa,

- akotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszama.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

- a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol befolyd bevétel beszedését, amennyiben ezek a
bevételek szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat helyettesitd okirat vagy atutalasi
postautalvany alapjan folytak be;

- kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését;

- apénziigyi szolgaltatasok kiadasait €s bevételeit;

- EU forrésokbdl nyujtott tdmogatasok kiilon jogszabaly szerinti lebonyolitasi szamlarol
torténod kifizetést.

Az ellenjegyzés tartalma
Az ellenjegyzés lehet jogi és pénziigyi.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zoen meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:
a) ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval 0sszefiiggd kiadasi eléiranyzata biztositja-e a fedezetet,
b) akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
C) akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzé az el6z0 bekezdésben foglalt feladata ellatdsahoz sziikség szerint
szakértot vehet igénybe.

A jogi ellenjegyzés soran az ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arr6l, hogy a
kotelezettségvallalas és az utalvdnyozas a jogszabalyoknak €s a gazdalkodasra vonatkozé belso
szabalyzatoknak megfelelden tortént-e.

A pénziigyi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:

- akotelezettségvallalasoknal - a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon.

A jogi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:

- akotelezettségvallalasoknal - a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon, illetve
- azutalvanyozas utan — a pénztari bizonylaton/utalvanyrendeleten.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okményt, ha nem ért vele
egyet, akkor a helyi nemzetiségi onkormanyzatok testiiletét 8 napon beliil értesitenie kell.

A képviseld-testiilet a jelentés kézhezvételét kovetd iilésen koteles megvizsgalni a bejelentési,
¢s kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A jogi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmanyt és az utalvanyt, ha

nem ¢ért egyel vele, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyozé irdsban utasitja, errdl a

tényrdl értesiteni kell a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok testiiletét 8 napon beliil.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorldsara jogosult személyek

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek:

- kotelezettségvallalas, utalvanyozés: Orban Vilmos elnok, helyettese Rusznyéak Janos Gébor
elnok-helyettes

- szakmai teljesités igazolasa: Rusznyak Janos Gabor elnok-helyettes
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- érvényesités: pénziigyi ligyintézo
- pénziigyi ellenjegyzés: koltségvetési-gazdalkodasi ligyintézd
- jogi ellenjegyzés: jegyzo.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az alabbi Osszeférhetetlenségi szabalyokat kell

figyelembe venni:

- A kotelezettségvallalo és az ellenjegyz6, valamint az utalvanyozo és ellenjegyzo

ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében ugyanaz a személy nem lehet.

Erre figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitasakor.

- Az egyes kotelezettségvallalasi,  érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési
pénzgazdalkodasi feladatokat ellatd személyek nem gyakorolhatjak a pénzgazdalkodéssal
kapcsolatos jogkdriiket, ha a feladatellatas sordn sajat maguk vagy kozeli hozzatartozdjuk
javara latnak el adott gazdasagi esemény kapcsan a pénzgazdalkodasi jogkort.

Erre folyamatosan, a feladat ellatdsa soran mindig tigyelni kell.

Vezetend6 analitikus nyilvantartasok

A kotelezettségvallalokrol folyamatos, naprakész nyilvantartast kell vezetni, melybdl
megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas rendje. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsa szamitdgépes program altal tdmogatott. A  kotelezettségvallalasok
nyilvantartasira az Avr. iranyadd, azzal hogy a Kkifizetést elrendeld belsd intézkedés
dokumentuma az utalvanyrendelet.

Elbzetes, irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges a gazdasagi eseményenként 100.000,- forintot
elérd kifizetések esetében. A kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés ellatasarol
Osszeghatartol fiiggetleniil gondoskodni kell, mely torténhet kiilon nyomtatvanyon, illetve
100.000 Ft alatti kifizetés esetén az utalvadnyrendeleten, az utalvdnyozasi folyamatot
megelézden.

A kotelezettségvallalas nyilvantartast naprakészen, folyamatosan kell vezetni. A kifizetéseket
a tényleges pénztari kifizetéskor, illetve a banki terhelési értesités kézhezvételekor kell
nyilvantartasba venni, melyet a DOKK szdmitdgépes program végez el.

A nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy abbdl megallapithato legyen az évenkénti kote-
lezettségvallalas Osszege.

A nyilvantartasban minden kotelezettségvallalast 0j sorszammal kell felvenni, s arra a sor-
szamra kell hivatkozni az utalvanyrendeleten.

Az Avr. altal el8irt szabalyzatokat a Hivatal késziti el és aktualizalja.
A szabalyzatok a megallapodas mellékletét képezik.

4.2. A nemzetiségi onkormanyzat szamlai, torzskonyvi nyilvantartasba vétele és adoszam
igénylése

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasdval kapcsolatos minden
pénzforgalméat a Hivatal kiilon a részére a kizardlagos hasznédlatdra megnyitott szamlan
bonyolitja. A szamlanyitasért a koltségvetési-gazdalkodasi ligyintézo a felelOs.

A nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésének altaldnos tamogatasat a nemzetiségi 6nkormanyzat
kozvetleniil a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.
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Az Onkormanyzat az altala biztositott tAmogatast, a koltségvetés elfogadasat kdvetd nyolc
napon beliil atutalja a nemzetiségi onkormanyzat részére.

A nemzetiségi dnkormanyzat 6nalld fizetési szamla nyitdsaval, torzskonyvi nyilvantartasba
vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridé: a nemzetiségi Onkormanyzat
megalakulasat kovetd nyolc nap.

A fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos iigyekben a nemzetiségi Onkormdnyzat elndke egyiittmiikodik a Hivatal
koltségvetési-gazdalkodasi tigyintézdjével és a jegyzdével. A torzskdnyvi nyilvantartdsba
vételrdl a jegyzO a szamlanyitasrol és az addszam igénylésérdl a koltségvetési-gazdalkodasi
tigyintéz6 gondoskodik.

4.3. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten
vezeti.

Az Avr.-ben meghatirozott adatszolgaltatds soran kozolt adatok teljeskoriiségéért és a
koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak valodisagaért a nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében annak elndke, a szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal és a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében
annak elnoke felelds.

A Hivatal biztositja a nemzetiségi onkormanyzat testiileti miikodésének feltételeit, és ellatja az
ezzel kapcsolatos teenddket a nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80.§-
aban meghatérozottak szerint:

a) Legaldbb harminckét oraban a helyi énkormadnyzat a nemzetiségi énkormanyzat részére
biztositja kizarolagos haszndlatra a Pilisszentkereszt, Rakoczi ut 12. szam alatti, ,,szolgdlati
lakas” megnevezési ingatlanrész egy szobdjat, valamint a kozos hasznalatra a lakas
eloszobdjat, konyhdjat és a mellékhelyiségeket. A nemzetiségi onkormanyzat irodajaban lévo
targyi eszkozok a telepiilési onkormanyzat tulajdonat képezik. A helyiség hasznalatahoz
kapcsolodo rezsikoltséget a helyi 6nkormanyzat viseli. A nemzetiségi onkormanyzat kételes a
helyiség és a dolgok hasznalatat rendeltetésszertien, a jo gazda gondossagaval gyakorolni. A
helyiséghasznalattal valamint a kozés helyiségekben 1évé eszkozokkel kapcsolatos miiszaki-
karbantartasi probléemakat a nemzetiségi onkormdnyzat haladéktalanul jelzi a helyi
onkormanyzatnak.

b) az 6nkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok ellatasahoz)
szlikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

C) a testiileti iilések elokészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa);

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti €s tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartési, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

e) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa; és

f) a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeknek - a testiileti
tagok ¢és tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével - a viselése.

(A 2011. évi CLXXIX. torvény szerint onkormanyzati miikodésen értendé a kotelezd
onkormdanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények megtartéasa is.)
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A nemzetiségi onkormanyzat mikodését a megallapodés alairasatol a Hivatal dllomanyéaba
tartozo koztisztviseld segiti. A kijelolt koztisztviseld kapcsolatot tart a nemzetiségi
onkormanyzat elnokével, végzi a fenti c)-e) pontokban felsorolt feladatokat.

A jegyz6 vagy annak tavolléte esetén a kijelolt koztisztviseld a helyi Onkorményzat
megbizasabdl és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tilésein és jelzi,
amennyiben torvénysértést észlel.

A Hivatal belsé szamviteli Szabalyzatainak hatalya kiterjed a Pilisszentkereszti Német
Onkormanyzatra is.

4.4, Belso ellenorzési feladatok ellatasanak rendje

A belsé ellendrzési tevékenységgel kapcsolatos feladatokat a nemzetiségi Onkormanyzat
polgari jogi szerz6dés keretében latja el, ennek koltségeit a nemzetiségi dnkormanyzat viseli, a
szerz0dés megkdtésérol a Hivatal kozremitkodésével gondoskodik.

5. A megéllapodast minden év janudr 31. napjdig, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az
alakul6 iilést kdveté harminc napon beliil feliil kell vizsgalni. A helyi dnkormanyzat és a
nemzetiségi onkormdnyzat szervezeti ¢s miikddési szabdlyzatdban rogziti a megallapodas
szerinti mikodési feltételeket, a megallapodas megkdtését, modositasat kdvetd harminc napon
beliil.

A jegyz6 a megallapodasra vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasanak
sziikségességét az Onkorméanyzat és a nemzetiségi onkormanyzatnak jelzi, az Onkormanyzat
¢s a nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén
hatarozataval médositja.

6. A megallapodas 2018. februar 1. napjan 1ép hatalyba.

Pilisszentkereszt, 2018. januar 31.

Pilisszentkereszti Német Onkormanyzat Pilisszentkereszt K6zség Polgarmestere
Elnoke

Az egyiittmiikodési megallapodast Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete 5/2018. (1.25.) hatarozataval a Pilisszentkereszti Német
Onkormanyzat Képviselo-testiilete 7/2018. (1.26.) hatarozataval hagyta jova.
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Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnoke

Polgarmester
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