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1. A hazirend célja

A Hazirend a killénbdz jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesulésének helyi gyakorlata, az intézménwt sajikodésének bels szabdlyzoja.
Megvaloésitasaval biztositja a pedagogiai progranfbglalt célok elérését, betartasa kotélez

a tarsadalmi egyittélés szabdlyainak medfelelaz évodakdzosség és a 8zlozosség
minden tagja szamara.

A Pilisszentkereszti Szlovak Nemzetiségi Ovodalabla rendelkezések alapjatkotta meg
hazirendjét.

1.1. A Hazirend jogszabalyi hattere

« A nemzeti kdznevelé&kszolé 2011. évi CXC. torvény

% a nevelési-oktatasi intézmények tkodésédl és a kodznevelési intézmények
névhasznalatarél szolo 20/2012. (VII. 31.) EMMhdelet

% agyermekek védeleirés gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv

1.2. A hazirend hatalya

Id 6beli hatalya:
A Hazirend az intézményvezetjbvahagyasaval Iép hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan iére szol.
Felllvizsgalata évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megéele!
Modositasa: az intézmeényvezéthataskore, kezdeményezheti a nétestiilet és a KT
elnok, valamint a Szé&i Szervezet
A kihirdetés napja: 2015.
A Hazirend személyi hatalya kiterjed:
+ az 6vodaval jogviszonyban all6 alkalmazottakra
% az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre
« az intézmeénnyel jogviszonyban nem all6, de az mé&wy tertletén munkat végkre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feldak megvalésitasaban
« a szubkre (azokon a teruleteken, ahol érintettek).
A Hazirend terlleti hatalya kiterjed:
+ az 6voda terlletére
% az ovoda altal szervezett - a nevelési programehajiasahoz kapcsol6do - 6vodan
kivali programokra.

2. Az 6vodaval kapcsolatos adatok

Az intézmény hivatalos nevePilisszentkereszti Szlovak Nemzetiségi Ovoda
Slovenskéa narodnostna Skblka Mlynky

Az intézmeény székhelye, cim@098 Pilisszentkereszt, Mester u. 2.

E-mail: pilisszentkereszt@ovimlynky.t-ordihu

Telefon/ fax: 06 26 347 — 530

Elelmezésvez&t06 26 347 - 515

Az 6voda fenntartdja, cime, elérhésége: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata
2098 Pilisszentkereszi Et 12.

Telefon: 06 26 547 - 501

Az ovoda vezdije: Somogyi Gaborné



3. Az 6voda mikddése

3.1. Anevelési év rendje

% A nevelési év szeptember 1-jén kédik és a kovetkez naptari év augusztus 31. ig
tart.

% Junius kozepén ke#dik a nyéri iddszak, amikor a csoportok 6sszevontaikaunek.
Az ovoda nyitvatartasi rendje:

< Az 6voda 7° 6ratél — 17° 6raig tart nyitva. Ez iél alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a
gyermekekkel. Reggef76ratél 7%-ig a gylilekezés 6sszevontan torténik.
Délutan 18° 6ratél — 17°6raig 6sszevontan jatszanak a gyermekek hazamenésig

« Az Ovoda a nevelési év folyaman 6t alkalommal nevelélkili munkanapot szervez,
amikor az évodapedagogusok értekezleten, tovabekégen vesznek részt. Ezéla
napokrol legalabb hét munkanappal mégé&tn értesitjik a szbket irasban, a
csoportok faliGjsagjan és lelbsEg szerint szdban, ill. irAsban. Ezeken a napokon
Ugyeletet biztositunk.

% Nyari zarva tartés titartama: kb 4 hét, pontos idgjéminden naptari év februar 15-ig
hirdetmény formajaban ill. irasban tajékoztatjuszabket.
Téli zarva tartas ifpontjarol a fenntarté dont, melijrirasban értesitjik a siklet.

3.2. Az 6voda napirendje, a gyermekek Gvodai életrendje

< A gyermekek érdekében az 6vodaba érkezés redbeétatol 8°%ig torténik.

A gyermekek kotelez és kotetlen fejlesztésben részesilnek életkorukdsl
fejlettséguksl flggséen, a csoportban dolgozé évodapedagdégusok dontéapgra
Naponta hallgatnak mesét, tornaznak, rajzolnak, tefek. A hetirend
figyelembevételével énekelnek, kapnak természetitasadalmi kornyezetikkel
kapcsolatos és matematikai ismereteket magyar@gsagznyelven.

% A logopédiai ellatasra szoruld6 gyermekekkel felmésdapjan, lehésége szerint
foglalkozik a logopédus.

% A gyermekek naponta levégnek kb. 1 6ra hosszat a détél idoben. A levegzés
evszaktol és az fjarastol fuggen valtozhat, a kdzépss nagycsoportosok nagyobb
kirandulasokon is részt vesznek.

% Az 6vodaban az ebédeltetés L 11 2*° -tart. Ebéd utan £2— 13° kozott,
délutan 1%° utan lehet a gyermekeket elvinni.

« A gyermekek ebéd utan pihennek a napirendjikneleatedgen.

% Minden év elején a szik nyilatkozataikban hozzajarulnak, hogy az év folga
gyermekiik kisebb-nagyobb kirandulasokon részt vehet

+ Nyilatkoznak a szidk, hogy gyermekuiket ki viheti haza az 6vodabdl.



Az OGvoda altalanos napirendje

Id 6pont Tevékenyseg

7°%7° | gyllekes, jaték

7°%-10" | Szabad jaték, jatékba agyazott tevékenységek, (mese, babozas, tanc,

ének- zene, énekes jaték, rajzolas, mintazas niéaka, kil$ vilag
tevékeny megismerése), reggeli, szervezett moggasolcsfogyasztas

10°%-12%° | készubdés az udvarra, ebédig jaték a szabadban, sétakdkiasok

12°% 1Y | tisztalkodas, terités, ebéd

13%-15" | tisztalkodas, lefekvés, délutani alvas, vagy cesmihet

157-16™ | tisztadlkodas, uzsonna, szabad jaték

16717 | gyilekes, jaték

3.3. Az ovodai jogviszony

3.3.1. Az 6vodai felvétel, atvétel rendje (elhelyezésptinaradas)

Az ovodai felvétel, atvétel, jelentkezes alapgjdménik. / ebjegyzés, beiratkozas/

A gyermekek dliegyzése minden év majus elején torténik a kozseglteelyezett
hirdetményekben feltintetettGdontokban.

A szib gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikorhleéir Létszamtol, és az
ovoda alapitd okiratdban foglaltaktol fisggn az Ujonnan jelentkézgyermekek
fogadasa az Ovodai nevelési évben folyamatosagnikrt A beirds a felvételi és
eléjegyzési napléba torténik a gyermek személyazoisrsitalkalmas, a gyermek
nevére Kkiallitott személyi azonositd és lakcimedzald hatésagi igazolvanya,
anyakonyvi kivonata, és a saidzemélyi igazolvanya, lakcim kartyaja, (egyébaijat
alapjan, valamint oltasi konyvének bemutatasavainak igazolasara, hogy a
koteled oltasokat megkapta.

A gyermekek felvételét/atvételébl/elutasitasrol az ovoda vedg dont, melysl
hatarozat formajaban értesiti a gondvitel

Gyermek étvétele: hivatalos atjelentkezés utjamelynek nyomtatvanyat az
ovodavezeik toltik ki és kiuldik meg kdlcséndsen egymasnak.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat amennyiben:

a 3. életévét a felvétetdt szamitott fél éven belll betdlti, feltéve, ha elvételi
korzetben minden tart6zkodasi engedéllyel rendélkdzéves és annal ddebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesittet

lakéhelye/tartézkodasi helye felvételi kdrzetinkiealhato,

teljesen egészséges €s ezt orvosi igazolassalitjaon

Amennyibena gyermek az adott év augusztus 31-ig a harmaditev@dt betolti,
ovodakotelessé valik.

Ovodaba lépés feltételei:

K/
A X4

nappali szobatisztasag

% a kisgyermek ki tudja fejezni gondolatait, szukeésgjt



A jegyz6 a szub irasos kérelme, és az Ovodavézetalamint a védné egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szembteltartva, az 6todik életév betdltéséig felmentédhat a
koteledd oOvodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyerrosaladi koralményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzdtd&aha. A jegysd dontésésl hatarozatot
hoz, és megkulldi a sziflek, 6vodanak. Az Ovodapedagogusok a felvételnakasztasi
naploban rogzitik a felmentés tényét és a hataszzanhat.

3.3.2. Az 6vodakoteles koru gyermek 6vodaba jarasanakabzab

% Az Ovoda nevéitestilete kiemelten kéri, hogy az 6vodakodteles mpdet szileik
lehetleg 8 oraig hozzak be az 6évodaba a foglalkozasokald rendszeres
fejleszmunka, valamint az iskolai alkalmassag elérésérakében.

% Ovodakoteles kori gyermek hianyzasat (pl. csaladgnam) a szidinek igazolnia
kell. Betegség miatt torténhianyzasatminden esetben orvossal kell irasban
igazoltatni.

% lgazolatlan mulasztasnal az eredménytelen iragislidlitas utdn az 6voda vediet

az oOnkormanyzat jegyget értesiti az Ovodakoteles gyermek igazolatlan

tavolmaradasarol.

3.3.3. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A napirend megismerése a si#ikzadmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba é&kezéaz
onnan val6 tavozas rendjét meghatarozza. Assesik a napirend zavarasa neélkil hozhatja
késsbb, vagy viheti el hamarabb a gyermekét.

A napirend zavarasa nélkul a szk
% reggel 7°°- 9%ig hozhatjak be az 6vodaba gyermekeiket, hogyliassanak és részt
vehessenek a tevékenységekben,

< ebéd utan 12-13" kozott, valamindélutan 18>t4l lehet hazavinni a gyerekeket,

% az 6voda ajtajat a jelzettddontok kivételével zarva tartjuk,

« anapirendil val6 jelents iddbeli eltérést az dvodavesdetngedélyezheti.

3.3.4. Tavolmaradas bejelentése, igazolasa

« A gyermekek rendszeres Ovodaba jarasa kdtedtdl az életkortol, amit a hatalyos
jogszabaly dlir.

+ Ha a gyermek tavol marad a foglalkozasokrol, nemgdodaba, mulasztasat igazolnia
kell. A gyermek hidnyzasat a hird&dblan 16¥ Uzerd flzetbe irhatjak be, vagy
telefonon jelezhetik.

% lgazoltnak kell tekinteni a mulasztast, ha a &zlbzetesen bejelentette, hogy nem
hozza a gyermeket 6vodaba.

% A beteg gyermek, az orvos altal meghatarozdétadkban nem latogathatja az évodat.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek bgpedoskodik a tobbi gyerakt

vald elkulonitéséil és leheat legrévidebb idn belll értesiti a gyermek sztleit. Azt,

hogy a gyermek ismét egészséges és latogathahjeodat, orvosnak kell igazolnia.



Az 6vodabol vald tAvolmaradas igazolatlannak misdil, ha:

« asziub gyermeke évodabdl valo tavolmaradasat nem igazolja

% a gyermek tankotelezettként vesz részt Gvodailéslen, és egy nevelési évlien
napnal tobbet mulaszt (ekkor az évoda v@eet a gyermekvedelmi és gyamugyi
feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a dwatosag szervezetér és
illetékességél szold 331/2006. (XIl. 23.) Korm. rendeletben falthkkal
0sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tam@skchelye szerint illetékes
jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot;

% agyermek szidje 6vodaztatasi tamogatésra jogosult

Nem jar 6vodaztatdsi tamogatdsa

% a gyermeke évodaban valo tartozkodasanak idejeémeeat egy évodai nyitvatartasi
napon legalabb hat érat

a mulasztott napok szédma egylttesen meghaladjavadai nevelési napok
25 %-at

R/
0’0

3.3.5. Az 6vodai jogviszony megfnése, ha:

« a gyermeket masik évoda vette at (az atvétel napjan

% ajegyd a szub kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabdlridhkénaradasara,

« a gyermeket az iskola felvette (nevelési év utakggan),

% szakérbi hatarozattal legkébb akkor, ha adott nevelési év utolsé napjaig (8dg. a
gyermek a nyolcadik életévét betdlti.

3.3.6. A beiskolazas rendje

« A gyermekek beiskolazasodl fejlettséguk objektiv megitélése céljabol mékése
vesznek részt 6vodapedagogusaik altal.

+ Az iskolakoteles kort elért gyermekek kotélemvosi vizsgalaton és sziikség esetén a
Nevelési Tanacsadd, vagy a Képességvizsgald SénkBitottsag vizsgalatan
vesznek részt, ahova a szébteles a gyermekét elvinni.

% A gyermekek fejlettségét figyelembe véve az Ovoda iskolai beiratashoz
szakvéleményt allit ki, amely a gyermekek beiskaé@hoz szikséges.

3.4. Az 6voda egészséges, biztonsagotikidése

3.4.1 A gyermekek egészségvédelme

A gyermekek ruhazata legyen:

% praktikus, kényelmes

« a gyermekek biztonsaga érdekében kérjukdnedlk a hosszu zsindros ruhadarabokat

% a valtéruhat egészségi és kényelmi szempontokn$zetiasszak

+« aruhaszsakban mindig legyen valtoruha, fehétnem

« a torna felszerelédr az adott csoport 6vO nénijével valé egyeztetéapjah
gondoskodjanak a szl

« agyermekek jele legyen belerajzolva a valtékie, esetleg a ruhadarabokba

% a specialis foglalkoztatas eszkoz@iflogopédiai fejlesztés) az érintett pedagdgussal
val6 egyeztetés utan gondoskodjanak adkzil



3.4.2.

a gyermekek gyogyszert, pénzizgydjto eszkdzoket, telefont, vago-szard eszkdzoket
ragdégumit, gyirtit, nyaklancot az 6vodadba nem hozhatnak, mert azzeggliket
veszélyezteti.

Az oOvodaba a gyermek olyan jatékot, ,alvokat” hdzhamely az életkoranak
megfeleb. Azonban a behozott jatékért félsseget nem vallalnak az 6voda dolgozéi.
Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékpék@vodaban a kijel6lt helyen
lehet tarolni, 6rzésiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megalmdasuk,
eltinésik esetén az intézményt karfétskg és kartérités nem terheli.

Altaldnos eqgészséqiigyi szabalyok, 6vé —6wéshdelkezések

A gyermekek jogainak védelmét és optimalis dagfisét az dvodai gyermekvédelmi
feladatokkal foglalkozé 6vodapedagdgus segiti. Nevelérhéisége a hirdétablan
talalhato.

A gyermekek egészségét folyamatosan és rendszexdsmségi vétho ellersrzi.
Minden Ovodas évente egyszer fogaszati vizsgalasa részt az dvodaban, annak a
szubnek, aki ezt nem szeretné igénybe venni, irasblhkdadnie az ovodvel.

A gyermekek az 6vodaban adtast, gydgyszert nem kapnak.

A gyermekek jatékos tevékenységek keretében, kalulds értelmi képességeiknek
megfeleben, a baleset megelese eérdekében megismerkednek a betartandd
szabdlyokkal.

Baleset difordulasakor az Ovodapedagogusnak minden esetbdrsiténi,
tajékoztatni kell a sz@it /gondvisebt/, €s az 6vodaveziit

Az 6vodaba érkez gyermeket kiséjének a csoportszobaig kell elkisérnie és ott az
ovodapedagogusnak kell atadnia, délutan pedig aiwen

Az iskolaskor ditti, legalabb 6t éves gyermekek a gziibsbeli engedélyével egyedul
jarhatnak haza. A sziilengedélynek tartalmaznia kell az egyedul jarészdkat, az
ovodabol az elengedés idejét és a gyermek utvohakdtig. A szidinek azt is irasban
kell jeleznie, ha nagycsoportos gyermeke egyedilbg évodaba. Ebben az esetben a
szUbt terheli a felabs a gyermek biztonsagaert.

Az 6t évesnél fiatalabb gyermekeket csak a@mK, gondvisdljének vagy a szl
irasbeli nyilatkozataban megjeldlt személynek gdHataz 6vodapedagogus.

Az egészséges életmodot tAmogatd intézmeényi mumikade hézirend betartasa az
intézmeényben mindenki szamara kotélez

Az Gvodaban csak teljesen egészséges gyermekékkiaghatnak!

A gyermekek 6vodaba lépésekor — a jelentkezés sommszibnek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegségelfégyogyszer-érzékeny, ételallergias, epilepszia,
egyéb egészségugyi probléma). Amennyiben edbkegit az érintett Ovodapedagogus
tudomasara, élhetlink az orvosi, pszichologusi kgyatas inditvanyozasaval.

Az 6vodaban megbetegidlazas gyermeket a sdiek az eértesitédit szamitott
legrovidebb idn belll haza kell vinnie.

Lazas, beteg, megfazott (fokozott orrfolyas, kdlsdggyogyszert fogyaszto, labadozo
gyermeket a sajat, és 6vodastarsai egészségénekmébedn nem vehetliink be az
ovodaba. llyen esetben az oOvodapedagogus kotetesaegyermek atvételének
megtagadasa.

Harom napon tali hianyzas (csaladi program, hieatéigyintézés) esetén a gyermek
csak orvosi igazolassal veheti igénybe az 6vodat.

Betegség utan a gyermek kizarolag orvosi igazdlgdkat vodaba. Amig a szilhz
igazolast at nem adta az évodapedagdgusnak, addjgeanek kozdsségbe nem
vehet be. Az igazolason fel kell tiintetni a hianyzagtagtamat is.



3.4.3.

Ferz6 gyermekbetegség (baranyhimkothartya-gyulladas, tetvesség...), esetén a
szibnek az évodat azonnal értesiteni kell a tovabbi betmgedések elkerilése
erdekében, és a szlikséges preventiv intézkedésajtetale miatt (fokozott
elévigyazatossag, feftlenités, védoltas, stb.).

Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén - amalek egészségvedelmi
rendelkezések alapjan — jar el.

A nyari UV sugarzés idején minden shigk biztositania kell a fejet védsapkat, valamint
napvéd krémet.

A rendszeres egészséquqyi feligyelet és ellatas

Az egészségugyi vizsgalatokat az Ovodasok egésggédllatasat biztositd évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogpés a vatho.

A vizsgéalatokon valo részvételt — a s#dlelozetes hozzajarulasat beszerezve - minden
gyermek szamara biztositani kell.

K/
£ %4

X/
A X4

A vediné havi rendszerességgel, illetve sziikség és igémynsdatogatja az dvodat,
vezeti ez egészségugyi lapot/feljegyzést, tetvesgeggélatot végez, figyelemmel
kiséri a védoltasok meglétét.

Szakorvos végez évente fogorvosirest.

4. A szlléi jogok, kotelességek

4.1. Aszllé joga

a nevelési intézmény szabad megvélasztasa,

megismerni az ovoda dokumentumait (Pedagodgiai progHazirend, Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat),

gyermeke fefpdéséél rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatéseléséhez
tanacsokat, segitséget kapjonérelegyeztetett ishontt — fogadddrakon,

az ovoda nyitott rendezvényeinek latogatasa, peflepal élzetes egyeztetés alapjan
aktiv részvétele a csoport tevékenységébe,

igénybe venni a Pedagodgiai Szakszolgalat ellatasat,

hogy a csalad az anyagi helyzététiiggéen gyermeke téritésmentes étkezésben
részesuljon,

Szubi Szervezet létrehozasa, amely a 8kiképviseleti jogat latja el. A saziil
szervezet tagja lehet csoportonként altalabariil®,sakit a szithk valasztanak meg.

4.2. A szilo kotelessége

hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, éiteb®s erkolcsi fepdéséhez
sziikséges feltételadr és arrdl, hogy megadjon ehhez mindéite telvarhatd
segitséget, egyutitkodve az évodaval,

kisérje figyelemmel gyermeke féfését, a gyerekkdzosségbe vald beilleszkedését,
valamint a kozosségi élet szabalyainak elsajatitasa

rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekévehlkoglb pedagdgusokkal, és
részikre az egyittnevelés érdekében a szikségkeztgtast adja meg,

vegyen részt széil értekezleten, fogaddoéran, egyéb sefbrumokon,

gondoskodjon gyermeke elhelyezéséizibi értekezlet, fogadddra esetén (ezeken a ,
megbeszéléseken csak a §kilehetnek részt, gyermekek nem),

a hatékony egyittfikodés érdekében aktivan vegyen részt a csopogbélet




« amennyiben az 6voda a gyermek Pedagdgiai Szaksao{bevelési Tanacsado vagy
Szakérdi Bizottsag) vizsgélatat indokoltnak talalja, ugw2ib a kijeldlt idspontban
koteles gyermekét elvinni; a sdillegyiuttmikddés hianyaban az ovodaveérzedt
jegyzoh6z fordul,

+» tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak embertdségat €s jogait (a nevkhek a
szubktsl elvarhatd tiszteletét az a jogi helyzet alapomzeg, hogy a pedagdgusok
neveb munkajuk alkalmaval — buntgbgi védelem szempontjabdl — kdzfeladatot
ellaté személyeknek misilnek),

4.3. Helyiségek hasznalati rendje

% A csoportszobakban s@ld, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kexgirak
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. pehek, fogadd orak, értekezletek,
jatszodélutanok, stb.), illetvedee egyeztetett ighontban és médon.

+ A konyhakban csak a konyhai dolgozok, a mosdébétyekben csak a gyerekek és az
ovoda dolgozdi tart6zkodhatnak.

« Az Ovoda éplletében és azon kivil 5 méter tavolsagiohanyozni tilos!

4.4. Fizetési kotelezettségek

% Az Ovodai ellatas ingyenes.

« A szubk (akiknek gyermeke nem részesil ingyenes étkengsizeétkezesért téritési
dijat kotelesek fizetni, minden hénap 10-ig.

+ Betegség esetén a hianyzas bejelentését kinagitol a befizetett ebéd ara jovairasra
kerdl.

% A hidnyzas esetén a befizetett ebéd akkor keridijagra, ha a bejelenté$z nap
12°° -ig megtorténik. (személyesen, irasban,telefonon)

« A gyermekek évente bab- vagy szinhadadhsokon, buszos kirandulasokon vesznek

részt a szidi szervezet egyetértésével, melyek téritési digtid fizeti.

4.5. A gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése, jellemzése, értékelése

A gyermekek fepdését nyomon kovetjuk, irasban rogzitjok. A &tzifolyamatosan
tajékoztatjuk a gyermeke féféséél.
A jellemzés és az értekelés a pedagdgusok altalldadott szempontrendszer alapjan
torténik.
Ideje, gyakorisaga:

% Ovodaba Iépéskor

< évente kétszer

% szikség szerint

Pilisszentkereszt, 2015.oktéber.1.

Somogyi Gaborné
ovodavezet






