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Az Intézmény munkajat és a szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok

e Magyarorszag Alaptérvénye

e 2003 évi CXXV. Torvény Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenlOség
elémozditasarol

e Az ENSZ emberi jogok nyilatkozata.

e Az Eurdopa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkodzbeni gyermekellatasrol

e 2011 évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

e 2011 évi CXC. torvény a kdznevelésrol

e 1992 ¢évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

e 2012 évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl

e 2011 évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol

o 1997. ¢évi XXXI. Torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. Torvény A csaladok tamogatasarol.

e 1993. ¢évi XCIIIL. Torvény A munkavédelemrodl

e 1993, évi III. torvény A szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol

e 1992. évi XXII. Torvény A Munka Torvénykonyvérdl

e 2011 évi CXCV torvény az allamhéztartas rendjérdl

e 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet A bdlcsddei dajka, a bolcsddei szolgaltatast
nyujtdé személy és a napkdzbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nyujté személy
képzésének szakmai és vizsgakovetelményeirdl

e 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytijtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogair6l szolo New Yorkban, 1989.
november 20-an kelt 1991 egyezmény kihirdetésérol

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikddésiik feltételeirdl

e 1993 ¢évi XCIIL toérvény A munkavédelemrol

e 37/2014 (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozés-

egészségiigyi eldirasokrol



1. Ellatando teriilet és célcsoport jellemzoi

1.1 A bolcsodénk bemutatasa

A budapesti agglomeracidéban, Budapesttél mindossze 26 km tavolsagra, a Pilis hegység
olelésében fekszik falunk, Pilisszentkereszt, paratlan festéi kornyezetben. A kozség

lakosainak szama a KSH adatai alapjan 2021.01.01-jén 2217 {6.

Az utdbbi években egyre tobb falubeli alapit helyben csaladot, illetve a falu elhelyezkedése,
természeti kincsei ¢és a fejlett infrastruktira a korabbiakhoz képest jelentésen tobb
kisgyermekes csaladot csabit Pilisszentkeresztre, €letvitelszerii ittlétre. Ennek kovetkeztében

egyre inkabb er6sodott az igény bolcsddei ellatasra.

A helyi csaladok életét megkonnyitendd, Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata palyazatot
nyujtott be az ,,Onkormdnyzati tulajdonii bélcsédei ellatdst nyujté intézmények fejlesztésének
tamogatdsa Pest megyében” cimii felhivasra, amivel 223,53 milli6 forint vissza nem téritendd

tdmogatast nyert, igy felépiilhetett egy korszer(i, varhatéan minden igényt kielégitd bolcsdde.

A pilisszentkereszti Malmocskak Bolcsdéde konnyen megkozelithetd helyen, a telepiilés egyik
fobb utvonala mentén épiilt egy csendesebb mellékutcaban. A teljesen twjonnan épiilt
létesitmény hianypotld, a legmodernebb elrendezéssel, berendezéssel, targyi feltételekkel bir.

Napjaink pedagogiai és jogszabalyi elvarasainak és feltételeinek maximalisan megfelel.

A bolcsdde onkormanyzati fenntartast 6nallo intézmény. Két csoportszobaval rendelkezik, 28
gyermek nevelését-gondozasat teszi lehetdvé. A gyermekcsoportok 1étszamat jogszabaly

hatarozza meg a 15/1998 (IV.30.) NM rendeletben eldirtaknak megfelelden.
1.2 A bolesdde altal ellatottak kore

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas részeként, a csaladban nevelkedd, 20 hetestdl - 3 éves
korti gyermekek napkozbeni szakszeri gondozasat és nevelését végzé intézmény. Ha a
gyermek a 3. életévét betoltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a
bolcsddében. Amennyiben a gyermek még nem érett az ovodai nevelésre, akkor a 4.
életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolesddében; sajatos

nevelési igényli gyermek esetében a 6. életév betoltését kovetd nevelési év végéig.

A bolcs6de az alapellatason tul szolgaltatasként tandcsadassal, lires féréhelyein idészakos

gyermekfeliigyelettel segiti a csaladokat.



A bolcsddei ellatast elsdsorban olyan gyermekek szamara biztositjuk, akinek sziilei, neveldi
munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt elésegitd programban, képzésben valo részvételiik
(tanuloi jogviszony) vagy betegségiik miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.
A felvételi eljaras soran elényben fogjuk részesiteni azon kisgyermeket, akinek szocialis-

vagy egy¢b ok miatt egészséges fejlodése érdekében sziikséges a bolcsddei nevelés, gondozas.

Bolcsddénkre nagy igény mutatkozik az egyre ndvekvo 1élekszamu kozségiinkben. Fenntartoi
tervek szerint els6sorban a kozség kisgyermekes csaladjait segitené a bolesdéde a napkozbeni
gyermekellatassal. Kapacitas fliggvényében a kornyezd telepiilések kisgyermekeinek

fogadasara is lehetdség nyilhat a torvény adta kereteken beliil.

Kozségiink gyermekei az ujonnan nyild bolcsédének koszonhetden akéar csecsemokortol a
kozépiskolds éveik megkezdéséig nevelkedhetnek és tanulhatnak a falu biztonsagot ado

kozegében.

2. Az intézmény bemutatasa

2.1 Személyi feltételek
A bolcsdde eldirt és engedélyezett dolgozdi 1étszama
Bolcsddevezetd: 1 16
Kisgyermekneveld: 4 f6
Bolcsodei dajka: 2 6
Bolcsodei takarito, talald: 1 fo

Osszesen: 8 16

A szakmai munkakorokben foglalkoztatottak 1étszama és megfeleld képesitése az NM

rendeletben foglaltak szerint biztositott.

2.2 Targyi feltételek

A Malmocskak Bolcsdde egy teljesen ujonnan épiilt, jol felszerelt, modern, tagas, vilagos
létesitmény, amely megfelel minden igénynek, eldirdsnak, szabvanynak, a XXI. szazad
elvarasainak. A hatalmas belsd terek, mindségi anyagok, gyermekbarat kialakitds, korszerti
butorok, eszk6zok idedlis kdrnyezetet biztositanak a gyermekek egészséges testi, lelki, értelmi

fejlédéséhez.



A gyermekek maximalis biztonsaga érdekében a bdlcsdde teljes teriilete keritéssel van
korbezarva, a kapuja kodszammal nyilik, amelyet kizarélag a sziilok €s dolgozdk ismernek. A
bolcséde nagy kerttel rendelkezik, a biztonsagi eldirdsoknak megfeleld udvari jatékok
lehetové teszik a gyerekek mozgasigényének maradéktalan kielégitését. Alapvetéen harom
nagyobb egységre bonthaté az udvar teriilete elkiiloniilé funkcioik szerint. Legnagyobb része
fiivesitett lesz, itt kapott helyet a jatszotér, tobbek kozott homokozo, cstszda, haziko és
fészekhinta teremt lehetdséget kiiltéri mozgasfejlesztésre. Emellett van egy térkdves rész is,
ami futdbiciklik, kismotorok €s egyéb, nagy mozgasteret igényld jatékeszk6zok hasznalatanak
adnak teret. Nyari melegben pancsold biztosit felfrissiilést a gyermekek szamara. A fedett
terasz egész évben arnyékot biztosit a jatékhoz, valamint a gyerekek csliszos, esds, saros
iddben valo kint tartozkodasara ad lehetOséget, a higiéniai és biztonsagi kovetelményeknek

megfelelden jol tisztithatd, cstiszasmentes jarolappal lett burkolva.

Az udvaron kiilon elkeritett részen szerszamtarolo és kintijaték-tarolo, valamint a gyermekek

szamara egy mosdohelyiség talalhato.

Az egész épiilet és az udvar is akaddlymentesitett, igy barki szdmara kdnnyen megkozelithetd
¢s atjarhato, valamint az egyszerli babakocsis kozlekedést is lehetdvé teszi. A babakocsik
tarolasara kiilon helyiség kertiilt kialakitasra, ezeknek egész napos, épiileten beliili megdrzése

biztositott.

Az ¢épllet tobb bejarattal rendelkezik. A konyha ¢€és a hozza tartozd helyiségek az
egészségligyi eldirasoknak megfeleléen kiilon utvonalon, kiilon bejaratokon keresztiil
kozelithetdk meg. A fObejarat az eldtérbe nyilik, ahonnan konnyen megkozelithetd a
babakocsi-tarolé. Innen révid tton elérhetd a k6zos gyermekoltoztetd és fiirdészoba, valamint
a két csoportszoba. A csoportszobak kertkapcsolattal rendelkeznek, ezek az ajtok a teraszra

nyilnak.

A Dbelsé terek vildgosak, szinesek, a gyermekoltozo, fiirddszoba és csoportszobdk
berendezései és hasznalati targyai a gyermekek életkordhoz igazodnak és a tervezett

létszamnak elegenddek.

Gazdag jatékkészlet all rendelkezésre, a jatékok megfelelnek minden egészségiigyi és
pedagogiai szempontnak, a gyermekek aktudlis életkori igényeinek. Vannak koztiik
nagymozgast, finommotorikat, érzékelést-€szlelést, ritmusérzéket fejlesztdk, zenei

készségfejlesztok, alkotdtevékenységekhez sziikséges eszkozok, valamint szerepjatékokat



segitd eszkozok, Montessori jatékok ¢és egyéb konstrualast segitd jatékok. Mindemellett
természetesen az eldirt alapjatékok is rendelkezésre allnak a gyermeklétszammal egyezd

mennyiségben: jatszokenddk, babak, labdak, képeskonyvek és mozgasfejlesztok.

A pihenéshez rendelkezésre allnak kisagyak, fektetok és hempergd; a gyermekeknek az
egységes agynemit, a tisztalkodasi eszkozoket (pl. fogkefe, torolkozo, fésti) a bolcsdde

biztositja. Ezek folyamatos tisztasagardl szintén helyben gondoskodunk.

Melegitokonyhank minden egészségiigyi-higiéniai kovetelménynek maximalisan eleget tesz,

az eloirasoknak megfeleld egységekbdl all és minden sziikséges berendezés biztositott.

Az ¢étkezések a csoportszobdban torténnek, a kulturdlt étkezést, valamint az étkezés
onallosodéasat segitd eszkozok szintén rendelkezésre allnak minden gyermek szamara,

¢letkoruk fiiggvényében.

3. Az ellatas igénybevételének moddja, a szolgaltatasrol szolé tajékoztatas
helyi formaja

A felvétel feltételeirdl és a bolesddei szolgaltatdsainkkal kapcsolatban folyamatos

tajékoztatast adunk az érdekléddk szamara személyesen az intézményben és a kozség

honlapjan (www.pilisszentkereszt.hu), tovabba az intézményi hirdetétablan.

A gondozasi-nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart. A kovetkezd nevelési évre a
jelentkezés minden évben az elfogadott id6ponttdl az adott év aprilis 15-ig torténik, a sziilok
felvételi kérelmiiket a bolcsddei felvételi adatlap kitdltésével kozvetleniil a bolcsdde
vezetdjéhez nyujtjak be. Emellett iires fér6helyek esetén az év barmely idszakaban lehetdség

van beiratkozasra.

Szabad kapacitas esetén Pilisszentkereszt kozigazgatasi teriiletén kiviil lakd gyermekek

bolcsddei ellatasara is van lehetdség.

3.1 A bolcsodei felvétel rendje

A bolcsddebe valo jelentkezés és felvétel rendjét a bolesdéde Felvételi Szabalyzata hatarozza

meg, a szabalyzat szerint a bolcsddébe valo felvétel jelentkezés alapjan torténik.

A felvételi kérelmek a jelentkezési idOszak lezarultaval elbiralasra keriilnek. A dontés a
gyermek felvételérél vagy elutasitasarol a térvényi meghatarozasokon tal az alabbiak

figyelembevételével torténik (ebben a sorrendben):



Pilisszentkereszti lakos-e?

A gyermek sziilei Pilisszentkereszti lakosok-€?

A sziil6k munkahelye a Pilisszentkereszten van-e?

Az adott csalad jovedelmi viszonyai.

A csalad egy fOre es6é jovedelme a Kkitoltott jovedelemnyilatkozat alapjan
megallapithatd

A jelentkezési lapot mikor adtak be?

Intézményiinkbe elsésorban olyan pilisszentkereszti bejelentett lakoé vagy tartdzkodasi

engedéllyel rendelkez6 gyermek vehetd fel és gondozhato, akinek csaladja életvitelszeriien a

kozségben lakik.

A jelentkezésnél elonyt élveznek:

a harom vagy t6bb gyermeket neveld csalddban ¢él6 gyermekek
az egyediilallo szilo altal nevelt gyermekek
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult csaladok gyermekei

a védelembe vett gyermekek.

A gyermek bolcsddei felvételét a sziild (gondviseld) kezdeményezheti, illetve a sziild

hozzajarulasaval a

tertileti védond

hazi gyermekorvos vagy a haziorvos
szocialis ill. csaladgondozé
gyermekjoléti szolgalat

gyamhatosag.

A sziilok a dontésrdl irdsbeli értesitést kapnak. A felvételt nyert gyermekek sziileit
(gondviseldit) tajékoztatjuk

az ellatas feltételeirol,

az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol,
az érték és vagyonmegdrzés modjarol,

az intézmény hazirendjérol

a napirendrol,

a panaszjog gyakorlasdnak modjaral,

a fizetendo téritési dijakrol.



A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje megallapodast
kot az intézménnyel, melyben egyben nyilatkozik, hogy az ellatasrol a tajékoztatast megkapta,
valamint arr6l, hogy az altala megadott személyes adatok a valosdgnak megfelelnek (a

valtozast koteles jelezni).

A gyermek bolcsédei felvételének elutasitasa esetén jogorvoslatért a sziild irasban az
Onkormanyzat Képviselé testiiletéhez fordulhat, a dontést 8 napon beliil kotelesek
kivizsgalni. A vizsgélat eredményérdl és a tovabbi rendelkezésrdl a sziilét hatarozatban
értesitik.

Az év kozben esetlegesen felszabaduld féréhelyekre a korabban helyhiany miatt elutasitott
gyermek is felvehetd.

Védelembe vétel esetén a telepiilési Onkormanyzat jegyzdje kotelezi a sziildt, hogy
folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat. Ilyen esetben természetesen a

bolcsdde szorosan egyiittmiikddik a helyi Csalad- és gyermekjoléti Szolgalattal.
3.2 A felvételkor benyujtand6 dokumentumok:

- felvételi kérelem,

- munkaltatoi igazolas,

- Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megallapitasahoz,

- nyilatkozat/igazolds az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés

igénybevételéhez. Csatolni sziikséges hozza a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrol szolo

hatarozatot, tartés betegség esetén a szakorvosi igazolast, sajatos nevelési igény esetén a
szakértéi bizottsdg szakvéleményét, harom vagy tobb gyermeket neveldk esetében

nyilatkozatot kell csatolni a gyermekek szamarol,

- orvosi igazolas arr6l, hogy a gyermek egészséges €s alkalmas a bolcsddei ellatasra
- személyazonossagot, lakcimet igazold okiratok

- megallapodas
A felvételkor benyujtandd dokumentumok nyomtatvanyai a bolcsddevezetotdl atvehetok.
3.3 A bolcsddei ellatas megsziinésének esetei

- ha a gyermek harmadik életévét januar 1-je €s augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
bolesddei nevelési év végén szilinik a meg az ellatas;
- ha a gyermek harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-¢ kdzott tolti be, a

kovetkezé bolcsédei nevelési év végén sziinik meg az ellatds, amennyiben a



sziil6/torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat
eddig az id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani;

ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem
javasolja, bolcsédei ellatas keretében tovabb gondozhatd, nevelhetd; ez esetben a
gyermek negyedik életévének betodltését kovetd augusztus 31-én szlinik meg az ellatas;
ha a gyermek sajatos nevelési igényli, azon nevelési év végén (augusztus 31.) szlinik
meg az ellatas, amely évben hatodik életévét betdlti;

az ellatds megsziinik, ha a bodlcsddeorvos vagy a pedagogiai szakszolgalat
szakvéleménye alapjan a gyermek egészségi allapota, ill. magatartisa miatt nem
gondozhato bolcsédében (a tobbi gyermek egészségét vagy biztonsagat veszélyezteti).
A szakértéi vélemény kialakitasanal figyelembe veheté a gyogypedagogus,
pszichologus, kisgyermekneveld véleménye, melyet minden esetben a sziild
jelenlétében targyal meg a szakmai team.

az ellatds megsziinik, ha a sziilé/térvényes képvisel6 munkaviszonya megsziinik, és
egy honap elteltével sem tud ujabb munkaltatoéi igazolast bemutatni,

az ellatas megsziinik, ha a bolcsddei ellatast rendszeresen (10 napot meghaladdan)
nem veszi igénybe és a sziild/torvényes képviseld a gyermek tdvolmaraddsat orvosi
szakvéleménnyel nem tudja igazolni,

az ellatds megsziintethetd, ha a szilé/torvényes képviseldé nem kivanja tovabb a
bolcsddei szolgaltatast igénybe venni, a felmondéasnak nincs hatarideje;

az ellatds megsziintethetd rendkiviili felmondéssal a bolcséde részérdl, ha a sziild a
hazirendben vagy a megallapodasban foglaltakat sulyosan megsérti. A rendkiviili

felmondasrol a bolcsddevezetd a fenntartd hozzajarulasaval dont.
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4. Bolcsodénk mindségpolitikaja, pedagogiai hitvallasa. Bolcsédénk
sajatossagai, a megvalositani kivant szakmai program konkrét

bemutatasa

., En azt hiszem, gyereket csak iigy lehet nevelni, ha az ember megtiszteli azzal, hogy
komolyan veszi”

/Szab6 Magda/
Bolcsddénk a gyermekek masodik otthona lesz, neveldik és tarsaik a masodik csaladjuk.
Ennek megfeleléen elsédleges szempont szamunkra a gyermekek testi-lelki-szellemi
sziikségleteinek maximalis kielégitése mellett a teljes érzelmi biztonsag megteremtése ¢€s
fenntartasa nyugodt, kiegyensulyozott, dertis légkorben. Ez elengedhetetlen az egészséges ¢€s

harmonikus fejlédésiikhoz.

A gyermek fejlodésének elsddleges szintere a csalad. Az intézményi nevelés ezt kiegésziti,
tiszteletben tartva annak értékeit, hagyomanyait, szokésait. Akkor tessziik jol a dolgunkat, ha
a gyermekek otthon érzik magukat nalunk és a sziilék nyugodt szivvel bizzdk rank

legféltettebb kincsiiket, a gyermekiiket.
Elsédleges és legfontosabb vezérelviink ,,a gyermek mindenek felett allo érdeke.”

A gyermek személyiségének kibontakoztatasat, egyéni képességeinek fejlesztését, az
egyediség tiszteletben tartasaval, a gyermeki jogok legmagasabb szintli megbecstilésével kell

segiteni.

A kisgyermeknevel6 szerepe meghatarozo, hiszen a gyermekre és altala a csaladra is jelent6s
hatassal van. Hissziik, hogy a jol képzett, hiteles, a szakmaisdgot magas szinten képviseld,
fejlodésre, Onfejlesztésre nyitott, kiegyensulyozott és elégedett kollégak a biztositék a

szinvonalas nevelésre.

,,Semmi nem beszél élénkebben egy tarsadalom lelkérdl, mint az, hogy hogyan banik a

gyermekeivel.” [Nelson Mandela/
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Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek minél tobb tapasztalathoz jussanak,
¢lményekkel gazdagodjanak, kielégitve ezzel természetes kivancsisdgukat, hiszen amit a
gyermek maga fejt meg és cselekvésen keresztiil elsajatit, az a valodi tudas. Erre toreksziink a

mindennapokban.

Azonban az egyén ¢és a kozosség €letében nagyon fontos, hogy legyenek kiilonleges napok is,
ezért bolcsddénkben is fontos az ilinnepek, szokéasok, hagyomanyok apolasa. Ezek nagy
hatassal vannak a kozosségi életre, kiemelkedd jelentdségli a gyermek lelki fejlodése és
személyiségfejlodése szempontjabol is. Ezek az alkalmak is rengeteg lehetdséget tartogatnak
a gyermekek szamara a tapasztalasra. A kisgyermekek érzelmi életében is meghatarozo
szerepet toltenek be az linnepek. A varakozas, a kozos késziilddés izgalma, a tervezgetés ¢€s a
megvaldsulds mind-mind Oromforrds a gyermekek szamara, amely egyéni vagy kozos
tevékenységre serkentve fejleszti személyiségiiket, készségeiket a kozosségi élmény erejével
hatva. Unnepeink, eseményeink az évszakokhoz is kapcsolodnak, ilyenkor nem csak a
lelkiink, de a csoportszobak is diszbe 6ltoznek. Az linnepekkel kozvetitjiik egyetemes és
nemzeti kultarank értékeit, a jeles napok kapcsan felidézziik a népi hagyomanyokat és
megismerkedhetnek mas kulturak szokasaival is. Mindezt a bolcsédés korosztaly életkori
sajatossdgaihoz igazodva, szabad jatéktevékenységbe épitve, élményszeriivé téve valositjuk

meg.

Ilyen eseményeink, {innepeink: a sziiletésnapok, névnapok iinneplése a csoportokban,
tokfaragas, toklampas készitése, Marton napi lampas felvonulds, késziilédés a Mikulas
fogadasara, adventi hangolodas, meghitt kardcsonyvaras, k6zos tinneplés, viddm farsangolas,
husvéti tojasfestés, tojaskeresés, locsolkodas, a Fold napjan kozos viragiiltetés, az édesanyak
koszontése, a gyermeknapi program,az édesapdk koszontése és az Ovodaba késziild

gyermekek bucsuztatasa.

Ezekhez az alkalmakhoz az érzelmi rdhangolodést aktualis dalokkal, mesékkel, versekkel,
mondokékkal, kézmiives tevékenységekkel segitjiik. A kisgyermekek ¢€letkoranak megfeleld
irodalmi és zenei é€lményeket biztositunk utazo szintarsulatok és népzenei eléadok

meghivasaval, akik interaktiv eldadasukkal gazdagitjak, szinesitik a bolcsddei életet.

Ezen iinnepek, események, rendezvények némelyikébe a sziiloket is bevonjuk, hogy a
gyermekek velilik egyiitt éljék at ezeket a pillanatokat. Ezek a kozos élmények is erdsithetik a

csaladi koteléket, mélyithetik a csalad-bolcsdde kapcsolatot, és arra is lehetdséget teremtenek,
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hogy a csaladok is jobban megismerjék egymast. Az iinneplés modjat a csoportok fejlettségi

szintjéhez igazitjuk.

5. Célunk, alapelveink és feladataink

5.1 Célunk

Legfébb célunk, hogy bolcsédénk a gyermekek és sziillok legnagyobb megelégedésére
szolgaljon a torvényi eldirasok betartasaval és a helyi sajatossagok figyelembevételével. A
gyermekek nalunk deriis, nyugodt, kiegyensulyozott 1égkorben fejlédhetnek, teljes érzelmi
biztonsagban, hiszen a kisgyermeknevel6k magas szintli szakmai hozzaértéssel és odaado
szeretettel fordulnak feléjilk. Munkankat a Bolcsdédei nevelés-gondozds orszagos

alapprogramja és az abban megfogalmazott alapelvek szerint végezziik.

Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek gondozasa, alapvet6 sziikségleteik maximalis
kielégitése, testi-lelki egészségiik megdrzése és megerdsitése mellett a Kicsik a bolesddében
toltott 1d6 alatt olyan ismereteket, élményeket, tapasztalatokat szerezzenek, melyek

megalapozzak és fejlesztik értelmi, érzelmi és tarsas kompetenciaikat.

Prioritasunk, hogy boldog ¢és egészséges gyermekeket neveljiink, segitsiik személyiségiik
sokoldalu és harmonikus fejlédését ¢s tamogassuk Oket képességeik, készségeik
kibontakoztatasaban. Legnagyobb boldogsagunk latni, hogy szivesen jonnek a bolcsddébe, jol

érzik magukat €s naprél napra egyre ligyesebb és okosabb kisemberré cseperednek.

5.2 Alapelveink

A bolesdde miikddtetése soran a bolesédei gondozas-nevelés alapelveit tartjuk szem el6tt. A

gondozasi helyzet sziikségszerlien nevelési helyzetet is teremt.

Mivel a gyermek fejlodésének elsddleges szintere a csalad, annak mitkodésének megismerése
a gyermek komplex megismeréséhez elengedhetetlen. Figyelembe kell venni a csalad értékeit
és szokasait, amelyet a bolcsddei nevelés kiegészit. Fontos, hogy lehetdséget teremtsiink a

csaladnak arra, hogy kiilonb6z6 mddokon bekapcsolddjanak a bolesddei €letbe.

A gyermek személyiségének kibontakoztatdsat, egyéni képességeinek fejlesztését, az
egyediség tiszteletben tartasaval, a gyermeki jogok legmagasabb szintli megbecstilésével kell
segiteni. Az egyéni banasmod részeként a gyermek egyéni sajatossagait, fejlettségét, valamint

pillanatnyi fizikai és lelki allapotat, hangulatat feltétleniil figyelembe vessziik.
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Az intervencios szemlélettel korai életkori szakaszban felismerhetjiik az esetleges fejlodési
lemaradast, megakadast, hogy idében megkezdddhessen a sziikséges egyéni foglalkozas és

fejlesztés.

A fokozatossag elvét kovetve az 6nallosag felé tereljik a gyermekeket az egyéni fejlodési
iitem, spontan érés, egyéni sziikségletek figyelembevételével, kello tiirelemmel, toleranciaval.
Biztonsagos, motivald kornyezetben, empatikus tamogatissal jarulunk hozzd készségeik

fejlédéséhez. A drasztikus valtozasok, valtasok keriilendok.

A kisgyermekneveld szerepe meghatarozo, hiszen a gyermekre és altala a csaladra is jelentds
hatassal van. Mivel a csecsemdk, kisgyermekek leginkabb utanzassal tanulnak, igy a
személyes példamutatas kulcsfontossagti. Fontos szamunkra, hogy a gyermekeket hitelesen, a
szakmaisagot magas szinten képviselve neveljiik naprakész ismeretekkel, ezért nagy gondot

forditunk az onfejlesztésre, tovabbképzésre.

A kisgyermek nagyfoku biztonsagérzetének alappillére a személyi és targyi kornyezet
allandosaga ¢és a folyamatossadg, amelyhez nagyban hozzajarul a ,sajat kisgyermekneveld
rendszer” alkalmazasa. Ennek értelmében a gyermekkel egész bolcsddei élete sordn ugyanaz a
kisgyermeknevel6 foglalkozik. A mindennapok soran a gondozasi helyzetek kiemelt
jelentdségliek, hiszen segitik a bensdséges viszony kialakulasat. Maximalis kovetkezetességre
¢s kiszamithatosagra toreksziink, ezért a kisgyermeknevelok nevel6i gyakorlatukat

egymashoz kozelitik.
5.3 Feladataink

Csaladok tamogatasa, sziil6i kompetencia fejlesztése

Bolcsédénk csaladbarat intézményként hozzajarul a csaladok életmindségének javitdsdhoz a
szlilok munkavallalasi esélyeinek novelésével. A bolcsddei nevelés a csaladi nevelést egésziti
ki, ezért kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a csaldd gondozasi-nevelési elveit és jol bevalt,
hatékony modszereit is figyelembe véve segitsiik a gyermek fejlodését. A ko6zos nevelés
alappilléreit a sziiloi tapasztalat €s a kisgyermekneveldi szaktudas képezi. A gyermek érdekei
megkivanjak a csalad és a bolcséde korrekt partneri egylittmiikodését, aminek feltétele a
kolcsonos bizalom és Oszinteség. A sziilok és bolcsddénk kisgyermekneveldi folyamatosan,
kolcsonosen tajékoztatjak egymast a gyermeket érintd eseményekrdl, valtozasokrol, a

gyermek aktualis allapotarol.
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A kapcsolattartas egyéni €és csoportos formakban torténik kiilonb6zd rendszerességgel é€s
funkciokkal: beszélgetés érkezéskor és hazamenetelkor, lizendfiizet, hirdetotabla, fogadoora,
szlloi értekezletek ¢€s sziilécsoportos beszélgetések, csaladi délutanok, csaladlatogatés,

szervezett programok, nyilt napok.

Egészséovédelem, egészséges életmdd megalapozasa, balesetvédelem

A gyermekek egészségének megorzéséhez, kiegyensulyozott, harmonikus testi-lelki-értelmi
fejlddéséhez a megfeleld személyi és kornyezeti-targyi feltételek mellett fontos szerepe van a
jol kialakitott napirendnek, a szabad levegdn tartdzkodasnak, az alapvetd higiénés szabalyok
kialakitdsanak €s betartasanak, a megfelel6 ruhazatnak, valamint az életkornak megfeleld,

valtozatos, egészséges taplalkozasnak.

Mindezeknek megfeleléen a napirendiink fontos eleme a kinti jaték és feltoltodés - az
idGjarasi viszonyok figyelembevételével. Kivételesen elényds helyzetben vagyunk, hiszen a
csend, nyugalom, tiszta levegé mind adott itt, a Pilis 6lelésében. A gyermekek egészségének
védelmében -5 °C alatt nem tartozkodunk a szabadban, a friss levegdt ekkor kizarolag a
helyiségek szelldztetésével biztositjuk. Erds napsiitésben a fak és a fedett terasz adnak

arny¢kot.

A természeti kornyezetet ugy alakitottuk, hogy ne legyen az egészséget és testi épséget

veszélyeztetd novény (pl. mérgezd, szurds, aprod bogyos) a jatszoudvaron.

A kultarhigiénés szokdsok kialakitasa, pl. mosakodas, kézmoséas helyes technikdjanak
elsajatitasa, fogmosds bevezetése szintén szerves része az egészséges ¢Eletmod

megalapozasanak és a prevencionak, erre is nagy hangsulyt fektetiink.

Az ¢élelmezésrél a megnyitast kovetden elsddlegesen beszallito Utjan gondoskodik az
intézmény, de a késébbiek folyaman fenntartja azt az igényt, hogy az dnkorményzat az 6voda
vezetdjével megvizsgalva és egyeztetve gondolja at az élelmezés helyi megoldasat, azaz a
kozségi oOvoda f6zOkonyhdjanak bevonasat. Bolcsédénkben naponta négy étkezést
biztositunk, két féétkezést (reggeli, ebéd) és két kisétkezést (tizorai és uzsonna). Az étkeztetés
a korszerli csecsemd- ¢és kisgyermek-taplalasi elvek mentén zajlik (pl. csokkentett
cukortartalom), a gyermekek mindségileg helyes Osszetételi és mennyiségileg is megfeleld
ételeket fogyasztanak. Etrendiink véltozatos, idényszerti, izében Gsszehangolt, élvezetes, az

0nallo étkezésre nevelés szempontjabol is megfeleld.
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Az ételérzékenység, allergia miatt diétara szorulok ellatasa tekintetében az intézmény elsd

korben kizarolag a laktoz intolerancia esetében tudja vallalni a gyermek étkeztetését.

Az egészséges ¢letmoddra nevelés gondozasi feladataink kiemelt részét képezik, természetesen
minden esetben a gyermek 6nallosagi fokanak megfelelden, az életkori és egyéni sajatossagok

figyelembevételével torténik.

Erzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A csaladlatogatas €s a beszoktatasi idoszak mind jo lehetdség arra, hogy a kisgyermekneveld
¢s a gyermek kozott a sziilo jelenlétében kialakuljon az az elsé bizalmi kapocs, ami kés6bb
szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolatta fejlodik. Kisgyermekneveldink altal a
bolcsddében kialakitott deriis, kiegyensulyozott légkor kezdettdl fogva hozzajarul az 1)
kornyezet és helyzet okozta nehézségek minimalizalasahoz. Nyitottsaggal, empatidval és
toleranciaval adnak mintdt a gyermekeknek érzelmi kompetencidjuk fejlodéséhez. Nagy
hangsulyt kap az éntudat egészséges fejlddésének eldsegitése a kozosségben, valamint a tarsas

kapcsolatok alakuldsénak segitése €s az egyiittélés szabdlyainak megismertetése.

Megismerési folyamatok fejlddésének segitése

Bolcsddénk a gyermekek igényeihez igazodva, életkoruknak, érdeklodésiiknek megfeleld
tevékenységeken keresztiil segiti a megismerési folyamatok fejloddését. Kisgyermekneveldink
megteremtik a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetdségeit, ezekben aktivan részt
vesznek, viselkedési és helyzetmegolddsi mintdkat adnak, timogatjak az 6nalld aktivitast és

kreativitast, segitik a tdjékozddast, tapasztalatok, élmények feldolgozasat.

SNI-s gyermek gondozasa, nevelése, fejlesztése

A sajatos nevelési igényli gyermekek gondozasa, nevelése, fejlesztése az alabbi elvek mentén
valosul meg a bolcsddei nevelés soran:

e asajatos nevelési igényli gyermek integralt formaban torténd gondozasa — nevelése az
egészséges ¢€s sajatos nevelési igényll gyermekek egyiittélési eldnyeire kell, hogy
épitkezzen;

e egy gyermekcsoportban legfeljebb két sajatos nevelési igényli gyermeket integralunk,

mert 6vakodni kell a csoport, ill. a kisgyermeknevel6 tulterhelésérol;
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e ha egy csalad sajatos nevelési igényl €16 kisgyermekkel jelentkezik hozzank, a
bolcsdde befogadd nyilatkozatot kiild az illetékes Szakértéi Bizottsagnak, akik
gondozasra nevelésre kijelolik a bolcs6dét;

e az integralt csoport kisgyermekneveldi gondozasba agyazott fejlesztést végeznek, a
korai fejlesztés a Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgélat Szentendrei Tagintézménye
Pomaz telephely altal kirendelt gyogypedagogusok feladata. Sziikségszeri és
elengedhetetlen az egyiittmiikodés a bolcsdde €s a szakszolgalat munkatarsai kozott,
hiszen csak k6z0s segitséggel érhetd el, a gyermekek tovabbfejlodése, felzarkoztatasa;

e a bolcsdédében adottak a targyi feltételek az SNI-s kisgyermekek ellatashoz, a

szakembergarda pedig szellemiségében felkésziilt az inkluziv nevelésre.

6. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a bolcsédei gondozas, nevelés

fobb helyzetei

»A gyermek fejlodésének szabadsdga nem azt jelenti, hogy magara hagyjuk a gyermeket,
hanem azt, hogy segitd szeretettel emeljiik koré a megfelelé kornyezetet. Minél tokéletesebb a

kornyezet, annal kevesebb beavatkozasra van sziikség a feln6tt részérél.” /Maria Montessori/

A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsodei élet egyenrangian fontos
helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti igényének és kompetencia

érzésének erositése.

Gondozas

A gondozas elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, mindemellett nagyon
fontos bensdséges interakcids helyzet kisgyermekneveld €s gyermek kozott. A személyes és a
szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortol kezdve
aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehet6sége legyen ugy probalkozni, hogy
kozben ¢érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd jelenlétét. Sikeres
probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ezzel noveli az egytittmiikddési
kedvet, a sikertelenségért viszont nem marasztalja el. Fontos elegendd iddt biztositani, mivel
az egyes mozzanatok elsajatitasa hosszi folyamat. A felnéttel valdé kommunikacio érzelmi
toltése, a kisgyermekneveld visszajelzései kihatnak az Onelfogadéasra, a személyiség
egészséges alakuldsara. A gondozas jelentds mértékben befolyésolja a szokaskialakitast és az

Onalldsodast.
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Tanulas

A teljesitményelvarasnak, az eréltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddében nincs helye. A
bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds
minden olyan tapasztalat-, és informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
Oonmagat ¢és kornyezetét. A tanulas a gyermek életkorabol ¢és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe dagyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes
kivancsisag, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek, pl.
a gondozas ¢és a jaték. A tanulas formai az utanzas, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazd ismeretszerzés é€s szokaskialakitds. A
kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési igényt, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb id6t
vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszédtanulas a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos
eleme. A kommunikacios képességek fejlodésének feltételei és szinterei a biztonsagos ¢€s
tamogato kornyezetben zajlo feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe
kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az

anyanyelviik.

Jatek

A jatek a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében ¢&s
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejloddést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, i1d6, eszkozok) biztositdsaval és neveldi
magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek
igényeitdl €s a helyzettdl fliggden kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a
jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a
tarsas kapcsolatok alakulasara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi gyermekkel vald egyiittlét
oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlodését. A jatek tehat olyan komplex tevékenységforras, melyet a

kisgyermekneveldnek tudatosan kell felhasznélnia a nevelés folyamataban, célja eléréséhez.

Mozgas

A csecsemd- €s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformdk kialakuldsanak és fejlodésének
idészaka. A kisgyermekek szamara a mozgas oromforras, mozgasigényiik rendkiviil nagy.

Ennek megfelelden a szobdban és az udvaron is minél nagyobb mozgasteret, és megfeleld
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jatékokat, eszkozoket kell biztositani. Ezekkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdekldédést, fenntartsdk a mozgasaktivitast ¢és hasznalatuk biztonsagos legyen. A
csecsemoOknek védett jatszohelyet kell kialakitani, ahol elegendd hely all rendelkezésre, pl.
hempergo, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a
teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van
lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. A mozgasfejlesztd
eszk6zO0k hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak, végezhetik az egyes
mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgéasuk. Az
onallosagi torekvések tamogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel

lehetdséget ad a praktikus mozgéasok gyakorlasara, finomitasara.

Monddka, ének

A bolcsddében sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
¢rzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek
érdeklédését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok
megismerését €s tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
mondokazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, Oromélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitdsat, a személyiség fejlddését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a derts, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A bolesddei zenei nevelés

eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyljt a gyermek tovabbi zenei fejléddésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliill beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlédésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara
alapvet6 érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,

ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.
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Gyarapodik a szokincse, fejédik az emberismerete, a f6héssel vald azonosulas fejleszti az

e ey

bolcsddében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa nem az eredmény, hanem maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és
kifejezése, az Onkifejezés, az alkotds. A kisgyermekneveld a megfeleld feltételek
biztositasaval, az egyes technikak bemutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld
tamogatassal, az alkotokedv ¢&bren tartdsaval, a gyermek alkotasdnak elismerésével,
megbecsiilésével, megodrzésével segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdeklddést és a

személyiségfejlddésre gyakorolt hatasok érvényestilését.

7. A bolcsodei élet megszervezése

A bolesédei mindennapok alakitasaban kiemelt feladat a gyermekek szakszer(i ellatasa
mellett, hogy a csaladokkal kolcsondsen partneri kapcsolatot apoljunk. A bolcsddébe keriilés
utdn kozosen kell biztositanunk a feltételeket a gyermekek harmonikus fejlodéséhez.
Tamaszkodnunk kell a sziilok informdcioira, tapasztalataira, mert 6k ismerik legjobban a
gyermekek egyéni igényeit, szokasait. Ezek ismeretében a kisgyermekneveldk differencialt,
személyre sz0l6 moddszerek alkalmazasaval, szaktudasukkal, tapasztalataikkal tudjak segiteni
a csaladokat. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kdlcsonds bizalom, az dszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvételli, etikai szempontbol megfeleld, tapintatos folyamatos

kommunikacid.

Kiilonb6z0 modszereket alkalmazunk, melyek segitik egymas jobb megismerését mar a

beszoktatast megel6zben is.

7.1 Bolesodei ismerkedo

Vendégiil latjuk a bolcsddénk irant érdeklodd sziiloket ¢€s gyermekeket, bemutatjuk
intézményltinket, meséliink magunkrol. Ezen az ismerkedd napon a sziilok kicsit belelathatnak
napi munkankba, €s benyomast szerezhetnek az intézmény nevelési légkdrérdl is.
Lehetdségiik van egy nyitott délutan keretében ismerkedni a bolcsddei élettel, a kdrnyezettel

¢s a kisgyermekneveldkkel is.
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7.2 Csaladlatogatas

Csaladlatogataskor alkalom nyilik a gyermeket otthoni kérnyezetében megismerni, szokasait,
napirendjét megbeszélni és képet kaphatunk arrdl is, milyen nevel6i 1égkor veszi koriil otthon.
A latogatas alkalmaval a gyermek a sziild jelenlétében kezdhet ismerkedni a
kisgyermeknevelével. Mi is bemutatkozhatunk, beszélgethetiink a bolcsddei szokasokrol,

mindennapokrol.

A gyermek kisgyermekneveldi a beszoktatdst megeldz6 héten, a sziilokkel eldre egyeztetett
idépontban latogatjak meg a csaladot. Csak akkor lehet eltekinteni a csaladlatogatastol, ha a

sziil6 kovetkezetesen elzarkozik, ennek okat a kisgyermekneveldnek jelezni kell a vezeto felé.

7.3 Beszoktatas

A beszoktatds is a fokozatossag elvének kovetésével torténik a gyermek, a sziilé és a
kisgyermekneveld kozos egylittmiikodése révén. A folyamat soran a kisgyermekneveld
megismeri a sziild6 gondozasi szokasait és a gyermek igényeit, ami alapvetd fontossagl a
bizalom kialakitdsaban és az egységes, kovetkezetes nevelésben. A tapasztalatok szerint

megkozelitleg két hét sziikséges a gyermek sikeres beszoktatasahoz.

7.4 Bolcs6dénk eseményei, programjai

Az egyén ¢és a kozosség életében egyarant nagyon fontos, hogy a hétkdznapokat idonként
kiemelt események szinesitsék, ezért a bolcsddében is sziikséges az iinnepek, szokasok,
hagyomanyok apolasa. Ezek pozitiv hatassal vannak a gyermekek k6zosségi €letére, kiemelt
jelentdseglick a gyermekek lelki fejlodése €s személyiségfejlodése szempontjabol is. Ezen
alkalmak, rendezvények jo lehetdséget adnak a csalddok bevondasara, a kapcsolatok
elmélyitésére is. A hagyomanydrzés, az linnepi tevékenységek a bolcsddébe is bevezethetok
egyszeriibb formdban, példaul sziiletésnapok, Mikulds, karacsony, farsang, husvét, anyak

napja, gyermeknap.

7.5 A napirend kialakitasa

A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozd gyerekek sziikségleteinek kielégitésére
iranyulod életszervezési feladat. A gyerekek étkezési-, jaték-, pihenési sziikségletiik egyéni
figyelembevételével kell kialakitani a napirendet, a csoport érdekeivel 6sszehangoltan.

A napirend szolgél alapul a gyermek szdmara a tdjékozdodasban, és a biztonsagérzetében.
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A gyermek egyéni igényein tul meghatarozza a napirendet a gyermekek fejlettsége, a 1étszam,

az évszak, id6jarés. A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek napirendjéhez kell, hogy

igazodjon. A kisgyermeknevelOk a csoport kialakulasa utdn egymassal egyeztetett allando

napirendet és munkarendet dolgoznak Ki. Ezen valtoztatni csak kozos, a bolcsédevezetovel

egyeztetett megfontolas utan lehet.

Altaliano

s alapelvek:

minden egyes gyermek és a csoport igényeinek figyelembevétele, 0sszehangolasa.
bolcsédei nyitvatartasi id6.

a gyermek otthoni és bélcs6dei napirendjének egymashoz kozelitése.

a gyermekek életkori sajatsdgainak, igényeinek, fejlddésiiknek szem elott tartasa.

sziikségletek valtozasa- évszakok (nyari, 6szi, tavaszi, téli napirend).

Gyakorlati szempontok:

elegendd 1d6 hagyésa a gondozasi miiveletekre,

varakozasi 1d6 kikiiszobolése,

folyamatossag,

Osszehangoltsag,

egységenkénti, ezen beliil kiilon 0Osszedllitott csoportok napirendje (csusztatott
napirend),

a kisgyermeknevel6i és technikai dolgozé munkarendjének igazodasa a napirendhez,
a csoport pontos kordsszetételének figyelembe vétele, a gyermekek megoszlasa a
kisgyermekneveldk kozott (vegyes-, azonos korti gyermekcsoport),

a csoportok alcsoportokra bomlanak a ,,sajat kisgyermekneveld” elv értelmében,

minden egyes gyermek egyéni igényének figyelembe vétele.

Az altalanos napirend fébb pontjai:

620800 Reggeli érkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, beszélgetések

§00-g30 Reggeli

8%0-10%  |Szabad jatéktevékenység a kisgyermekneveld feliigyelete és tamogatd
tevékenysége mellett

10%-11% | Udvari jaték (az idSpont idéjarastol fiiggden valtozik)

11%0-12%° | A gyermekek folyamatosan jonnek be az udvarrol a sajat kisgyermekneveldikkel.
Tisztdlkodnak, ebédelnek, 61tozkddnek és pihenni térnek.

1230-15% | Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyermekek, fiirdészobai
tevékenységeket végeznek. Uzsonnaig kotetleniil jatszanak.

15%-15% | Uzsonna

15%-18% | Szabad jatéktevékenység a sziilok megérkezéséig
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8. A gyermekek, sziilok és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

A bolcsddei ellatas a gyermekek és sziilok, kisgyermeknevelOk jogainak és kotelességeinek

figyelembevételével valosul meg. A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt,

azt kiegészitve szolgalja a gyermek fejlodését.

Kiilonés gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok,

(torvényes gondviselok) és a bolcsédei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogainak

tiszteletben tartasara.

A Gyvt. elbirja azokat a jogokat és kotelezettségeket, melyeket nekiink és a csaladoknak be

kell tartaniuk. Ezek koz¢é tartoznak az alabbi gyermekvédelmi feladatok:

folyamatos kapcsolattartas: Gyermekjoléti Szolgalattal, Gyamiigyi hivatallal,
védondvel, Pedagdgiai Szakszolgalattal, Csaladsegité Kozponttal;

veszélyeztetettség észlelése, okok feltdrasa, dokumentalasa;

jelzérendszer miitkddtetése;

segitségadas felkinalasa;

csaladlatogatason részvétel veszélyeztetettség illetve felkérés esetén.

A sziil6 (gondvisel6) joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza;
megismerhesse a gyermekcsoportok életét;

megismerje a nevelési-gondozasi elveket;

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl;

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miikddésével kapcsolatban;

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 (gondviseld) kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatasdban  kozremiikodd személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiikodjon,
a fizetendo6 téritési dijat idében rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.
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A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez;

sériilés, tartés betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon;

a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon;

emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon;

a hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatdl mentes nevelésben-gondozédsban

részesiiljon.

Erdekképviseleti forumot miikodtetiink, melynek célja és feladata az ellatdsban részesiilok

érdekeinek védelme. A gyermek sziil6je (gondviseldje), tovabba a gyermekek érdekeinek

védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal

¢lhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében;
a gyermeki jogok sérelmére;

az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

a nevelési egységet képviseld sziilok,
a bolcsodét keépviseld kisgyermekneveldk,

a fenntart6 6nkormanyzat delegaltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme;
benyujtott panaszok és a hataskorbe tartozo ligyek vizsgalata, dontés;
intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas

hataskorrel rendelkezo szervnél;
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e az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére
miukodtetésére, valamint az ebbdl szarmazd bevételek felhasznalasara vonatkozo
javaslattétel;

e a hazirend elfogadéasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Ha jelzés érkezik, azt a bolcsédevezetd, illetve az érdekképviseleti forum kivizsgalja, és

tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak lehetséges modjairdl.

A sziil6 (gondviseld) az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviseléhoz fordulhat
jogorvoslatért, amennyiben 15 napon beliil nem kap értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy

amennyiben a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A forum szabalyos miikodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal iilésezik (aktualis

probléma esetén sziikség szerint).

A hazirendet minden évben a Sziil6i Erdekképviseleti Forum vezetdjével egyeztetjiik, aki

egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal és azt alairasaval jelzi.

A személyes gondoskodast végzo személyeket is megilleti az a jog, hogy:
o személyiségiiket tiszteletben tartsak;
e panasztétel esetén munkaltatéjuk és fenntartdojuk védelme megillesse a kivizsgalasi
id6szak végéig;
e adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd és titoktartasi szabalyok szerint

kezeljek.

9. Kapcsolattartas

9.1 Bolcsode és csalad kapcsolata

Fontos, hogy a sziilok biztonsagban tudjak gyermekeiket, és a napkozbeni gyermekellatas
soran legjobb tudasunk szerint hozzédjaruljunk a gyermekek egészséges fejlddéséhez a sziildi
gondoskodast kiegészitve. Olyan mély bizalmi kapcsolat kialakitasara toreksziink a
csaladokkal, amely nem tolakodo, de biztos alapjaul szolgal kozos érdekiink, a boldog, 6nallo,

a vilagra nyitott gyermekek neveléséhez.

A csaladokkal val6 sikeres egyiittmiikddés alapja a folyamatos €s kdlcsonds kommunikacio
mar a kezdetektdl. Beiratkozas eldtt lehetdvé tessziik a csaladok szamdara, hogy nyilt nap

keretében (bolcsddeismerkedd) megismerkedhessenek a kisgyermekneveldkkel, a bolcsddei
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kornyezettel, feltételekkel. A beiratkozast kovetden csaladlatogatas keretében mélyithetd
tovabb a kapcsolat, ennek soran a gyermek csalddi kornyezetében ismerkedhet a

kisgyermekneveldvel.

Sziilokkel (gondviselokkel) vald kapcsolattartas formai:

e sziil6i értekezlet
Egy nevelési évben hdrom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet: a nevelési
év elején, a nevelési év felénél és a végén. Kiilonleges helyzetekben rendkiviili
szllo1 értekezletet hirdetiink. A sziil6i értekezlet a sziiloket altalanosan és az
adott gyermekcsoportot érintd kérdések koré épiil.

e csaladlatogatas
A kisgyermeknevelOk a beszoktatast megel6zd hétre egyeztetnek idOpontot a
szlilokkel a csaldd meglatogatasara. Idealis esetben a megbeszélt idépontban
minden csalddtag otthon tartdozkodik. A csalddnak és a kisgyermekneveldknek
lehet6ségiik van jobban megismerkedni, részletekbe menéen bemutatni példaul
a gyermek evési, alvasi szokdasait, a csalad szokdasait, napirendjét. A
kisgyermekneveldk pedig a bolcsddei életrdl tajékoztatjak a sziiloket.

e beszoktatas
A Dbeszoktatas megkozelitbleg két hét alatt torténik, ennek menetérél a
kisgyermekneveld folyamatosan tajékoztatja a sziil6t és segiti a folyamatban.
Az anya vagy apa biztonsagot ado jelenléte megkonnyiti a kisgyermek szdmara
az 0 kornyezethez valo alkalmazkodast. A legelsd napon a gyermek a sziildvel
jatekidében érkezik. Egylitt ismerkednek a kornyezettel, a tarsakkal, a
kisgyermekneveld megfigyeldként van jelen. Mdsnap reggeli utan érkeznek, a
sziild kinalja tizoraival gyermekét. Fokozatosan ndveljiik a bdlcsédében

tartozkodas idejét a kovetkezd napokban (3-4 ora). A sziikséges gondozasi

miuveleteket kezdetben a sziild végzi, a kisgyermekneveld figyel, probal

kapcsolatot teremteni a gyermekkel. A negyedik napon ebédidében a sziil6

étellel kinalja a gyermeket. Rovid idére a sziilo elhagyhatja a csoportszobat,de
ezt elotte megbeszéli a gyermekkel. A bdlcsdde teriiletén marad, és amikor
sziikséges, a kisgyermeknevelé visszahivja. Otddik napon mar reggel 8 érara
érkeznek, a gyermek a bolcsddében reggelizik és ebédel. A nevelési-gondozasi
miiveletet mar a kisgyermekneveld végzi. A sziil hosszabb id6re hagyja el a

csoportszobat, de a bolcsdde teriiletén marad. Ebéd utdn a bolcsddében alvas
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els6 1épéseként a gyermek megnézi az agyat, ha szeretne, lepihenhet. Hatodik
napon a sziilé egyre tobbet tartdzkodik a csoportszoban kiviil. Hetedik napon a
gyermek el0szor alszik a bolcsddében, nagyon fontos, hogy a sziild altassa el.

Mikor a gyermek felébred, a sziilébnek mellette kell lennie, 6t ldssa meg

el0szO0r. A beszoktatds utolsd napjaiban a gyermek mar egész nap a
bolcsddében tartdozkodik, a sziilé déleldtt nincs jelen, ebéd utan is csak sziikség
esetén.
A beszokatasi 1d6 lerdvidithetd vagy hosszabbithatd a gyermek egyéni
sziikségleteihez igazodva.

e napi taldlkozasok
A napi kapcsolattartas célja a szilé ¢és a kisgyermekneveld kozti
informacidcsere a gyermek érkezésekor és tavozasakor. Kolcsondsen lehetdség
van roviden egyéni igények, kérések megfogalmazasara, tényszeri
tajékoztatdsra.

e egyéni beszélgetés sziikség szerint
Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld,
valamint a bdlcsddevezetd. Az egyéni beszélgetés jO alkalom a hosszabb
megbeszélést  igénylo kérdések kozOs atgondolasara, a kisgyermek
fejlodésérol, aktudlis altalanos allapotardl vald kolcsonds tajékozodasra. Az
egyéni beszélgetés idOpontjarol a résztvevok eldzetesen egyeztetnek.

e sziildcsoportos beszélgetés
A sziilécsoportos beszélgetések szervezett tematikus beszélgetések a csoportba
jar6 kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktualis nevelési témakrol. A
beszélgetéseket a kisgyermeknevelok kezdeményezik és vezetik. Célja a jo
gyakorlatok egymastdl vald megtanuldsa, helyzetkezelési és viselkedési
modszerek megismerése.

e csaladi fiizet” /irasos tajékoztatas /
Els6é bejegyzései a beszoktatasrol szolnak. A tovabbiakban a csaladi flizet a
szllok és a kisgyermeknevelok kolcsonos, irdsban torténd tdjékoztatdsara
szolgal sziikség szerint. Kizardlag a sziilo és a kisgyermeknevel6 irhat bele,
kiegésziti és megerdsiti a szoban torténd napi beszélgetést. Tartalmazza a
gyermek adatait, fejlodési Osszefoglalokat, tajékoztatast ad iinnepekrdl,

bolcsddei eseményekrol.
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e szervezett programokon — bolcs6dei tinnepek - valo talalkozas
A csaladoknak egymast is Ilehetdségliik van megismerni, kotetlenebb
beszélgetésekben, kozos programokon, tevékenységekben részt venni.

e Sziiléi Erdekképviseleti Forum képviseldje altali beszélgetések
A SZEF tagjai csoportonként egy-egy kozosen megvalasztott sziild, egy
kisgyermekneveld, és egy hivatali személy a fenntarté részérél. A SZEF a
bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek védelmét, képviseletét szolgalja és
végzi. A bolcsddei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriild panasz,
probléma mihamarabbi orvoslasara szolgal.

e  bolcsédeismerkeds”
A sziilok és gyermekek bepillantast nyerhetnek a bolcsdéde életébe nyilt nap
keretében, elére meghirdetett idépontban. Az érdekléddket megvendégeljiik,
jatékra invitaljuk, megismerhetik a bolcsdde dolgozoit, bemutatjuk az épiiletet.

¢ hirdet6tabla, honlap
Az Aaltalanos, a bolcsédében mindenkit érintd iligyekrdl a bolcsddei
hirdetdtablan is tdjékoztatdst adunk, pl. étlap, értekezlet-idépont, linnepi
program. A felvétel feltételeirdl és szolgaltatasokrdl a kozség honlapjan is

tajékozodhatnak az érdekl6dok (www.pilisszentkereszt.huy).

9.2 Bolcséde és mas intézmények kapcsolata

Héaziorvosi, védonoi haldzattal:

A haziorvos és a védond javaslatot tehet a bolcsddei felvételre, informacioval szolgalhat
csaladlatogatas elott, illetve esetileg felmeriild probléma esetén. A korzeti védénd bizonyos

1dékozonként latogatas tesz bolcsddénkbe tajékozodas €s tapasztalatcsere céljabol.

Gyermekjoléti szolgalattal:

A gondozott gyermekek érdekében fontos kapcsolatot dpolni a jelzérendszer tagjaival is,
ahonnan a felvételre keriild gyermekekrdl eldzetesen, ill. miikddés kozben is tdjékoztatast
kérhetiink. A Csaladsegitd- és Kozpont csaladgondozdi a szolgaltatast nyujtoknal
rendszeresen meglatogatjak a csalddgondozés 1atokorébe tartozd gyerekeket, és tajékoztatast
kérnek, ill. konzultadlnak a gyermekek helyzetérdl, fejlodésérdl. Adott esetben a gyermekjoléti
szolgalat mar a felvételi jelentkezéskor tajékoztatast ad egy-egy csalad anyagi vagy nevelési
nehézségérdl, akiknek a felvételnél eldnyt kell élvezniiik. Kiilondsen nehéz csaladi

¢lethelyzetben a gyermekjoléti szolgélat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek,
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elsddlegesen a bolcsdédébe. A kapcsolat kétoldalu; a szolgaltatd, mint a gyermekjoléti
jelzorendszer tagja, jelzést ad a szolgalat felé, ha a kicsik kozott akad olyan gyermek, akinél

nem megfeleld sziildi bAnasmodot tapasztal.

Helyi 6vodaval:

A Dbolesoder évek végéhez kozeledve biztositanunk kell a gyermekek szamara a
zokkenOmentes atmenetet az Ovodai életbe. A kozségi oOvodaban, stabil és konstruktiv
kapcsolatot apolunk. A bolcs6dés gyermekek oOvodaba vald beszokasat nagyban
megkonnyitheti, ha leendd 6vé nénijét a mar ismert bolcsddei kornyezetben ismerheti meg,
igy a lehet6ségekhez mérten és sziil6i igény szerint szorgalmazzuk ennek megvaldsulasat az

ovodavezetd kozremukodésével.

Kornyez6 telepiilések bolesddéivel:

Mas bolesddékkel, elsésorban a kozeli telepiilések intézményeivel partneri kapcsolatot
igyeksziink kialakitani. Ezzel a kisgyermeknevel6k szakmai kapcsolati halozata szélesithetd,
tapasztalatok cseréjével, jo gyakorlatok megosztasaval kolcsondsen segithetjiik egymas

munkajat. A bolcsddevezetd tagja a Magyar Bolesddék Egyesiiletének.

10. Dokumentacio

Bolcsodevezett illetve a helyettes altal vezetett dokumentacio, nyilvantartasok:

Dolgozokrol
o egészségligyi nyilatkozat, egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatok nyomon kovetése
e munkakori leirdsok
e szabadsagok nyilvantartasa
e jelenléti kimutatas
o létszamjelentés — negyedévente
o személyi anyagok vezetése
« nyilatkozat — ,,nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatti eljaras”
o dolgozok tovabbképzési kotelezettségével kapcsolatos nyilvantartasok, jelentések
e minimum vizsga — konyha — élelmezés egészségiigy
o Kis- és nagy értékii eszkozok nyilvantartasa, leltar

e munka- és tlizvédelmi napld
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Gyermekekrol

felvételi konyv

megallapodas az ellatas igénybevételérol
sziil61 nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol
havi statisztika — ,,Bolcsddei jelentés”
nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol
intézményi téritési dijkedvezmény elszamolasa
téritési dijkedvezmények kiilonb6z6 jogon
éves statisztikai kérddivek

heti étrend

fert6z6 betegségekrol kimutatas

oltasokrdl kimutatas

tetvességi nyilvantartas

Egyéb feladatok:

koltségvetés nyomon kovetése

szakmai program, munkaterv, munkatervi beszamolé készitése

Kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentacio:

bolcsédei gyermek egészségligyi torzslap — a csaladlatogatas

id6pontjanak

bejegyzésével, a beszoktatds Osszefoglaldjaval, ill. a meghatarozott 1id6kozonkénti

fejlddésmenet leirdsaval (a gyermek 1 éves kordig havonta, késobb negyedévente

vezetve)

fejlodési tablazat (percentil) — szemléletesen mutatja a magassag- és sulyfejlodést

csaladi fiizet — a bolcs6de adataival, leirdsaval, majd a szilo altali adatok

bejegyzésével inditott olyan é€letre sz6l6 dokumentum, amelyben a gyermek 6vodéaba

meneteléig a kisgyermekneveldk rendszeres bejegyzései altal belekertil a bolcsddés kis

¢letének levonata
csoportnapld — naponkénti vezetéssel

- az 6vodaba mend gyermekek jelentdlapja

- kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi €s egyéb szakvizsgalatokhoz
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11. Képzések, tovabbképzések és az egyéni szakmai fejlodés biztositasa

A bolcsodét fels6fokt szakmai végzettséggel, valamint pedagogusi diplomaval rendelkezd
szakember vezeti, ismereteiben Otvozddnek a kisgyermekneveldi és a pedagogusi
kompetenciak, ezaltal a bolcsdédevezetd képes iranyitani €s szervezni az intézmény szakmai és

strukturalis mikodését.

A gyermekeket szakmai fels6fokua, illetve féiskolai kisgyermeknevel6i végzettséggel
rendelkezd szakemberek latjak el. A kisgyermekneveldi hivatds igen komoly felkésziiltséget
kivan meg, mert a legérzékenyebb, legtobb torddést, szeretetet, dédelgetést igénylo
korosztalyt nevelik, gondozzak, biztositjak szdmukra a harmonikus testi, szellemi, valamint
szocialis fejlédés lehetdségeit, feltételeit. A kisgyermekneveldi képesités érettségi utan
szerezhet6 meg. A képzés soran gondozasi ismeretek mellett gyermeknevelési, fejlodés-
1¢lektani, egészségligyi, zenei képzésben is részesiilnek. Ezen ismeretek birtokaban segitik a
gyermekeket a vilag megismerésében, aktivitdsra vald igényliket tiszteletben tartjk,
biztositjak szamukra a felfedezés 6romét. Segitik ket a pozitiv én-kép kialakulasaban, az
idedlis pszichés allapot elérésében, melyben a gyermekek boldogan, oOnfeledten

tevékenykedhetnek, jatszhatnak, fejlédhetnek.

A kisgyermekneveldk szakmai ismereteken kiviil, szocioldgiai, szocidlis és jogi képzésben is
részesiilnek, hiszen ez is szlikségesek ahhoz, hogy a gyermekjoléti alapellatas keretén beliil

mikodo bolesddénkben szakszerlien tudjuk segiteni a hozzank jard csaladokat.

Szakembereink 4 évente kotelez6 szakmai tovabbképzéseken vesznek részt a 9/2000 (VIIL.4.)
SZCSM rendelete értelmében. Emellett rendszeres hazi tovabbképzéseken is foglalkozunk a
szakmai ismeretek megujitasaval, ) modszerek atadasaval. Lehetdséget adunk és tamogatjuk

a kollégandk tovabbtanulasi szandékat, szakmai fejlédésiiket.

12. Ellenorzés-értékelés rendszere

A bolcsddében tobb rétegli ellendrzési feladatot kell végezni. A nevelési-gondozasi program a
pedagogiai munkardl szol, ezért itt a program megvalosuldsat és a pedagdgiai munka
ellendrzeését kell rendszeresen elvégezni. Fontos a tapasztalatokrol feljegyzéseket késziteni,
valamint ko6zos kiértékeléseket, megbeszéléseket tartani, mert a kozds célok elérése
eredményesebb lehet, ha mindenki visszajelzést kap a munkdjarél. A pedagogiai munka

felelds vezetdje a bolcsddevezetd, ezért az ellendrzés is alapvetden az 6 feladata.
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A szakmai programhoz szorosan kapcsolodik:
e az éves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelten teriilteket,
melyekre az elkovetkezendd évben kiemelt figyelmet kell szentelni,
e az cllendrzések kiterjednek a napi, havi ¢és negyedéves dokumentaciok
ellendrzésére.
Emellett az ellenérzések kiterjednek a technikai dolgozok munkajanak megfigyelésére, a
higiénés szabdlyok betartasara, valamint a meglévd eszkdzok szabvanyoknak, eldirdsoknak
valo megfeleloségére is.
A gyakornokok szakmai segitése, fejlodésiik nyomon kovetése is kiemelt feladatként jelenik
meg, hiszen a palyakezdd kollégak elméleti tudasat at kell tiltetni a gyakorlatba, és segiteni
kell 6ket abban is, hogy a sziilokkel megtaladljak a megfelelé hangnemet és partneri

kapcsolatot tudjanak kiépiteni veliik.
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13. Mellékletek

A Pilisszentkereszti Malmocskak Bolcsode hazirendje

A bolcsdde cime: 2098 Pilisszentkereszt Dobogdkdi ut 16/A
Telefonszama: 06-26-739-776

Mobilszam: +36-30-074-9467

Email: malmocskakbolcsode@gmail.com

Bolcsodevezetd: Kara Attilané

A bolcséde nyitvatartasi ideje: A bolcsdde a fenntart6 rendelkezése alapjan, 5 napos
munkarend szerint lizemel (hétf6tol-péntekig), 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve
befejezéssel.

Etkezési idépontok:
Reggeli: 8 — 8%° ¢raig
Tizorai: 9% _ 4rakor
Ebéd: 113° — 12 6raig
Uzsonna: 15 — 15%° oraig

1. Kérjiik a kedves sziiloket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekiikkel legkésobb 10.30-ig megérkeznek a bolcs6débe. Ha valamilyen oknal
fogva késobb érkeznek, elore jelezzék azt gyermekiik neveldjének. Fontos, hogy étkezés
kozben ne zavarjak a csoportot, mert a kisgyermeknevelok akkor nem tudnak
megfelelden odafigyelni az érkezd gyermekre.

2. A gyermekek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon beliil kell gondoskodni, ezért kérjiik,
hogy legkésobb 18.00-ig érjenek az intézménybe.

3. A bolcs6débol a gyermeket csak a sziilo vagy az altala irasban meghatalmazott személy
vihet el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhatdé meg €s a kisgyermekneveld nem
adhatja ki a gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!

4. A szil6 vagy az altala megbizott személy megérkezeése utan, ha a kisgyermekneveld mar
»atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségeért a gyermekeért érkezd személy a felelds.

5. A bolesdde ataddjaban mindenkinek van szekrénye, ahol a ruhdk tarolhatok. Kérjuk, itt
csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bolcsédében hagyott, ill. a
gyermeken 1évo (nyaklanc, karkotd) targyakért nem tudunk feleldsséget vallalni.

Az eldobhato pelenkardl és a torldkenddrdl a sziilonek kell gondoskodnia.
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10.

11.

12.

13.

14.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozdsség érdekében lazas (37,5 °C
¢s ennél magasabb hdmérsékletli), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyants
gyermek nem latogathatja az intézményt. A csaladban el6forduld fertdz6 betegségrol a
bolcsddét értesiteni kell.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bdlcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziiloket vagy a sziilok altal kijelolt hozzatartozot. Fontos,
hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyuléds esélyét. Az értesitéshez feltétleniil
sziikséges a pontos cim és telefonszdm, amit az lizend fiizetbe kériink beirni. Ha
adatvaltozas torténik, (lakcim, telefonszam) jelezzék a bolcsddevezetd, illetve a
kisgyermekneveld felé az 0j elérhetoségiiket.

Ha a sziild betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét bolcsddébe, kérjik a
tavolmaradds okat jelentse be a kisgyermeknevelonek. Betegség utan mindig, egyéb
tavollét esetén hdrom nap utdn kériink gyermekorvosi igazoldst. A véddoltdsok
megtorténtérél folyamatosan tajékoztassanak minket.

Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bolcsddébe, az étkezésért nem kell fizetni. A
kovetkezd gondozasi naptol azonban ezt csak gy tudjuk érvényesiteni, ha délutdn 16
oraig jelzik a mésnapi hidnyzast, vagy ha a kicsi a bolcsddébdl betegen tavozik.

Egy honapos folyamatos hidnyzds utan csak kiilonosen indokolt esetben és egyéni
elbiralés alapjan tudjuk a férdhelyet fenntartani.

A gyermekiik gyodgyszer és ételérzékenységérdl feltétleniil tdjékoztassanak benniinket, a
szakorvosi  Kkivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni. Az orvosi el6irasoknak
megfelelden vallaljuk a sziikséges diétak elkészitését. A vegetaridnus taplalkozds a
bolcsddében nem megengedett.

A csaladi flizetbe kisgyermekneveldink havi, illetve negyedévi rendszerességgel
tajékoztatast adnak a gyermekek fejlettségérél. Orommel fogadjuk, ha a sziilék is
bejegyzéseikkel gazdagitjdk ismereteinket a gyermek egészségi allapotara, fejlddésére,
vagy otthoni eseményekre vonatkozodan.

A bolcsdde — az alvési id0 kivételével — lehetdséget biztosit a sziiléknek, hogy
betekintést nyerjenek az intézmény szakmai munkdajaba, megismerjék nevelési
célkitlizéseinket, a kisgyermekneveldink 4ltal alkalmazott nevelési modszereket, és a
gyermekek fejlettségéhez igazitott kultarhigiénés szokasok elsajatitasanak eredményeit.
Remeéljiik nyitottsdgunk lehetdvé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bolcséde
¢s a csaladok kozott.

A 15/1998. NM rendelet 36.§ értelmében a kerestevékenységet folytatd vagy folytatni
kivano sziilének legkésébb a gyermek bolcsddei ellatdsanak megkezdését megel6zd két
héttel a bolcsdde vezetdjének be kell mutatni a munkaltatdi igazolast, annak hidnydban
munkaltatdjanak igazolasat arrol, hogy a sziild néala alkalmazasban fog allni, megjeldlve
annak kezdd idépontjat is.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

A munkaltatoi igazolassal egy idében a sziilonek le kell adni a személyi téritési dij
megallapitdsdhoz sziikséges jovedelemnyilatkozatot €s egyéb kedvezmény igényléséhez
sziikséges dokumentumot is, az ellatdsi megéllapodds megkotéséhez, valamint a
beszoktatds megkezdéséhez. Ha ezek a dokumentumok nem allnak rendelkezésre, nem
tudjuk megkezdeni a gyermek beszoktatasat.

A személyi téritési dijat Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzat rendelete szabalyozza,
mely magéaba foglalja az étkezésért és a gondozasért fizetendd téritési dijat, ill. a
kedvezményezettek korét és mértékét.

A bolcsédei gondozds esetén gondozasi dijmentesség illeti meg a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, a tartos beteg vagy sajatos nevelési igényt,
a harom vagy tobbgyermekes csalad gyermekét, illetve atmeneti gondozéasban 1€vo, az
ideiglenes hatallyal neveldsziilonél, gyermekotthonban, 4tmeneti vagy tartds nevelésbe
vett gyermek csaladjat.

A személyi téritési befizetés csekken vagy 4atutaldssal torténhet, melyet minden
honapban a megadott hatarideig kérjiik teljesiteni.

A bolcséde a Pilisszentkereszt Onkorményzat Képviselé-testiilete 4ltal jovahagyott
idépontban nydron 4 hétre bezdr. Kérjiilk a kedves sziildket, a zdras ideje alatt
gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérdl, de ha sziikséges, a fenntarté a bolcsddei
szlinet idejére a sziild, torvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek intézményi
gondozasanak, nevelésének megszervezésérol. A zaras idopontjarél minden év februar
15-ig tajékoztatjuk Onoket.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén és annak 5 m-es korzetében
tilos a dohanyzas.

Egyéb — a gyermek ellatasaval kapcsolatos észrevételiiket szivesen fogadjuk. Panasz
esetén forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6kh6z. Amennyiben nem kapnak
érdemi segitséget, ugy azt jelezz€ék az intézményvezetdjének szoéban vagy irasban.

A bolcséde Erdekképviseleti Forumot mikddtet, melynek szabalyzatat a hazirend
melléklete tartalmazza.

A hazirend betartasat koszonjiik, reméljiik, egyiittmiikodésiinket segiti.

Sziiléi Erdekképviseleti Forum elnoke Bolcsddevezetd

A hézirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kotelezonek tartom.

............................................ Pilisszentkereszt, 20.......................

Sziilo alairasa
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Megallapodas
mely 1étrejott a Pilisszentkereszti Malmocskak Bolcsdde vezetdje, - mint a napkdzbeni ellatast
biztositd intézmény-, valamint a bdlcsddei ellatdsban részesiild gyermek sziildje (torvényes

képviseldje) kozott.

Gyermek adatai

Név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tartézkodasi helye:

TAJ szama:

Sziilok adatai:

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:
Lakohelye:

><Z>

Tartézkodasi helye:

Név:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve:
Lakohelye:

> TP

Tartézkodasi helye:

Torvényes képviselo adatai:

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tart6zkodasi helye:

e A gyermek bolcsédei ellatdsa: 20...........coiiiiiiiiiiiia, tol  kezddédik, ¢és
hatarozatlan iddre sz0l, de megsziinik az ellatas, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte és a
bolcsddei gondozési-nevelési év végehez ért. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi
vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az 6vodai nevelésre, és Ovodai
jelentkezését a bolcséde orvosa nem javasolja, bolcsddében gondozhatdo negyedik
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¢letévének betdltését kovetd augusztus 31-ig. Ha a gyermek szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be a harmadik életévét, szintén a kovetkezd bolcsddei nevelési év végéig
gondozhat6 bolesédében, ha a sziil6, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a nevelési
év végéig a bolcsddei ellatast kivanja igénybe venni.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei nevelésben, gondozasban legfeljebb annak az
évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amely évben a hatodik életévét betolti.

Ezen id6szak alatt fent nevezett gyermek a bolcsdde altal nyujtott alapellatasokra jogosult,
ill. fejlodése érdekében az intézmény egyiittmiikodik a gyermek korai fejlesztését és
gondozasat, vagy a fejlesztd nevelését ellato teriiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati
intézménnyel.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsédébe abban az esetben vehetd fel, ha a nemzeti
koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontjdban foglaltak szerinti sajatos
nevelési igényét megallapitottdk. A gyermeket probaidével lehet felvenni, melynek
legrovidebb idétartama harom hoénap. A probaidd letelte utdn a gyermekkel kozvetleniil
foglalkoz6 szakmai csoport (bolcsdde orvos, gyogypedagogus, kisgyermekneveld,
bolcsddevezetd) véleményének figyelembevételével kell donteni a gyermek tovabbi
nevelésérdl, gondozasarol.

Elutasitas esetén a gyermeket tovabbi korai fejlesztése érdekében a 15/1998 (IV. 30.) NM
rendelet 36. § szerint a bolcsdde értesiti a gyermek fejlesztését ellato teriiletileg illetékes
pedagdgiai szakszolgalatot.

A bolcsddei ellatasért a sziilé havi rendszerességgel fizeti a személyi téritési dijat, melyet a
Gyvt. 147.§ - 148 § értelmében kiillon meg kell hatarozni a gyermek gondozasara,
nevelésére, nappali felligyeletére és a vele torténd foglalkozasra (a tovabbiakban egyiitt:
gondozasara), valamint a 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan, melynek Osszegét a telepiilési onkormanyzat képviselOtestiilete minden év
aprilis 1-ig rendeletben hatdroz meg.

Az intézményvezetd a kotelezettet a beiratkozas napjan irdsban értesiti a személyi téritési
dij Osszegérdl. Ehhez sziikséges, hogy a sziild (gondviseld) két héttel a beszoktatés
megkezdése elott leadja a jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény megéllapitasdhoz
(328/2011 (X11.29.) Korm.rend. 5.-6.sz. mell.) sziikséges dokumentumokat a bolcséde
vezetdjének.

A téritési dijat a sziil6 minden honap 15-ig koteles csekken vagy atutaldssal befizetni és
annak bizonylatat bemutatni az intézmény vezetdjének.

A bolcsddei ellatas keretében az intézmény a gyermek €s a sziilok szdmara biztositja a
Bolcsédei nevelés-gondozds szakmai szabalyaiban eldirt szakmai feltételeket és
eldirasokat.

A megallapodas megkotésével egy idében nyilatkozom, hogy a Bolcsdde vezetdjének
szobeli tdjékoztatasat megkaptam:

a) ellatas tartalmarol és feltételeirdl,

b) az intézmény 4altal vezetett személyes nyilvantartasokrol, *

c) az értek- €s vagyonmegorzés modjarol,

d) az intézmény hazirend;jérdl,
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e) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

f) a fizetendd személyi téritési dijrol, mely magaban foglalja a gondozasi és étkezi dijat
egyarant,
g) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol,

*Mint az ellatdsra jogosult gyermek sziil6je (torvényes képviseld) kotelességem az
intézményi nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokrol és az azokban tortént valtozasokrol
informaciot szolgaltatni.

Tudomasul veszem, hogy a jogosultsagi feltételekben, személyazonositdo adatokban tortént
valtozast haladéktalanul koteles vagyok jelenteni az intézménynek.

Az intézményben folyd gondozd-neveld munkardl és az a-g pontokban felsoroltakrdl a szobeli
tajékoztatast tudomasul veszem, az intézmény hazirendjét atvettem és az abban foglaltakat
betartom.

A bolesodei Megallapodasban szereplo adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Pilisszentkereszt, 20.........cooeeeeeiiiiin..

Sziild, vagy (torvényes képviseld) Sziild, vagy (torvényes képviseld)

bolcsddevezetd

Torvényi hattér:

Az 1997.¢vi XXXI. Gyermekvédelmi torvény 32§.(5) bekezdése értelmében:

Allami fenntartdst intézmény esetén, ha az igénybevételrdl az intézményvezeté dont, ugy az
ellatas megkezdése elott, a kérelmezdvel, illetve torvényes képviselgjével irasban
megallapodast kot, melyet tizendt napon beliil megkiild a fenntartonak.

A 32.§ (7) bekezdése értelmében a megallapodas tartalmazza:

a) az ellatas kezdetének iddpontjat,

b) az intézményi ellatds iddtartamat (a hatdrozott vagy hatarozatlan iddtartam megjelolését),
c) a gyermek szamara nyUjtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat, modjat,

d) a személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkoz6 szabalyokat.

e) az ellatds megsziintetésének modjat.

f) a gyermek ¢és torvényes képviseldje, valamint a fiatal felndétt személyazonositd adatait

Gyvt. 1997. évi XXXI. torvény 33. § (1) A személyes gondoskodas feltételeirdl a kérelem
benytjtasakor a kérelmez6t tdjékoztatni kell.

(2) A személyes gondoskodast nyujto ellatds esetén az ellatds megkezdésekor az ellatasra
jogosult gyermeket és torvényes képviseldjét, illetve a fiatal felndttet tdjékoztatni kell
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a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,

(3) Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal felnott koteles

a) a(2) bekezdésben meghatarozott tajékoztatds megtorténtérdl nyilatkozni,

b) az e térvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,

c) nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beallott
valtozéasokrol.

328/2011 (XI1.29.) Korm.rend. a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok
¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatod
bizonyitékokrol
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14. Felhasznalt anyagok

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai - Modszertani levél

15. Zaradék

Elfogadta Pilisszentkereszt Kdzség Onkormanyzat képviseld-testiilete a 20/2022. (111.10.) sz.
onkormanyzati hatarozataval.

P,
fenntarto
Pilisszentkereszt, 2022. mdjus 31.
Kara Attilané
bolcsddevezetd
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