Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatianak
18/2010. (12.16.) onkormanyzati rendelete
az onkormanyzat
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

A képviseld-testiilet a helyi dnkorméanyzatokrol sz6l6, modositott 1990. évi LXV. térvény
(tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazis alapjan — szervezeti és
mukodési rendjére (a tovabbiakban: SZMSZ) — a kovetkezo rendeletet alkotja:

I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Az odnkormanyzat megnevezése: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata.
Székhelye: Pilisszentkereszt, F6 ut 12.

2. § (1)Az 6nkormanyzat jelképei:
- az Odnkormdnyzat cimere,
- az onkormanyzat zaszlaja,
- az dnkorményzat pecsétje.

(2)Az 6nkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdnak szabdlyait kiilon rendelet allapitja

meg.

3. § Az dnkormanyzat a helyi kitiintetések ¢és elismerd cimek alapitasara és
adomanyozésara kiilon rendeletet alkot.

I

. § (1)A polgarmester gondoskodik arrol, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti és helyi
tinnepeket méltdé modon megilinnepelhesse.

(2)A telepiilés tinnepei:
- pilisi ciszterci apatsag alapitasanak évforduldja (Szentharomsag vasarnapja)
- falu jratelepitésének évforduldja.

N

. § (1)Az 6nkormanyzat kiilfoldi 6nkormanyzattal egyiittmiikodési megallapodast kothet.
(2)A megallapodas megkotése a képviseld-testiilet at nem ruhdzhatéd hataskorébe tartozik.

(3)Az 6nkormanyzat egylittmiikodési megéllapodast kotott:
- szlovékiai Nagydlved (Vel'ké Ludince) 6nkormanyzatéaval,
- szlovakiai Blatné 6nkormanyzataval.
- romadniai Kézdiszentkereszt (Poian) 6nkormanyzataval



I1. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET FELADATA, HATASKORE, SZERVEZETE

6. § az onkormanyzati feladat és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg, melyeket a
jelen rendeletben vagy mas dnkormanyzati rendeletben megéllapitott hatalyok szerint
a polgarmesterre vagy a bizottsagaira dtruhazhat.

7. § (1)Az dnkorményzat képviselO-testiiletének feladatai a kozszolgaltatasok korében:

telepiilésfejlesztés és telepiilésrendezés,

az épitett &s természeti kdrnyezet védelme,

a vizrendezés, és a csapadékviz-elvezetés, csatornazas,

a koztemet6 fenntartasa,

a helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa,

a koztisztasag €s a telepiiléstisztasag biztositasa,

gondoskodas a kdzbiztonsag helyi feladatairol,

gondoskodas a helyi tlizvédelemrol,

kozremiikddés a helyi energiaszolgaltatasban,

kozremiikddés a foglalkoztatds megoldésaban,

gondoskodas az dvodarol, az alapfoku nevelésrol, oktatasrol,
gondoskodas az egészségligyi, szocialis ellatasrol, valamint a gyermek ¢és
ifjasagi feladatokral,

kozosségi tér biztositasa,

a kozmiivel6dési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport tamogatasa,
a nemzeti €s etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének a biztositasa,

az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek az eldsegitése.

(2) Az onkormanyzat koteles gondoskodni:

az egészséges ivovizellatasrol,

az ovodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

az egészségligyl €s szocialis alapellatasrol,

a kozvilagitasrol,

a helyi kozutak ¢€s a kdoztemetd fenntartasarol,

kdteles biztositani a nemzeti s etnikai kisebbségek jogainak érvényestilését,
a polgarmesteri hivatal miikodésérol.

8. § A képviseld-testiilet tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat,
valamint a kiemelt célokat az dnkormanyzat gazdasagi programja tartalmazza. A
gazdasagi programot egy ciklusra kell elkésziteni és az alakul6 iilést kovetd 6 honapon
beliil a képviseldtestiiletnek kell elfogadnia.

9. § (1)Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha

ellatasa nem sérti mas telepiilések érdekeit,

nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat és hataskorébe,

megvaldsitdsa nem veszélyezteti a kotelezOen eldirt feladat- és hataskorok
ellatasat,

ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.



(2)A feladatok onkéntes vallalasa el6tt elokészito eljarast kell lefolytatni, melynek
keretében az érintett bizottsdgok és a pénziigyi bizottsag véleményét ki kell kérni.

(3)Az elokészitd eljaras lefolytatasarol a polgdrmester gondoskodik. A kozfeladat
Oonkéntes felvallalasat tartalmazé javaslat akkor terjeszthetd a képviselo-testiilet elé, ha
tartalmazza a megval6sitashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

10. § Az onkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat és hatarkorok a képviseld-
testiiletet illetik meg. A képviselO-testiilet telepiilésfejlesztéssel, a helyi
kozszolgaltatasokkal, az alapvetd intézményhaldzat 1étrehozasaval és mikodtetésével
szorosan 0sszefiiggd hataskoreinek gyakorladsat nem ruhdzhatja at.

11. §(1) Az dnkorményzat a hataskorgyakorlas atruhazasardl, illetve visszatartasardl annak
felmeriilésekor dont.

12.  § A képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozo kozszolgaltatdsok céljabol onkormanyzati
intézményt, vallalatot mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetdit.
I11. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
A képviselo-testiilet 6sszehivasa

13. § A képviseld-testiilet tagjainak szama 7 6. (A képviseld-testiilet tagjainak névsorat az
5. sz. figgelék tartalmazza.)

14. §(1) A képviseld-testiilet alakuld, rendszeres és rendkiviili tilést, valamint
kozmeghallgatast tart.

(2) A rendszeres iilésrol éves munkaprogramot kell késziteni az tilés id6pontjanak €s
napirendjének meghatarozasaval.

(3) A munkaprogramot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

15.§ (1) A képviselO-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 iilést tart.

(2) A képviselo-testiilet 6sszehivasat a targyalandd napirend megnevezésével
kezdeményezheti:
- regionalis kdzigazgatasi hivatal,
- népi kezdeményezés,
- kisebbségi dnkormanyzat (kisebbségi csoportot érintd ligyekben)
- aképviseldk legalabb 's-ének vagy 6nkormanyzati bizottsag inditvanya.

16.§ (1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester hivja Ossze.



(2) A testiileti lilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni:
- a képviseloket,
- ajegyzot,
- a helyi kisebbségi 6nkormanyzat elnokét,

- az Oket érintd napirendhez:
- akit a polgarmester érintettként vagy szakért6ként megjeldl,
- Onkormdnyzati intézmények vezetdit,
- a bizottsagok nem képviseld tagjait,
- a bejegyzett helyi civil szervezetek elndkeit,

17.§ (1) Az iilés meghivgjat és a tervezett napirendi pontok eldterjesztéseit a képviseloknek
¢s a tanacskozasi joggal meghivottaknak olyan idépontban kell kikiildeni, hogy azok
azt az Ulés eldtt legalabb 5 nappal megkapjak. Abban az esetben, ha az érintettek
nyilatkozatban elfogadjak, ez elektronikus tton is torténhet

(2) A slirgds, halasztast nem tiird esetben az iilés el6tt 3 oraval is kikiildheté a meghivo.
Indokolt esetben az irasbeliségtdl el lehet tekinteni, és barmilyen értesitési mod
igénybe vehetd. A siirgdsség okat kozdlni kell.

18.§ A testiileti iilés idOpontjat, helyét és napirendjét az iilést megel6z6 5 nappal az
Oonkormanyzat hirdetdtablai, az onkormanyzat honlapjan és a kabeltévé helyi
csatornajan kozz¢ kell tenni.

19.§ A kozmeghallgatas helyét és iddpontjat 15 nappal az iilés el6tt — hirdetétablan valod
kifliggesztéssel, az onkormanyzat honlapjan ¢€s a képujsagban — nyilvanossagra kell
hozni.

20.§ A képviselO-testiilet iilését hatarozatképtelenség esetében az iilés iddpontjatol
szamitott 15 napon beliil ismételten 6ssze kell hivni.

Eloterjesztések

21.§ (1) A képviselO-testiilet elé keriil6 eldterjesztések fobb fajtai:
a., beszamolo vagy tajékoztatd valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv
tevékenységérdl, stb.;
b., dontést igényld javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatdrozathozatalra is
iranyulhat.

(2) Az /1/b., pontban irt eléterjesztésre jogosult:
- polgarmester /alpolgarmester/,
- Jegyzb,
- barmelyik képviseld,
- Onkormanyzati bizottsagok,
- kisebbségi dnkormanyzatok (ha jogainak gyakorlasahoz sziikséges dontésre
iranyul).



22.§ (1) A testiileti iilésre az eldterjesztés — a siirgds, halasztast nem tlird eset kivételével —
irasban kertil benyu;jtasra.

(2) Rendeletalkotasra iranyulo el6terjesztést valamint azokat a napirendi
eldterjesztéseket, amelyeket a munkatervben megjeldlt bizottsag véleményez, a
témaban érintett bizottsagnak meg kell targyalni, és javaslatat az eldterjesztés soran
ismertetni kell.

(3) Az irasbeli eldterjesztést illetve a hatarozati javaslatot legkésébb az iilést megel6z6
10. napon kell a jegyz6hoz eljuttatni, aki vizsgalja a dontéstervezetek jogszertiségét és
gondoskodik valamennyi anyag postazasarol.

(4) Egyszeriibb tigyekben, ahol egy-egy eloterjesztés hatterében allod tények
kozismertek, sziikség esetén az egyszerisitett eldterjesztés, vagy csak a hatarozati
javaslat — a polgarmester engedélyével — az {ilés kezdete eldtt is kioszthatd. Ebben az
esetben is sziikséges a jegyz0 jogszerliségi vizsgalata.

23.§ Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a., Az els6 részben meg kell hatarozni a cimet, targyat. Ismertetni kell az
elézményeket, a targykort rendez6 jogszabalyokat, az elokészitésben
résztvevok véleményét, s mindazokat a koriilményeket, 6sszefiiggéseket,
tényeket, adatokat, amelyek lehetdvé teszik az értékelést, s a dontést
indokoljak.

b., A mésodik rész az elbterjesztés megallapitasain alapulé feladat
meghatdrozast tartalmazé hatarozati javaslatot tartalmazza a végrehajtasért
felel6s6k megnevezésével, és a hataridok megjelolésével.

Siirgésségi inditvany

24.§ Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az {ilés meghivojaban
nem szerepel. A meghivoban szerepld napirendek elfogadasa utan a képviseld-testiilet
a polgarmester javaslatara egyszerii szotobbséggel, napirendenként dont a siirgdsségi
el6terjesztés targyaban.

A tanacskozas rendje

25.§ A képviselO-testiilet iilését a polgarmester, akadéalyoztatasa esetén az alpolgdrmester,
az alpolgarmester akadalyoztatasa esetén a jelenlévo legiddsebb telepiilési képviseld
vezeti.

26.§ (1) A polgarmester megallapitja az iilés hatarozatképességét, majd megnyitja azt.

(2) Eldterjeszti az iilés napirendi tervezetét, a napirendrdl a testiilet — altalaban vita
nélkiil — hataroz. Egy napirendi pont elhalasztasarol vagy targyalasrol valo levételérdl
az eldterjesztd €s barmely képviseld tehet javaslatot. A javaslatot indokolni kell. A
javaslat és az indoklas elfogadasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.



(3) A napirendek targyalasa elott jelentést ad a lejart hataridejii onkorményzati hatarozat
végrehajtasarol, az el6z6 tilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrol, a
két testiileti iilés kozott tortént fontosabb eseményekrol.

(4) Szt ad a képviseldnek a napirendek targyaléasa el6tt felszolalasra, illetve képvisel6i
tajékoztatasra.

(5) A napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat.

(6) A jegyzo az elOterjesztéssel kapcsolatos torvényességi észrevételeirdl a napirend
targyalasanak megkezdésekor tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

(7) Az eldterjesztd a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet. A szobeli
kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest 4j
informéciokat kell tartalmaznia.

(8) Az elbterjesztéhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok
kérdéseket tehetnek fel, amelyre a vita elott kell valaszt adni.

(9) A felszoélalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.
A felszolalasok iddtartama elsd alkalommal legfeljebb 3 perc id6tartam lehet.
Amennyiben a felszolalas kezdetén a felszolalo ettdl hosszabb idétartamot kér, e
kérésrol a testiilet vita nélkiil hatdroz. Ha ugyanaz a személy ugyanazon napirendi
ponttal kapcsolatban méasodszor is hozzaszolasra jelentkezik, akkor a hozzaszolasat
egy percben teheti meg. Tovabbi hozzaszolasi szandék esetén a polgarmester
mérlegelési jogkorében dont, hogy megadja-e egy percben a szot.

(10) A vita lezarasara, a hozzaszolasok iddtartamanak korlatozasara a testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa utan
a napirend eldterjesztdje reagal az elhangzott észrevételekre.

(11) Modosito, kiegészitd javaslatot véleményezésre a targy szerint €rintett
bizottsagnak at kell adni akkor, ha az az eldterjesztést is véleményezte.

(12) Az atanacskozasi joggal bird személy, aki a vita soran a személye ellen elhangzott
félreértéseket kivanja eloszlatni, a vita lezarasa utan 3 perces felszélalasi lehetdséget
kaphat. A felszolalds targydban vitat nyitni nem lehet.

(13) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal eldtt a jegyzének szot kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

(14) Barmely képvisel0 illetve a napirend eldaddja a szavazas megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képvisel6-testiilet
vita nélkiil dont.

27.§ (1) A polgarmester az eléterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. E16sz6r a modosito, kiegészitd
inditvanyokrdl az elhangzas forditott sorrendjében, majd az eldterjesztésben szerepld
hatarozati javaslatokrol dont a testiilet.

(2) A javaslat elfogadasahoz a jelenlevo telepiilési képviseldk tobb mint a felének igen
szavazata sziikséges.



(3) A megvalasztott képviselok tobb mint a felének egybehangzo szavazata /mindsitett
tobbség/ sziikséges:

a., onkormanyzati rendeletalkotashoz;

b., az dnkorményzat szervezetének kialakitdsahoz és miikodésének
meghatarozasahoz, tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, megbizashoz;

c., onkormanyzati tarsulés 1étrehozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervhez valo csatlakozashoz;

d., magéllapodéshoz kiilfoldi 6nkorményzattal valé egyiittmiikdésrol,
nemzetkdzi 6nkormanyzati szervezethez valo csatlakozashoz;

e., intézmény alapitasdhoz

f., zart iilés elrendeléséhez;

g., a képviseld-testiilet megbizasanak lejarta eldtti feloszlatasahoz;

h., a képviseld kizarasahoz;

1., a polgarmester elleni kereset benytjtasahoz;

J., a kozség telepiilésrendezési terveinek elfogadasahoz;

k., kitiintetések és elismerd cimek meghatarozasahoz, hasznalatuk
szabalyozasahoz, adomanyozasukhoz.

28.§ (1) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat minden olyan {igyben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart tilést tarthat.

(2) Titkos szavazas modja: boritékba helyezett szavazolapon az arra kijelolt helyiség és
urna igénybevételével torténik.
A szavazatszamlalo bizottsag feladatait az tigyrendi bizottsag latja el.
A titkos szavazas eredményét a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

29.§ (1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:
a., azt a torvény eldirja;
b., azt a polgarmester vagy a képviselok tobbsége kéri.

(2) Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.

(3) A név szerinti szavazast jegyzokonyvben rogziteni kell.
A kiilon hitelesitett névsort a jegyzokonyvhoz kell csatolni.

Dontéshozatal

30.§ (1) A képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — naptari év elejétdl kezd6dben —
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni. (sorszam/€vszam sz. onkormanyzati
hatarozat)

(2) A képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
- anapirend meghatarozasarol,
- lgyrendi kérdésekrol,
- napirendi pontok modosito javaslatanak részszavazasarol,
- kérdésekre adott valasz elfogadasaral,
- alejart hatarozatokrol szol6 eldterjesztések elfogadasarol.



31.§ (1) A képvisel6-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését, a
végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(2) A képviseld-testiilet hatosagi ligyben hozott hatarozat tartalmi elemeire
értelemszertien alkalmazni kell a Kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyirdl sz616 2004. évi CXL. torvény rendelkezéseit is.

(3) Bonyolultabb inditvany eldterjesztésérol, valamint a szoban tett javaslatokrol
hozandé dontés szo6 szerinti megfogalmazasanak idejére a polgdrmester az tilést
felfiiggesztheti.

32.§ (1) A testiileti hatarozatrol a polgarmesteri hivatal betiirendes ¢és hataridds nyilvantartast
vezet.

(2) A hatarozatokat a testiileti jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil at kell
adni a végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek, valamint a képviseldknek.

(3) A hatarozatok végrehajtasarol szolo eldterjesztéseket — a végrehajtasért felel6sok
kozremiikddésével — a jegyzo késziti el és a polgarmester terjeszti a képviselo-
testiilet elé.

33.§ A képvisel6-testiilet a torvény altal nem szabalyozott tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazésa alapjdn — annak végrehajtasara —
Onkormanyzati rendeletet alkot.

34.§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
- atelepiilési képviseldk,
- az Odnkormdnyzati bizottsagok elnokei,
- apolgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo0,

(2) A kezdeményezést a polgarmesternél nyujthatjak be, aki azt a kovetkezd tilésen a
képviseld-testiiletnek bejelenti. A képviseld-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd
rendeletek elokészitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg.

(3) Képviselo altal benyujtott kezdeményezést a targy szerint illetékes bizottsag
véleményével kell a képviseld-testiiletnek bejelenteni.

(4) A rendelet-tervezetet a jegyz0 késziti el. Megbizhatd az el6készitéssel a targy szerint
érintett onkormanyzati bizottsag, ideiglenes bizottsag vagy kiilsd szakérto is. Az
illetékes bizottsag altal nem tdmogatott kezdeményezés tervezetét a képviseld késziti
el, melyhez a jegyz0 szakmai segitséget ad.

(5) A tervezetet — a modosité javaslattal egyiitt — megvitatas céljabol a targy szerint
érintett bizottsag elé kell terjeszteni.

(6) A tervezetet olyan idépontban kell a képvisel6knek megkiildeni, hogy azok
modosito javaslataikat a bizottsagi iilés idopontjaig megtehessék.

(7) A jegyzd — a jogszabalyban eldirt esetben a polgarmester — az elokészitést és
véleményezést kdvetden a rendelet-tervezetet indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet



elé terjeszti. Egyidejlileg tajékoztatja a testiiletet az elokészités és véleményeztetés
soran felvett, de a tervezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrdl is.

A rendelet elfogadasat kdvetden annak hiteles, végleges szovegét a jegyzo szerkeszti.
A rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(8) Az dnkormanyzati rendeleteket évenként 1-t61 kezddédden folyamatos sorszammal
kell ellatni és fel kell tiintetni az évszamot, az évszamot kovetden zardjelben a
kihirdetés honapjat (romai szdmmal) €s napjat (arab szammal) kell feltiintetni a
kovetkezOk szerint: Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzatanak ...... N (.....ho
...... nap) onkorményzati rendelete.

35.§ (1) Az dnkormanyzati rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan valo
kifliggesztéssel kell kihirdetni.
A kihirdetésrdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) Az dnkormanyzati rendeleteket — annak érdekében, hogy tartalméarol a lakossag is
tudomast szerezzen — a kdzségi konyvtarban el kell helyezni és az 6nkormanyzat
ujsagjaban, valamint a www.pilisszentkereszt.hu honlapon kell kdzzétenni.

36.§ A jegyzd 2 évenként koteles gondoskodni a hatdlyos dnkormanyzati rendeletek
feliilvizsgalatarol. A jegyzo koteles az dnkormanyzati rendeletek jegyzékét
naprakész allapotban vezetni.

Kérdés, interpellacio

37.§ (1) Kérdés az dnkormanyzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegli felvetés vagy tudakozodas.

(2) A kérdésre a képviselOtestiilet tilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. A
kérdésre adott valasz elfogadasarol a kérdezo nyilatkozik.

38.§(1) A képviseld a képviselo-testiileti iilésen — lehetdleg a napirendek lezarasa utan -
onkormanyzati iigyekben a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl onkorményzati bizottsagok
elnokeitdl és a jegyzo6tol a feladatkdriikbe tartozé valamennyi tigyben felvildgositast kérhet
(interpellalhat), amelyre az tilésen vagy legkésdbb 15 napon beliil — érdemi valaszt kell adni.

(2) Ha az interpellacio benytjtasara a képviseld-testiilet iilését megeldzden legalabb 5
nappal sor kertilt, igy arra az {ilésen érdemi valaszt kell adni.

(3) Az interpellacid targyanak érdemi vizsgalatdba az interpellalod képvisel6t is be kell
vonni. A képviseld-testiilet részletesebb vizsgalatot is elrendelhet; ezzel megbizhatja
a polgarmestert, az alpolgarmestert, valamint az onkormanyzati bizottsag elnokét.

(4) A képviselO-testiilet iilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasardl eldszor az
el6terjesztd nyilatkozik. Ha nem fogadja el a vélaszt, akkor vita nélkiil a testiilet dont
az elfogadasarol. Ha a testiilet nem fogadja el a valaszt, annak vizsgalatat a targy
szerint érintett bizottsagra bizza.

(5) Az interpellaciokrol a jegyzd nyilvantartast vezet.



A tanacskozas rendjének fenntartasa

39.§ A tanacskozés rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:
a., Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt napirendtdl vagy sértd
kifejezéseket hasznal.
b., Rendre utasitja azt a személyt, aki a képviseld-testiiletet tagjahoz méltatlan
magatartast tanusit.
c., Ismétlddod rendzavaras esetén a polgarmester inditvanyozhatja a rendbonto
képviseld tiszteletdijanak csokkentését.

40.§ A nyilvéanos iilésen megjelent allampolgéarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak
el. A tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a
rendzavar6t, ismétlédo rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.

41.§ A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszoélalni,
azokat visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

A jegyzokonyv, hangfelvétel

42.8§ (1) A képviselotestiilet tilésérodl jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képviseldk és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas
Iényegét, a szavazas szamszerl eredményét €s a hozott dontéseket tartalmazza. A
képviseld kérésére hozzaszolasat sz szerint rogziteni kell. A jegyz6konyv
elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyv késziil, a dontéshozatalrdl sz616 kézérdeki adatot
tartalmaz6 hatdrozatot a nyilt iilés jegyzOkonyvében kell rogziteni.

(3) A képviseldtestiilet iilésérdl késziilt jegyz6konyvet a polgdrmester és a jegyzd irja
ala.

(4) A jegyzOkonyvhoz mellékelni kell a meghivot, az irasos eldterjesztéseket, az
elfogadott rendeletet, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irasban is benyu;jtott
hozzaszolast a jegyzokonyvhoz mellékelni kell.

(5) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a jegyz6 kezeli, melyet évenként be kell kotni és
irattarban kell elhelyezni. A masolati példanyt a testiileti iiléstdl szamitott 15 napon
beliil meg kell kiildeni a kézigazgatasi hivatal vezetdjének.

43.§ A testiileti iilésr6l hangfelvétel késziil. A felvételt a Polgarmesteri Hivatal irattdraban
5 évig kell megorizni.

44.§ A valasztopolgarok — zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
eldterjesztésébe és iilésének jegyzokonyvébe.



45.§ A testiilet rendeleteinek és hatarozatainak nyilvantartasaért a jegyzo felelos. A
hatérozatokat ugy kell nyilvantartani, hogy a nyilvantartasbol a végrehajtas nyomon
kovethetd legyen.

IV. fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

46.§ (1) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli a valasztoi
érdekeit. Részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésében,
végrehajtasanak szervezésében és ellendrzésében. A telepiilési képviseldk jogai és
kotelességei azonosak.

(2) A telepiilési képviseld tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag ilésén.
Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkdrébe tartozo iigy
megtargyaldsat, melyet a bizottsag legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és
targyalasara a telepiilési képvisel6t meg kell hivni.

(3) Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak,
polgarmesterének, a helyi kisebbségi dnkormanyzat testiiletének — a képviselo-
testiilet altal atruhdzott — Gnkormanyzati tigyben hozott dontését.

(4) Megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet.

(5) Koteles részt venni a képviseld-testiilet munkajaban.

(6) Koteles olyan magatartast tanasitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre,
vélasztoi bizalmara.

(7) Felkérés alapjan részt vesz a testiileti iilés elokészitésében, az el6készités soran
tervezett vizsgalatokban.

(8) A képviselo-testiilet altal kiilon rendeletben megallapitott tiszteletdijra,
természetbeni juttatasra jogosult.

(9) Irasban vagy szoban koteles elézetesen bejelenteni, ha a testiileti vagy bizottsagi
ilésen nem tud részt venni, illetve egyéb megbizatasanak teljesitésében
akadalyoztatva van.

(10) A tudomasara jutott allami vagy szolgalati titkot koteles megdrizni.

47. § A képviselO-testiilet tagjai és hozzatartoz6ik vagyonnyilatkozatanak kezelésérol,

nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szol6 részletes szabalyok megalkotasara a testiilet
kiilon rendeletet alkot.

V. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
48.§ (1) A képviselo-testiilet bizottsagai el6készitd, véleményezd, javaslattevo, szervezd €s

ellendrzési feladatokat ellatd, a képviseld-testiilet altal dontési jogkorrel
felruhazhato, egymassal mellérendeltségi viszonyban all6 onkormanyzati szervek.



(2) A képviselo-testiilet allando ¢€s ideiglenes bizottsagot hozhat létre.

49.§ (1) A képviselO-testiilet feladatainak eredményesebb ellatisa érdekében az aldbbi
bizottsagokat hozza létre €s 1étszamukat a kovetkezok szerint allapitja meg:

a., Pénziigyi, telepiilésfejlesztési és idegenforgalmi bizottsag 516
b., Szocidlis bizottsag 316
c., Nemzetiségi, oktatasi, kulturalis és sport bizottsag 316
d., Ugyrendi bizottsag 316

(2) A bizottsagok feladatkoriiknek megfelelden fejtik ki tevékenységiiket.
Altalanos bizottsagi teendék kiilondsen:

a., dontés a hataskorébe utalt ligyekben,;

b., a képviseld-testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast
foglal a feladatkorébe tartozo ligyekben;

c., elokésziti vagy véleményezi a munkatervben meghatarozott
eldterjesztéseket;

d., kozremiikodik a tevékenységi koréhez tartoz6 dnkormanyzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek kidolgozasaban,;

e., ellendrzi feladatkorében a polgarmesteri hivatal munkajat a képviseld-
testiileti dontések elOkészitésében, illetve annak végrehajtasaban;

f., javaslatot tesz a képviselO-testiilet hataskorébe tartozoé €s a bizottsag
feladatkorét érintd személyi kérdésekben.

g., feladatkdriikben részt vesznek az dnkormanyzat altal igénybe vehetd
palyazatok eldkészitésében. Véleményezik a palyazatok beadasanak
sziikségességét.

h., minden év janudr 31-ig elkésziti munkatervét, amit tajékoztatasul a
képviseld-testiilet elé terjeszt.

(3) Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 1. sz.
melléklete rogziti.

(4) A bizottsagok munkajukrol évente beszamolnak a képviseld-testiiletnek.

50.§ A képviseld-testiilet altala sziikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat
ellatasara ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa
feladatanak elvégzéséig, illetdleg az errdl szolo jelentésnek a képviseld-testiilet altal
torténd elfogadasaig tart.

51.§ (1) A bizottsag elndkét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a telepiilési kisebbségi 6nkormanyzat
elndke, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozdja nem lehet a bizottsag elnoke,
tagja.

(2) A bizottsagi iilések hatarozatképességére, hatarozathozatalara €s a tanacskozas
rendjére a képviseld-testiiletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A bizottsag iilését az elnok hivja 0ssze és vezeti.
A bizottsagot tiz napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni:
a., a képviselo-testiilet dontése alapjan,
b., a polgarmester,



c., a bizottsagi tagok tobb mint a felének napirendi pontot is tartalmazé
inditvanyara.

(4) A bizottsagi lilésre tanacskozasi joggal meg kell hivni
- az ¢érintett bizottsdgok tagjait,
- ajegyzét,
- polgarmestert, alpolgadrmestert,

- az Oket érintd napirendhez:

- anapirend elSterjesztdjét, szakértdjét,
- ahelyi bejegyzett civil szervezetek elnokeit,
- az dnkormanyzati intézmények vezetdit.

(5) A képviseldk a bizottsagi iiléseken tanacskozasi joggal vehetnek részt, melynek
1d6pontjardl és napirendjérdl tajékozatdt kapnak

(6) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkérébe tartozo — iigy
megtargyaldsara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi iilése elé
terjeszti, melyre kdteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

(7) A bizottsag iilése nyilvanos, azonban zart iilést koteles tartani a képviseld-testiiletre
vonatkozo szabalyok szerint.

(8) A bizottsag minden tagja koteles a tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
megorizni.

(9) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok
rovid ismertetését, a hozott dontést tartalmazza. Kiilon inditvanyra a kisebbségi
véleményeket is rogziteni kell.

A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke irja ala.

(10) Atruhazott hataskorben torténé dontésrél a bizottsag évente beszamol a képviseld-
testiiletnek.

VI. fejezet
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO
A polgarmester
52.§ (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet
hatarozatképessége, dontéshozatala, miikodése szempontjabol telepiilési
képviselonek tekintendd.

A polgérmester megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet elott.

(3) A polgarmester a képvisel6-testiilet miikodésével 6sszefiiggd feladatai korében:
a., segiti a telepiilési képviselok munkajat,
b., 0sszehivja és vezeti a testiilet liléseit,
c., képviseli az onkorményzatot,
d., szervezi a telepiilésfejlesztést és kozszolgaltatdsokat,
e., biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat
érvényesiilését,
f., rendszeres idokozonként fogadoorat tart.



(4) A polgarmesternek a bizottsagok mitkddésével 0sszefliggd fobb feladatai:

a., Inditvanyozhatja bizottsag 6sszehivasat.

b., Felfiiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet hatarozataval vagy sérti az onkorményzat érdekeit. A
felfiiggesztett dontésrol a képviseld-testiilet a kovetkezd iilésen hataroz.

c., Bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk dsszeférhetetlenségi
ok jelzése alapjan a kizaras kérdésérdl, ha az ligy a bizottsag elndkét vagy
hozzatartozdjat személyesen érinti.

(5) A polgarmester az nkormanyzati, valamint az allamigazgatési feladatait,
hataskoreit a képviseld-testiilet hivatalanak kozremiikodésével latja el.

(6) A polgarmester a képviselO-testiilet dontései szerint €s sajat onkormanyzati jogko-
rében iranyitja a hivatalt. A polgarmester

a., a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait
az dnkorményzat munkéjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban;

b., dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja;

c., gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyz6 és az dnkorményzati
intézményvezetdk tekintetében, egyetértési jogot gyakorol a dolgozokkal
kapcsolatos egyes munkaltatoi jogok tekintetében;

d., a hataskorébe tartozoé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

e., felelds az onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszertiségéért.

Az alpolgarmester

53.§ (1) A képviseld-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal
- a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére egy f0 alpolgadrmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatat.

(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

54.§ A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasa esetén az eljarasi szabalyok:

a., Ha a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejlileg nincs betdltve,
illetve tartdsan akadalyoztatva vannak tisztségiik ellatasadban, ez esetben a
képviseld-testiilet 0sszehivasara, mikddésére, az ilés vezetésére
vonatkozoan a hataskort a korelnok gyakorolja.

b., Az iilés vezetésére a 27. §-ban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

c., Tartos akadalyoztatasnak mindstil:

- 30 napot meghaladod betegség, kiilszolgalat,
- Dbiintetd vagy egy¢b eljaras miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés,
- 30 napot meghalad¢ fizetés nélkiili szabadsag.



A jegyzo

55.§ (1) A képviselo-testiilet — palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A kinevezés hatdrozatlan iddre szol.

(2) A jegyz0 vezeti a képviseld-testiilet hivatalat. A jegyz6 gondoskodik az
onkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ebben a korben:

a., elokésziti a képviselO-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriild
eléterjesztéseket,

b., ellatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési ¢s tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c., tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet €s a bizottsagok iilésein,

d., torvényességi észrevételeket tehet a szavazas el6tt az eldterjesztés vitajaban,
koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak ¢€s a
polgarmesternek, ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

e., gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérdl és azt 15 napon
beliil megkiildi a kdzigazgatési hivatal vezetdjének, a jegyzOkonyvet a
polgarmesterrel egyiitt alairja,

f., rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet és a
bizottsagokat az 6nkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokrol, a
polgarmesteri hivatal munkéjarél és az tigyintézésral,

g., gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek allampolgéarokkal valo
megismertetésérol.

(3) A jegyzd egyéb feladatai:

a., dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi
tigyeket,

b., ellatja a jogszabalyban eldirt dllamigazgatasi feladatokat és a hatosagi
hataskoroket,

c., dont a hataskorébe utalt ligyekben, e korben szabalyozza a kiadmanyozas
rendjét,

d., gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak
koztisztviseldi tekintetében.

VILI. fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL

56.§ (1) A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel
— az Onkormanyzat miikdésével, valamint az dllamigazgatasi tigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A képviseld-testiilet a polgdrmesteri hivatal iranyitasat dontésein keresztiil a
polgarmester iranyitasi jogositvanyanak gyakorldsa utjan latja el.
A képviseld-testiilet kozvetlen szakmai, irdnyitasi jogositvanya a polgarmesteri
hivatallal szemben nem érvényesithetd.

(3) A polgarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti.
(4) A képviseld-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan meghatarozza az egységes

hivatal belsd szervezeti tagozodasat, munka- és tigyfélfogadasanak rendjét, valamint
bértomeggét.



(5) A polgarmester eldterjesztését a jegyz0 javaslatanak figyelembevételével teszi meg.
(6) A hivatal a jegyz0 altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott iigyrend
szerint mikodik, amely a hivatal feladatait és a dolgozok kozotti munkamegosztast

tartalmazza. (1. sz. fliggelék)

(7) A polgarmesteri hivatal képzettségi potlékra jogosité munkakoreit és a
képzettségeket az SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza.

(8) A polgarmesteri hivatal vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakoreit
az SZMSZ 3. sz. melléklete tartalmazza.
57.§ (1) A helyi kisebbségi dnkormanyzatok jogair6l és feladatairol az 1993. évi LXXVIL. tv.

IV. fejezete, valamint az 1997. évi C. tv. rendelkezik.

(2) A kozségben miikddo helyi kisebbségi dnkormanyzatok székhelyét, tagjainak és
tisztségviseldinek névsorat az SZMSZ 2. sz. fiiggeléke tartalmazza.

VIII. fejezet
A TARSULASOK
58.§ Az odnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb és

észszerlibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

59.§ A képviselo-testiilet tarsulasi megallapodasok megkodtése soran az Otv. 41. § - 44. §
¢s az onkormanyzatok tarsuldsairdl sz616 1997. évi CXXXIV. tv. rendelkezéseiben
foglaltak szerint jar el.

IX. fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

60.§ (1) A képviseld-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok
10 %-a kezdeményezi.

(2) A helyi népszavazas lebonyolitasara a valasztési eljarasrol szol6 1997. évi C.
torvényt kell az e rendeletben szabalyozott eltérésekkel alkalmazni.
61.§ (1) Népi kezdeményezés utjan a képviseld-testiiletnek targyalni kell azt az tigyet,

amelyet a valasztopolgarok 5 %-nal tobb polgar kezdeményezett.

(2) Ugyanabban a témaban egy éven beliil ismételt népi kezdeményezésre nem kertilhet
SOr.



X. fejezet
LAKOSSAGI FORUMOK

62.§ (1) A képviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetdséget az
allampolgarok és kozosségeik szamara a helyi ligyekben valo részvételre.
a., A fontosabb dontések el0készitése soran a véleménynyilvanitasra.
b., A kodzvetlen tajékozodasra.
c., Kozérdekl bejelentésre vagy javaslattételre.

(2) Fontosabb lakossagi forumok:
a., kozmeghallgatas,
b., falugytilés,
c., telepiilésrészi tanacskozas,
d., képvisel6i fogadodora.

63.§ (1) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente két esetben
kozmeghallgatést tart, amelyen az allampolgarok ¢és a telepiilésen érdekelt
szervezetek képviseldi kozérdekii kérdést, javaslatot tehetnek.

-(2) A koézmeghallgatas helyérdl €s idejérol, a targyalasra keriil6 targykorokrol a
polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan, a helyi sajto és a televizio valamint az
onkorményzat honlapjan kell tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 15
nappal.

-(3) A kozmeghallgatast — testiileti lilés keretében — a polgarmester vezeti.

-(4) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, melyre értelemszertien vonatkoznak a
képviseld-testiilet jegyzOkonyvére irdnyado szabalyok.

64.§ (1) A polgarmester — a képviseld-testiilet dontése alapjan — elére meghatarozott
kozérdekt targykorben, illetve a jelentésebb dontések sokoldalu el6készitése
érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi szervezddések kozvetlen tdjékoztatasa
céljabol — falugytilést hivhat 6ssze.

(2) A gytlés helyérdl €s idejérdl a kozmeghallgatas szabalyozasaban ismertetett moédon
tajékoztatni kell a lakossagot.

(3) A gytilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a telepiilési képviseloket és a
jegyzot.

(4) A falugytilésrodl jegyzokonyvet kell késziteni.

65.§ A telepiilésrészi tanacskozas szervezésére a lakossag egy csoportjat érinté dontések
elOkészitése, a végrehajtas megszervezése, vagy tdjékozodas érdekében van sziikség.

66.§ Minden héten cslitortoki napon 16 6ratol (fogadoora keretében) biztositja a
képviselotestiilet egy tagjaval, hogy a valasztopolgarok kozvetleniil fordulhassanak a
testiilethez.



67.§ A lakossaggal valo kapcsolattartast €s az onkormanyzat tajékoztatasi
kotelezettségének teljesitését szolgalja az onkormanyzattal 6sszefiiggd hireknek az
Onkormanyzat lapjaban, a helyi kabeltévé képujsagjan és a kozség honlapjan vald
megjelentetése.

XI. fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

Az onkormanyzat vagyona

68.§ (1) Az dnkorményzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozd legalapvetobb
rendelkezéseket kiilon onkormanyzati rendelet hatarozza meg. Ebben a rendeletben
kell megallapitani:

a., a forgalomképtelen vagyontargyak korét,

b., a torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait €s azokat a
feltételeket, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valod
rendelkezés soran.

(2) Az donkormanyzat térzsvagyonat valamint a forgalomképes vagyontargyak tételes
korét a vagyonrendelet melléklete tartalmazza.

69.§ Az dnkormanyzat vagyonanak novelése érdekében — az Otv. 80. § /3/ bekezdésében
foglalt korlatozasokkal — részt vehet kiilonb6z6 gazdasagi vallalkozasokban.

Az onkormanyzat koltségvetése

70.§ (1) A képviselo-testiilet koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés Osszeallitdsanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol sz616 torvény,
a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét a koltségvetési torvény
hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendeletet a képviseld-testiilet két targyalasi forduléban fogadja el.
Az elso targyalasi forduld a koncepcié megtargyalasa.

Fobb elemei:
a., a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele,
b., az onkormanyzat részére kotelezéen eldirt és szabadon valaszthatod
feladatok koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérés. Ezen beliil:
- abevételi forrasok,
- azok bdvitésének lehetdségei,
- akiadasi sziikségletek, azok, gazdasagos (torvényes keretek kozott
mozgo) célszerli megoldasainak meghatarozasa,
- azigények ¢és célkitlizések egyeztetése,
- asziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,
- avarhato dontések hatasainak eldzetes felmérése.



(3) A koltségvetési koncepcio eldterjesztését az onkormanyzat bizottsagai
megtargyaljak és véleményezik. A pénziigyi, telepiilésfejlesztési és idegenforgalmi
bizottsag a tobbi bizottsag véleményének figyelembe vételével alakitja ki
véleményét.

(4) A masodik fordulé elétt kozmeghallgatast kell tartani.

(5) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti eld €s a polgarmester terjeszti a

képviseld-testiilet elé. Az eldterjesztést az Gnkormanyzat bizottsagai megtargyaljak
¢és véleményezik.

(6) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és eldterjesztésére az /5/
bekezdésben foglalt szabalyokat kell alkalmazni.
Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

71.§ (1) Az 6nkorményzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviseld-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds.

(2) A képvisel6-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot, a
végrehajtasardl sz616 beszamolorol rendelettel dont.

(3) Az donkorményzat gazdalkodasi feladatait a polgarmesteri hivatal 1atja el.

72.§ Az donkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények koziil az altalanos iskola
onalldéan gazdalkodik. Az 6voda gazdalkodasat az altalanos iskola végzi. Az
intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseld-testiilet
csokkentheti, illetleg vonhatja el. Az intézmény a kotelezd téritési dijon és a

képviseld-testiilet altal kdtelezden eldirt bevételi sszegen feliil bevételével szabadon
rendelkezik, azt alapfeladatainak sérelme nélkiil felhasznalhatja.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

73.8 (1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevdszék ellendrzi.
(2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a helyi 6nkormanyzat latja el. Az
onkormanyzat gondoskodik gazdalkodasanak bels6 ellendrzésérdl jogszabalyban
meghatarozott képesitésii ellendr utjan.

XII. fejezet

ZARO RENDELKEZESEK

74.§ (1) E rendelet kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) Az SZMSZ mellékleteinek és fiiggelékeinek folyamatos vezetésérol és
kiegészitésérol a jegyzd gondoskodik.



(3) E rendelet hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti Pilisszentkereszt Kozség
Onkorméanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 15/2007. (XI1. 18.),
onkormanyzati rendelete, valamint az azt modosito a 7/2008. (V. 07.) rendelet,
valamint a 11/2010. (X1.03.) 6nkormanyzati rendelet.

Baranyak Szilvia Lendvai Jozsef
jegyzo polgarmester

Kihirdetve: Pilisszentkereszt, 2010. december 16.

Baranyak Szilvia
jegyzo



1. sz. melléklet a 18/2010. (XI1.16.) 6nkormanyzati rendelethez
Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok:

1. A képviselO-testiilet bizottsagainak altalanos feladat- és hataskore
El6késziti a feladatkorébe tartozo képviseld-testiilet dontéseit, szervezi és ellendrzi
a dontések végrehajtasat.

esetén.

4. A bizottsag elndke a képviselO-testiilet iilésén tajékoztatja a képviseldket a
feladatkorébe tartozo eldterjesztés kapcsan a bizottsag altal kialakitott dontési
javaslatrol.

5. A bizottsag iilésére elbterjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozod, a telepiilési
képviseld, és polgarmester altal javasolt ligy megtargyalasat, mely iilésre az 0sszes
képviseldt és érintettet meghivja.

1. Pénziigyi, telepiilésfejlesztési és idegenforgalmi bizottsag

- részt vesz a koltségvetési koncepcid ¢€s koltségvetési javaslat elOkészitésében,
véleményezi a testiilet elé¢ keriild koltségvetést, a koltségvetés moddositasat, valamint a
végrehajtasarol szo16 beszamolokat;

- részt vesz az adorendeletek eldkészitésében, véleményt nyilvanit a testiilet elé kertild
rendelet-tervezetrol,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre és értékeli a vagyonvaltozast;

- vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat;

- véleményezi, ¢és a testiilet elé terjeszti az indokolt intézményi struktura atalakitasanak
gazdasagi hatésait;

- elokésziti a jelentds beruhazassal jaro fejlesztési elképzeléseket;

- figyelemmel kiséri az Onkormanyzat intézményeinek gazdalkodasat, sziikség esetén a
hidnyossadgok megsziintetésére javaslatot tesz;

- kozremikodik az Onkorméanyzat kozéptava programja és éves fejlesztési elképzelései
kidolgozéaséaban;

- ellendrzi az 6nkormanyzat fejlesztési feladatainak végrehajtasat;

- kozremikodik a kozségfejlesztési koncepciok, programok kialakitdséban;

- véleményezi a rendezési tervek tervezeteit;

- javaslatot tesz a helyi jelentdségii természeti értékek védetté nyilvanitasara;

- figyelemmel kiséri a palyazati lehetéségeket;

- véleményezi az idegenforgalmi feladatellatasat érintd éves koltségvetési javaslatot és
zarszamadast;

- idegenforgalmi koncepciot készit, melyet a képviseld-testiilet jovahagy;

- elOsegiti az Udiildteriileten mikodo — idegenforgalmi tevékenységet végzo — vallalkozasok
palyazaton val6 részvételét, sziikség esetén kozos palyazatot nytjtanak be;

- a koltségvetésben biztositott eldirdnyzat terhére meghatarozza az lidiilohelyen elvégzendo
feladatokat, részt vesz a feladatok elokészitésében, szervezésében, ellendrzi annak
végrehajtasat;

- javaslatot tesz az tidiildhelyen jelentkezd 6nkormanyzati feladatok ellatasara;

- kapcsolatot tart az tidiilohely érdekeit képviseld tarsadalmi szervezettel;

- javaslatot tesz az tidiil6helyet érintd telepiilésrendezési terv elokészitéséhez, véleményezi
annak tervezetét, szlikség esetén javaslatot tesz a telepiilésrendezési terv modositasara;

- kozremilkodik az tdiilShelyet érintd természetvédelmi és kornyezetvédelmi eldirdsok
betartasaban és betartatdsaban;

- kozremikodik az idiiléhelyet érintd koztisztasagi ¢és telepiiléstisztasagi feladatok
kidolgozasaban, végrehajtasaban ¢€s ellendrzésében.



Szocialis bizottsag

dontésre elOkésziti a szocialis torvényben, a gyermekvédelmi torvényben és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast
nyu;jté ellatasok igénybevételére vonatkozo helyi szabélyozast, illetve annak modositasait;
egylittmiikodik a szocidlis ellatasok teriiletén miikddo karitativ szervezetekkel;

a szocialis ellatas szinvonaldnak javitasa érdekében egyiittmiikddik a szocialis feladatokat
ellatd egyhazi és karitativ;

feladata a kozség szocidlis helyzetének fejlesztése és ellatasnak folyamatos figyelemmel
kisérése;

véleményezi a szocialis ¢és csalddvédelmi feladatok ellatdsdnak biztositdsardl szolo éves
koltségvetési javaslatot, valamint zarszamadast;

véleményezi a szocidlpolitikaval, valamint a gyermek és csaladvédelemmel Osszefliggd
onkormdanyzati rendelet-tervezeteket, sziikség esetén részt vesz az elokészitésben;
figyelemmel kiséri a szocidlis ellatasokrol szold rendelet hatdlyosulasat, sziikség esetén
javaslatot tesz a modositasra;

atruhazott hataskoreiben dontést hoz.

Nemzetiségi, oktatasi, kulturalis és sport bizottsag

véleményezi a testiilet el¢ keriild fenti targykort érintd eldterjesztéseket;

részt vesz az oktatasi, kdozmiivelddési intézmények miikodtetésével, megsziintetésével,
alapito okiratainak modositasaval kapcsolatos eldterjesztések elokészitésében;
véleményezi az Onkormanyzat altal fenntartott a bizottsdg tevékenységi korébe tartozd
intézmények magasabb vezetdi, vezetdi allast kozalkalmazottak palyazataval kapcsolatos
elOterjesztéseket;

véleményezi az intézmények SZMSZ-it, nevelési-oktatési intézmények
Nevelési/Pedagdgiai programjait, és azok modositasaval kapcsolatos eldterjesztések
elokészitésében részt vesz;

segiti az etnikai kisebbségek jogainak az érvényesitését, hatékonyan részt vesz az
telepiilési ~ Onkormanyzati és a  kisebbségi  Onkormanyzati  egylittmiikodés
megvalodsitasaban;

koncepcid elkészitése és a képviseld-testiilet elé terjesztése a telepiilés intézményeinek
indokolt strukturélis atalakitésara.

Ugyrendi bizottsag

véleményezi, dontésre elokésziti az onkormanyzati rendelettervezeteket;

részt vesz a szervezeti és mukodési szabdlyzat feliilvizsgalatiban, véleményezi a
képviseld-testiilet elé keriild rendelet-tervezetet;

figyelemmel kiséri az SZMSZ hatalyosulasat, javaslatot tesz a szlikséges modositasra;
ellatja a polgarmester és a képviselék vagyonnyilatkozatdnak nyilvantartasaval é&s
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

ellatja a polgadrmester és a képviseldk dsszeférhetetlenségi ligyeinek vizsgalatat;
véleményezi, és a testiilet elé terjeszti az indokolt intézményi struktira atalakitasanak jogi
hatasait;

polgarmester, alpolgarmester munkajogi ligyeinek dontésre valéd elokészitése;

részt vesz a képviseld-testiileti és bizottsagi iilések el6készitésében,;

begylijti és biztositja az onkormanyzati képviselok feladat ellatasdhoz sziikséges adatokat,
informéaciokat.



2. sz. melléklet az 6nkormanyzat sz. rendeletéhez

Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettség.
munkakor képzettség

pénziigyi ligyintéz6 mérlegképes konyveld



3. sz. melléklet az 6nkormanyzat 6/2007. (I11. 28.) sz. rendeletéhez

A polgarmesteri hivatal vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséghez kotott munkakorei:

- pénziigyi teriileten foglalkoztatott ligyintézd
- szocidlis ligyintézd

- anyakonyvvezetd

- miiszaki ligyintézd



1.szamu filiggelék
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h)

Pilisszentkereszt Kozség Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak
UGYRENJDE

L

A Polgarmesteri Hivatal hivatalos megnevezése:
Pilisszentkereszt K6zség Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal)

Illetékességi teriilete: Pilisszentkereszt K6zség kdzigazgatasi teriilete.
Székhelye: 2098 Pilisszentkereszt, F6 t 12.

Jogallasa: jogi személy, onalldan miikodo €s gazdalkodo kozhatalmi kdltségvetési szerv.

Az Onkormanyzat mindenkori koltségvetési rendelete hatirozza meg a Polgarmesteri
Hivatalban dolgozo koztisztviselok és tigykezelok 1étszamat.

1L
A POLGARMESTERI HIVATAL IRANYITASA
A polgarmester fobb feladatai a Polgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatban:

A jegyz0 Utjan iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt.
Meghatéarozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait az dnkorméanyzat munkajanak szervezésében,
a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.
Az 6nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a Polgarmesteri Hivatal
e feladatot ellato szervezeti egységeinek kdzremitkodésével latja el.
Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.
A jegyz6 kezdeményezésére javaslatot tesz a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti
tagozodasara, a hivatal munkarendjére, az ligyfélfogadas rendjére.
Torvényi felhatalmazas alapjan részt vesz a honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa-
elhéritasi igyekben, az orszagos ¢és helyi allamigazgatasi feladatok iranyitasaban,
elvégzésében.
Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselé-testilet és a bizottsagok
munkajaval Osszefliggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, munkaértekezleteken,
figyelemmel kiséri és segiti, valamint ellendrzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.
A Kkoztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII. torvény (a tovabbiakban Ktv.) és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL. torvény (a tovabbiakban Kjt.),
valamint a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény (a tovabbiakban Mt.)
biztositott munkaltatoi jogkorében eljarva:

e GQGyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester, a jegyz0 és az

onkormanyzati intézményvezeto tekintetében,
o Kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, vezetéi megbizas vissza-
vonasahoz, jutalmazashoz a koztisztvisel6k tekintetétében egyetértési jogot gyakorol.
Gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal rendeltetésszeri mikodésérél, meggy6zédik a
képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasarol, felelosként végrehajtja a testiileti dontéseket.
A polgarmestert az alpolgarmester helyettesiti tartos tavolléte esetén.
Az alpolgarmester ellatja, utdlagos beszamolas mellett, a polgarmester altal meghatarozott
feladatokat.
I11.

A POLGARMESTERI HIVATAL VEZETESE

1. A Polgarmesteri Hivatal vezetdje a jegyzo:

a)

A jegyz0 a polgarmester iranyitasaval a jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen vezeti a
Polgarmesteri Hivatalt, ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a kozponti illetve a helyi
jogszabalyok a feladat- és hataskorébe utalnak.



b) Feladatkorében segiti a KépviselO-testiilet, a Bizottsagok és a Polgadrmester munkajat,
dontéseinek elokészitését és gondoskodik végrehajtasukrol.
c) A képvisel6-testiilet mitkodésével kapcsolatban.
e Osszehangolja az el6készité munkat, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok,
Oonkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,
o Figyelemmel Kkiséri az -el6terjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi
megtargyalasat,
e Figyelemmel kiséri a képviselo-testiileti {ilések menetét torvényességi szempontbol,
ha a dontés soran jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,
o Gondoskodik a jegyzokonyvek vezetésérdl, a dontések eljuttatasarol az érintettek
részére.
d) Elkésziti a Polgarmesteri Hivatal {igyrend;jét, megszervezi €s ellendrzi a hivatal munkajat.
e) Javaslatot készit a polgarmesternek a hivatal bels6 szervezeti tagozodasara, munkarendjére és
az liigyfélfogadas rendjére vonatkozdan.
f) A hataskorébe tartozo tligyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rend;jét.
g) Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i, és dolgozoi tekintetében.
h) Meghatarozza az ligykezelés szabalyait.
1) Elkésziti az 6nkormanyzat és a hivatal szabalyzatait, gondoskodik azok hatalyba léptetésérol,
¢s az abban foglaltak betartasarol.
j) Tavolléte, akadalyoztatasa esetén gondoskodik a helyettesitésérdl altalanos helyettese utjan.
A Ktv.-ben meghatarozottak figyelembe vételével gyakorolja €s ellatja a hivatal dolgozoi felett a
munkaltatoi jogokat, figyelemmel a Polgarmester altal meghatarozott egyetértési jogra:
o A koztisztviselok részére megszervezi a képzést, tovabbképzeést,
e Engedélyezi a szabadsagok kivételét,
e Elvégzi a koztisztviselok mindsitését az ide vonatkozo eldirasok alapjan,
o Elokésziti a Ktv.-ben meghatarozott teljesitményértékeléshez sziikséges feltétel-rendszert,
melyet a képviselO-testiilet elé terjeszt.

2. A Jegyiét tivollétében az Ugyrend 4. sz mellékletében meghatirozott kiztisztviseld
helyettesiti.
Iv.

A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

a) A Polgarmesteri Hivatal a kozponti jogszabalyokban meghatarozottak, a képviselo-testiilet
vonatkozd rendeletei, az tigyrend szabalyai, a polgarmester, a jegyz6 altal kiadott
szabalyzatok, intézkedések, utasitasok, korlevelek alapjan, a dolgozokra vonatkozé munka-
kori leirasoknak megfelelden fejti ki tevékenységét.

b) A jegyz0 havonta legalabb egy alkalommal értekezletet tart az informacidaramlas és a
koordinacio folyamatos biztositasa érdekében.

c) A hivatal dolgozdi részére a polgarmester évente legalabb egy alkalommal tart értekezletet.

d) A hivatal szervezeti egységei egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak, egymas
munkajat kotelesek segiteni.

e) A hivatal szervezeti egységei és a feliigyelt intézmény tevékenységiik soran egyiittmiikddésre
kotelezettek.

f) A hivatal dolgozdja koteles a tudomasara jutott hivatalos informaciot az illetékes személyhez
eljuttatni.

A hivatal valamennyi szervezeti egységeinek feladatai

2. A Hivatal egységes szervezet, melyet a Jegyz0 vezet a munkaltatoi jogkdr gyakorlasaval és a
kiadmanyozasi jogkor szabalyozasaval a Polgarmester egyetértési joganak gyakorlasa mellett.
Az egymastdl elkiilonithetd feladatcsoportokat ellatd koztisztviselok kiilon-kiilon szervezeti
egységet alkotnak.

A hivatal valamennyi szervezeti egységeinek feladatai meghatirozasanal elsédleges cél, hogy
a hivatal feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el az apparatus a
kovetelményeknek megfeleléen.



3. A Képviselo-testiilet és a bizottsag munkajaval kapcsolatos feladatok:

a) Az onkormanyzati dontések elokészitése, és végrehajtasuk megszervezése. Ezen belill: a
szakteriiletet érint0 eldterjesztések, javaslatok, ¢és helyi Onkormanyzati rendeletek
tervezeteinek elokészitése, valamint a szakteriiletet érintd testiileti dontések végrehajtasanak
megszervezése, ¢s az azokban valé kozremiikodés.

b) Az dnkormanyzati feladatok megvalositasa, és az errdl torténd beszamolas.

c) Beszamolas a szakteriiletet érint6 testiileti dontések végrehajtasarol.

d) A KépviselO-testiilet és a Bizottsagok tligyviteli-technikai feladatainak ellatasa. Ezen beliil:
gondoskodas a dontéseik nyilvantartasarol, a Polgarmester, illetve a Jegyz6 intézkedéseinek
clokészitése a KépviselO-testiilet és a Bizottsagok testiileti dontéseivel kapcsolatosan, a
dontések hataridében torténd végrehajtasa, az err6l szolo jelentés elkiildése. Részvétel a
Képviseld-testiilet és a Bizottsagok munkéjaban.

4. Az onkormanyzati képviselok munkajaval kapcsolatos feladatok:

Szakteriiletet érintd Onkormanyzati tiigyekben a képviseld részére tajékoztatds adasa,
kozremikodés az interpellaciok és  képvisel6i  kérdések  kivizsgalasaban, illetve
megvalaszolasaban. A képviselok munkajaval kapcsolatos ligyviteli-technikai feladatok ellatasa. A
képviseldi inditvanyok, kérdések és interpellaciok nyilvantartasa.

5. A Polgarmester munkajaval kapcsolatos apparatusi feladatok:

a) A Polgarmester onkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek és hatdsagi
jogkoreinek ellatasaban vald kozremiikodés.

b) A honvédelmi, polgari védelmi, katasztrofa elharitasi tigyekben a Polgarmester feladatainak
ellatasaban valo kozremiikodeés.

¢) A Polgarmester altal meghatarozott korben a kiadmanyozas gyakorlasa.

d) A Polgarmester munkaltatoi jogkore gyakorlasanak segitése.

e) Segitségnyujtas a Polgarmester ligyfélfogadasaban, az allampolgari kozérdekli bejelentések,
javaslatok és panaszok megvalaszolasaban.

f) A Polgarmester tigyviteli-technikai feladatainak ellatasa.

6. A Jegyz6 munkajaval kapcsolatos apparatusi feladatok:

a) A Jegyzé allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek és hatosagi jogkoreinek ellatasaban valod
kozremitkodés.

b) A Jegyzl vezetési és szervezési tevékenységének segitése.

c) A jegyzoi intézkedések elokészitése.

d) A Jegyzo altal meghatarozott iigyekben a kiadmanyozas gyakorlasa.

e) A Jegyz06 torvényességi, hatdsagi tevékenységének segitése.

f) A Jegyz6 munkaltatoi feladatai ellatasanak segitése.

g) Azoknak a feladatoknak az ellatasa, amelyekkel a Jegyz6 megbizza Oket.

h) Az dnkormanyzati intézmények felett a jogszabalyok altal meghatarozott korben az iranyitasi
¢és torvényességi feliigyeleti jegyzo6i tevékenység ellatasaban valo kozremiikodés.

1) Segitségnyujtas a Jegyzé ugyfélfogadasaban, az allampolgari kozérdekii bejelentések,
javaslatok és panaszok megvalaszolasaban.

1) A lJegyzo tigyviteli-technikai feladatainak ellatasa.

A hivatal valamennyi koztisztviselojének feladata

1. A jogszabalyok és az Ugyrend érvényre juttatasa,

2. A munkarend és az iigyfélfogadasi rend betartasa,

3. Szakszerii, kulturalt és humanus iigyintézés megvaldsitasa,

4. Az allampolgarok szakszerii, udvarias tajékoztatasa és Kiszolgalasa.



b)

d)

a)
b)

c)
d)

V.

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE
ES UGYFELFOGADASA

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:

Hétfo 8"-18"
Kedd 8%0-16%
Szerda 8%0-16%
Csiitortok 8%0-16%
Péntek 8%0.14%

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje:

Hétfs 8%0-12%¢g 13%-18%
Szerda 8%0.12%¢g 13%-16%
Péntek g%0.12%

Polgirmester fogadénapja (minden hénap elsé hétféje, és szerdija el6zetes bejelentkezés
alapjan az alabbi idépontokban):

Hétfo 8%-12%
Szerda 8%0.12%
Jegyz6 fogadonapja:
Szerda 8%0-12%¢s 13%-16%

VL
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

Az Ugyrend 2010. december 16. napjan 1ép hatalyba.

Az Ugyrenddel ellentétes utasitasok az Ugyrend hatalyba 1épésével hatalyukat vesztik.
A jegyzd gondoskodik arrél, hogy a hivatal koztisztviseli az Ugyrendben foglaltakat
megismerhessék és az abban foglaltakat betartsak.

Az Ugyrend és mellékletei szerves egységet képeznek.

Pilisszentkereszt, 2010. december 16.

Lendvai Jozsef Baranyak Szilvia
polgiarmester jegyzo

Az Ugyrendhez a kiilon iven felsorolt 7 melléklet tartozik.



PILISSZENTKERESZT KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

POLGARMESTERI HIVATALANAK

UGYRENDJEHEZ TARTOZO
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GYAKORLASAROL
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12. sz. melléklet: Munkavédelmi szabdlyzat

13. sz. melléklet: Anyaggazdalkodasi és raktarozasi szabdlyzat
14. sz. melléklet: Munkakéri leirasok

15. sz. melléklet: A Polgdrmesteri Hivatal altal hasznalt bélyegzok nyilvantartasa
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Ugyrend 1. szam® melléklete
SZERVEZETI EGYSEGEK ES MUNKAKOROK

A Polgarmesteri Hivatal, mint egységes szervezet miikodik. Ezen beliil az egymastél
elkiilonitheto feladatokat ellaté szervezeti egységek az alabbiak:

PENZUGY

Koltségvetési rendelet-tervezet elkészitése, zarszamadasrol szol6 rendelet-tervezet elkészitése,
koltségvetési koncepcio javaslat Osszeallitasa, vagyongazdalkodasi koncepcidora javaslat
kidolgozasa. Az dnkormanyzat és az intézmények szabalyszerli gazdalkodasanak figyelemmel
kisérése.

Bank és pénzforgalmi, valamint AFA iigyek intézése.

Fokonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantartas intézése.

Munkatigyi és bérgazdalkodasi feladatok részben.

Az Onkorményzat tulajdonaban 1év6 vagyontargyak hasznositasa soran a képviselo-testiilet
dontésében meghatarozott tartalomnak megfeleléen bérleti szerzédések, adas-vételi
szerzOdések elokészitése, nyilvantartdsa. Ebbol eredd fizetési kotelezettségek teljesitésének
figyelemmel kisérése, a pénztar kezelése, az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Iktatasi feladatok

ADO

Adodkivetési, behajtasi feladatok.
Adokonyvelési és adokezelési feladatok.
Ado- és értékbizonyitvanyok készitése.
Hagyatéki tigyintézés
Vadkar tigyintézés
Munkatigyi és bérgazdalkodasi feladatok részben.
Iktatasi feladatok

MUSZAKI UGYEK

A Jegyz0 feladatkorébe tartozo ligyek dontésre elokészitése, beruhdzasok szervezése, miiszaki
ellendrzések végzése.

Altalanos miiszaki iigyintéz6i (kozteriilet foglalasi iigyek, birtokviték stb.) feladatok.

Ingatlan nyilvantartassal kapcsolatos iigyek, vagyonkataszter vezetésével kapcsolatos
feladatok koordinalasa. Rendezési tervvel kapcsolatos ligyintézés.

Vagyonkataszter nyilvantartas naprakész vezetése.

Iktatasi feladatok

IGAZGATAS

Népesség- ¢s lakcimnyilvantartas, allampolgarsagi tigyek, szabalysértés, iparkereskedelmi- és
vallalkozoéi tigyek, mezdgazdasagi ligyekben dontés elokészités.

Gyamiigyek és szocialis tigyek ellatasa.

Anyakonyvvezetdi feladatok részben.

Novényvédelmi és allat- egészségligyi igazgatas.

Altaldnos 6nkormanyzati igazgatasi tigyek (testiileti és bizottsagi iilések el6készitése, dontések
végrehajtasa).

titkarsagi tigyintézok.

Ugyirat kezelési feladatok teljes korii ellatasa

A felsorolt szervezeti egységeken kiviil a Polgarmester és a Jegyz6 munkéjat kdzvetlentil se-giti:

a)

technikai munkatarsak (karbantart6) akik besorolasuk szerint nem mindsiilnek koztisztviselonek.

Pilisszentkereszt, 2010. december 16.



Ugyrend 2. szam melléklete

veveeene SZAMU
POLGARMESTERI INTEZKEDES AZ EGYETERTESI JOG GYAKORLASAROL

Az dnkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. tv. 36. § (2) b. pontjadban meghatarozott jogkéromben az alabbiakat
rendelem el:

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i esetében az aldbbiakban meghatarozott kdrben gyakorolni kivanom a
munkaltatdi jogokat a kovetkezdképpen:

(1) Egyetértésem sziikséges — valamennyi koztisztviseld esetében — a Jegyz0 altal elokészitett tigyekben:
a) kinevezések,
b) vezet6i megbizasok,
c) vezetdi megbizas visszavonasa,
d) jutalmazas, kitiintetés,
e) béremelés.
(2) Joévahagyasom nélkiil — a Jegyz6 altal javasolt — személyi illetményt megallapitani nem lehet.

Az intézkedés hatalybalépésének id6pontja: azonnal.
Pilisszentkereszt, 2010. december 16.

Lendvai Jozsef
polgarmester

TUDOMASUL VETTEM:
Pilisszentkereszt, 2010. december 16.

Baranyak Szilvia
jegyzo



Ugyrend 3. szamua melléklete

POLGARMESTERI INTEZKEDES A KIADMANYOZASI JOG GYAKORLASAROL

A helyi 6nkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXYV. tv. 35. § (2) bekezdés d) pontjaban foglaltaknak
eleget téve a hataskorombe tartozo iigyekben a kiadmanyozas rendjét az alabbiakban
szabalyozom:

I. POLGARMESTER - KIZAROLAGOS KIADMANYOZASI JOGA:

1.
2.

3.
4.

5.
6.

A Képviseld-testiiletet megilletd feladat- és hataskorok gyakorlasa, amikor a Képviselo-
testiiletet a Polgadrmester képviseli,

A KépviselO-testiilet altal a Polgarmesterre atruhazott hataskérben hozott dontések,
Képviseld-testiilet tilésének 6sszehivasa,

A jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi, dnkormanyzati hatosagi ligyben
hozott dontések,

Nevére cimzett levelekre, megkeresésekre stb. adott valaszok,

Hivatalt érint6 korlevelek, utasitasok.

II. POLGARMESTER - JEGYZO EGYUTTESEN GYAKOROLJA A KIADMANYOZASI
JOGOT AZ ALABBIAKBAN:

l.
2.
3.

Kepvisel6-testiilet jegyzokonyve,
Onkormanyzati rendeletek,
Egyiittesen kiadott utasitasok, korlevelek, felhivasok, nyilatkozatok.

Pilisszentkereszt, 2010. december 16.

Lendvai Jozsef
polgiarmester



Ugyrend 4. szamii melléklete

PILISSZENTKERESZT KOZSEG (",)NKORMA,NYZAT JEGYZOJENEK
........ SZAMU UTASITASA

A KIADMANYOZAS RENDJEROL ES A JEGYZO HELYETTESITESEROL

A helyi 6nkormanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. térvény 36. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan a
jegyz0i hataskorbe tartozo érdemi dontést igénylo ligyekben (hatarozat, végzés, hatdsagi bizonyitvany-
¢s igazolvany, fels6bb szinti kdzigazgatasi szervekkel folytatott levelezések és felterjesztések, stb.) a
kiadmanyozas jogat magamnak tartom fenn.

a) Az érdemi dontést nem igényld, kozbensé intézkedéseket, eljarasi cselekményeket az
ligyintézok jogosultak alairni.

b) Onall6 kiadmanyozasi joggal rendelkeznek az anyakdnyvvezet, Berecz Miklosné, a
vonatkozd jogszabalyban megallapitottak szerint.

c) Tavollétemben teljes hataskorben, utdlagos beszamolasi kotelezettség mellet dr. Varga Imre
helyettesit (a jegyzo altalanos helyettese).

E jegyz6i utasitas értelemszeriien magaban foglalja fent nevezettek szamara a kimend levelek és
hatarozatok alairasi jogosultsagat is.
Pilisszentkereszt, 2011. .................

Baranyak Szilvia
jegyzd



Ugvyrend 5. szami melléklete

PILISSZENTKERESZT KOZSEGI ONKORMANYZATJEGYZOJENEK
................ SZAMU INTEZKEDESE

A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK SZABALYOZASAROL

A helyi 6nkormanyzatokrdl szolo 1990. évi LXV. toérvény 36. § (2) bekezdés b) pontjaban biztositott
felhatalmazas alapjan a munkaltatoi jogok gyakorlasat a koztisztviselok jog-allasardl szold 1992. évi
XXIII. torvény 6. §-a alapjan az alabbiak szerint szabalyozom:

I. A jegyz6 hataskorébe tartozik:

a) A tudomdsomra jutott vétkes kotelességszegések ¢és mulasztdsok esetén a fegyelmi eljaras
elrendelésének joga,

b) A mindsitések és teljesitményértékelések lefolytatasa,

c) A Kkitiintetési javaslatok felterjesztésének joga a Polgarmester véleményének eldzetes kikérése
mellett,

d) Azilletmény elémeneteli és jutalmazasi javaslatok jovahagyasa,

e) A vezet6i feladatokra és helyettesitésre koztisztviseld kijeldlése.

II. A Polgarmester egyetértési jogara vonatkoz6 utasitdsokat az ............ szamu polgarmesteri

intézkedés tartalmazza. Az e korbe tartozd kozszolgalati intézkedések kizardlag az egyetértési jog
gyakorlasaval érvényesek.

Pilisszentkereszt, 2010. december 16.

Baranyak Szilvia
jegyzo
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Ugyrend 6. szamit melléklete

PILISSZENTKERESZT KOZSEG
POLGARMESTERI HIVATALANAK
SZABALYZATA
A KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS ES
ELLENJEGYZES RENDJEROL

1. GAZDALKODAS FOLYAMATA ES FELELOSSEGI SZABALYOK

A gazdilkodds soran az Onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszertiségéért a Polgarmester a felelds.
A gazdilkodés soran az Onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a Képvisels-testiilet a felelds.
A Polgarmester felel0s:
- a pénziigyi gazdalkodas szabalyszerliségéért,
- a gazdalkodasi lehetdségek ¢és kotelezettségek dsszhangjaért,
- a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért.
A gazdalkodas folyamatdban a jogok gyakorlasat és a kotelezettségek teljesitését tartalmazé feladatok a
kovetkezd meghatarozott sorrendben kdvetik egymast:
kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas ellenjegyzése,
érvényesités,
utalvanyozas,
utalvanyozas ellenjegyzése,
pénziigyi teljesités.

2. KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ELLENJEGYZES
ALTALANOS SZABALYAI

A koltségvetés végrehajtasa soran a targyévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok
mértekeéig, a sajat bevételek teljesiilési iitemére figyelemmel — kivéve a jogszabalyon, illetve
allamigazgatasi szerv jogerds hatarozatan alapulo kotelezettségekre — rendelhetdk el (utalvanyozas).

Az egyes bekezdésben foglaltaknal figyelmen kiviil kell hagyni, a fiiggd és atfutdé bevételeket,
kiadasokat.

A hivatal, mint koltségvetési szerv feladatainak ellatasat szolgald, a kiadasi eldiranyzatokat terheld
fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasa (a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) vagy ilyen
kovetelés (bevételi eldiranyzat teljesitése érdekében torténd) eldirasa — torvényben meghatarozott
kivétellel — a Polgarmesternek és/vagy a Jegyzonek a hataskdrébe tartozik.

A kotelezettségvallalas — a torvényben meghatarozott kivétellel — ellenjegyzés utan és csak irasban
torténhet (utalvanyrendelkezés).

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat — felhasznalasi terven kell alapulnia.

A kotelezettségvallalas eldtt meg kell gy6zddni arrol, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt
¢s le nem kotott kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet.

3. KOTELEZETTSEGVALLALAS

Az Onkorményzat nevében kotelezettséget a Polgarmester vallalhat, ellenjegyzésre a Jegyzé jogosult
(megallapodasok, szerzodések, stb.).

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okmanyt, ha nem ért vele egyet, akkor
kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalo irasban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,,a
kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatnia és a Képvisel6-testiiletet
8 napon beliil értesiteni kell.

A Képvisel6-testiilet 15 napon beliil, de legkésébb a soron kdvetkezo tilésen koteles megvizsgalni a
bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

A leggyakrabban el6fordulod kotelezettségvallalasi formak:

- alkalmazasi okirat,

- megrendelés, visszaigazolt megrendelés,

- megbizasi, vallalkozasi szerzddés.
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4, ERVENYESITES

Az érvényesités a kiadasok teljesitése €és a bevételek elrendelése eldtt az okmanyok ellendrzésére terjed
ki.

Az érvényesités a teljes szakmai igazolason alapul.

Ervényesitésre csak pénziigyi — szamviteli képesitésti dolgozénak adhaté megbizas.

Az érvényesités csak utalvany rendeleten torténhet.

Ervényesiteni kell a kiaddsok — teljesitése elétt — azok jogosultsigat, Osszegszeriiségét, a fedezet
meglétét, az el6irt alaki kdvetelményeket.

Az érvényesitonek el kell végeznie az adott pénzmozgas fokonyvi szdmla kijeldlését (kontirozasat).

5. UTALVANYOZAS

A kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének, elszamolasanak elrendelése az utalvany rendelettel
torténik. (a tovabbiakban utalvanyozas).

Az utalvanyozasra a Polgarmester jogosult:

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmany mellé rendelt utalvanyon lehet.

6. ELLENJEGYZES

A jovahagyott koltségvetési kiaddsi és bevételi eldiranyzatok terhére tortént teljesitések esetében
utalvany ellenjegyzésére a Jegyz6 jogosult.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az
utalvanyozo irasban utasitja. Ez esetben az okmanyt ,,az utalvanyozas ellenjegyzése utasitasra tortént” —
zaradékkal kell ellatnia, és errdl a Képviseld- testiiletet 8 napon beliil értesiteni kell.

A jelentés kézhezvételétdl szamitott 15 napon belill, illetve a Képviseld-testiilet soron kdvetkezé tilésén
koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

7. OSSZEFERHETETLENSEG

A kotelezettségvallalo és az ellenjegyz0, illetve az utalvanyozo és az ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi
eseményre vonatkozoan azonos személy nem lehet.
Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kdtelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult személlyel.
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a személy,
aki e tevékenységet kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.

8. FELHATALMAZASI-ATRUHAZASI SZABALYOK ES
JOGKOROK GYAKORLASA

A feladatellatas folyamatos biztositasa érdekében, valamint figyelemmel a hivatal kis 1étszamu szervezeti
egységére is:

Kotelezettségvallalas foszabalyként a Polgarmester hataskorébe tartozik, tavolléte esetén irasbeli
felhatalmazasa alapjan a Jegyz6 jogosult kotelezettséget vallalni.

Utalvanyozas elsé szamu alairoja f0szabalyként a Polgarmester, de a feladatellatas folyamatos biztositasa
érdekében ezen hataskort tavollétében irdsban a Jegyzoére ruhdzhatja at.

Ellenjegyzésre a Jegyzd jogosult, de a folyamatos feladatellatds érdekében ezen jogkorét irasban a
pénziigyi ligyintézore (vagy a jegyz0 altalanos helyettese) ruhazhatja at.

Ervényesitésre a hivatal pénziigyi iigyintézéje a jogosult, aki ezen jogkorét irasban a hivatal megfelelé
képesitésli személyére ruhazhatja at.

A KOTELEZETTSEGVALLALAs, UTA,LVANYQZAS ES AZ ELLENJEGYZESI JOG
GYAKORLASA VALASZTASOK ESETEN

Az allamhaztartas miikodési rendjérdl szold 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 134. § (2) bekezdésének
valasztasok esetére vonatkozo specialis szabalyai alapjan:

Kotelezettségvallalasra a Jegyzd jogosult, aki tartos akadalyoztatasa esetén ezen jogkdorét irasban a Helyi
Valasztasi Iroda helyettes vezetdjére (Berecz Miklosné) ruhdzhatja at.

Ellenjegyzésre a hivatal pénziigyi iigyintézdje a jogosult, aki ezen jogkorét tavollétében irasban a hivatal
megfeleld képesitésii személyére ruhazhatja at.

Utalvanyozasra a Jegyz6 jogosult, aki ezen jogkorét tartds akadalyoztatdsa esetén irdsban a Helyi
Valasztasi Iroda helyettes vezetdjére ruhazhatja at.



10. AZ INTEZKEDES HATALYA

10.1. Az intézkedés hatdlya kiterjed a Polgdrmesteri Hivatal feladat- és hataskorébe tartozéd valamennyi
gazdalkodasi eseményre.

11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1. A szabalyzat rendelkezéseit 2010. december 16. napjatol hatalyos, rendelkezéseit a folyamatban 1évo
igyekben is alkalmazni kell.

Pilisszentkereszt, 2010. december 16.

Baranyak Szilvia Lendvai Jozsef
jegyzd polgirmester



Ugyrend 7. szamii melléklete

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE
ES UGYFELFOGADASA

A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE:

HEts 80018
Kedd 8%0_16%
Szerda 8%0_16%
Csiitortok 8%0_16%
Péntek 800_14%

A POLGARMESTERI HIVATAL UGYFELFOGADASI RENDJE:

HEts 8001290 &5 13%0-18%
Szerda 8001290 &5 13%0-16%
Péntek 8001200

POLGARMESTER FOGADONAPJA (Minden hénap elsé hétféjén és szerdajan
elozetes bejelentkezés alapjan):

HétS 8%-12%
Szerda 8001200
JEGYZO FOGADONAPJA:

Szerda 8901290 &5 13%0-16%



2. szamu fiiggelék

Pilisszentkereszti Szlovak Onkormanyzat
Székhelye: 2098 Pilisszentkereszt, F6 tt 14.

Tagjai:

Demjén Tamdasné elndk
Havelka Jozsef elnokhelyettes
Fulh Imre

Szova Istvan Janosné

Pilisszentkereszti Német Onkormanyzat
Székhely: 2098 Pilisszentkereszt, Mester u. 2.

Tagjai:

Orban Vilmos elnok

Dr. Graf Zoltan elnokhelyettes
Mak Flora

Rusznyak Janos Gébor



